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Gestionnaire comptable 
et financier

En tant que gestionnaire comptable et financier, vous êtes garant 
de la régularité et de la fiabilité des opérations comptables et 
financières de l’organisme au travers d’activités variées. 

Vous tenez la comptabilité de l’organisme et contrôlez les opérations 
de diverses natures traduites en comptabilité (factures fournisseurs, 
ordonnancements des prestations et des aides versées par la Caf, paie…). 

Garant de l’exactitude des opérations comptables, vous analyser les 
comptes, détectez les risques et les anomalies et effectuez les régularisations 
nécessaires. Vous réalisez les opérations financières en optimisant la 
trésorerie, en effectuant les paiements et en procédant aux encaissements. 

Vous contribuez à la production des balances mensuelles et participez aux 
travaux de fin d’exercice permettant de publier des documents comptables 
et financiers annuels fidèles à la situation de la Caf.

 �Analyse
 �Conseil
 Rigueur
 �Anticipation
 �Diagnostic
 �Ecriture comptable
 Méthodique

Vos missions 
« Chacun peut travailler sur toutes 
les tâches : gestion de la journée 
trésorerie, réclamations, gestion 
du compte d’attente, saisie… Je 
trouve ça super intéressant parce 
que ça nous permet de connaître 
et de comprendre le système de 
A à Z.»

Inès, Caf des Bouches-du-
Rhône

Évolutions et carrière Votre profil

Selon votre organisation, vous pourrez évoluer vers un poste de référent 
ou d’expert technique, au sein de la direction comptable et financière. Vous 
assurerez ainsi l’appui technique et l’accompagnement de la montée en 
compétences des collègues. Auprès de votre hiérarchie, vous serez force de 
proposition dans la résolution de problématiques diverses.


