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Mon Compte Partenaire (Mcp)

Mon Compte Partenaire

space
Dgfip bailleurs

professionnels de la
Petite Enfance, les 0
bailleurs sociaux, .. g

u=========== oo oo oo oo o [— N —N NN NN NN N [—N—N—N—N—N—N—N—N—N—] [— N —N—N—N_—N_—N_— NN N—N—]
0 Les professionnels du Les gestionnaires Les services des Les services d'aides a Les bailleurs hors 0
0 Conseil Départemental, 08 d’Action Sociale comme impéts domicile réseau 0
0 des collectivités les Eaje, les services cocococoocooo cocococoocooo cocoooococoo)
U territoriales, des d'aides a domicile, de

g hépitaux, de la Cpam, médiation familiale, ...

g les tuteurs, les coocococococoood

0

0

0

0

— ca fo fr ESPACE PARTENAIRES ) @ R :;:_
MENU e aTon.

ACCUEIL RECHERCHER MON COMPTE
PARTENAIRE



o W
W W
O, o

*Y

Afas ou Aide financiere d'action sociale

Un service en ligne de Mon Compte Partenaire qui vous permet de :

» déclarer vos données d'activité et vos données
financieres

« connaitre l'estimation du montant du droit a la
prestation de service

e suivre I'avancée de vos déclarations Ty

Afas Guide

» consulter I'historique de vos declarations utilisateur

— ca f- fr | ESPACE PARTENAIRES (@ @ -If}-'- 3
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Actualite

Afas un service qui se déploie progressivement

« A compter de 2024, viendront s'ajouter aux Eaje, Alsh, Rpe, ...les
chargeés de- coopération Ctg et les centres Sociaux :

v Les gestionnaires d'un centre social déclareront les données d'activités et les données
financiéres a la CAF de facon dématérialisée et sécurisée, pour bénéficier de la Prestation de

i

service (PS) Animation globale et coordination (AGC) et de la PS Animation collective famille =

Centres Sociaux

(ACF), en utilisant le service Aides financieres d’action sociale (AFAS), disponible dans la rubrique
« Mon Compte Partenaire » sur le site caf.fr. (Effet : données prévisionnelles 2024)

v Les bénéficiaires de la subvention « Chargé de coopération — Ctg » ne transmettront plus les -
données par courrier, ou courriel, mais directement en ligne dans le service AFAS pour bénéficier | cragee
de la subvention destinée aux postes de chargé de coopération dans le cadre de la Convention \™*""

territoriale globale (Ctg). (Effet : données exercice réalisé 2023, puis données prévisionnelles 2024)

| ESPACE PARTENAIRES B2
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La connexion a Afas

Concerne I'ensemble des utilisateurs Afas - Page 11 du guide utilisateur

* Vous devez vous connecter au portail Mon Compte
Partenaire : https://partenaires.caf.fr/portal/auth/login

« Pour consulter la liste des services auxquels vous
étes habilité, cliquez sur “Mon profil” MON PROFL

» Vous pouvez aussi le vérifier a partir du bandeau
de gauche de la page d’'accueil qui affiche les
services auxquels vous étes habilité

ESPACE PARTENAIRES 35
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La page d'accueil Afas

Accueil | / Aide Financiere d'Action Sociale

Bienvenue ACCES DIRECT
Dans cet espace sécurisé, vous pouvez Mes déclarations >
. n . . e N\ ] . . n saisir vos déclarations, les transmettre
[ I Z r A I F I I l I l I r I I l I électroniquement a votre Caf, consulter o
votre historique et accéder a des Mes activités >
données statistiques.
Ce nouvel espace simplifie vos
démarches, vous permet de suivre I'état AIDE
° . . ° de vos déclarations et d'accéder a des Toutes les informations pour bien utiliser
« 2 ou 3 choix selon vos habilitations :
O Merci de votre participation ! Voir le guide utilisateur >

Voir le tutoriel >

= "Accueil Afas’, pour tous R @

= "Mes déclarations”, si vous étes habilité
pour déclarer des données

= "Administration des profils®, si vous
devez habiliter des personnes MANON

d'activté et/ou

—_—
-
wr

C BIENVENUE

IFNVT

a-fr | MON COMPTE PARTEMAHE

AcCosl 7 Uierveiae CANTR FLI Maror Dierniee conaexion e 12/08/ 2071 5 15h0

m r—— M‘

Accueil AFAS
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Les pré-requis pour utiliser le service Afas

Concerne administrateur et responsable habilitations - Page 8 du guide utilisateur Afas

Pour pouvoir accéder et utiliser le service Afas, il faut :
 Avoir signé une convention, un contrat de service

pour le portail en ligne “Mon Compte Partenaire” et
un bulletin d'adhésion au service Afas

» Avoir créé les acces des personnes qui seront
amenées a habiliter et/ou a déclarer des données

 Les avoir rattachées aux groupes correspondants

— ESPACE PARTENAIRES ( I _*:*. 7
— | caf-fr I ACCUEIL S -
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Administrer les profils Afas

Concerne administrateur et responsable habilitations - Page 14 du guide utilisateur Afas

IMPORTANT : avoir créé les personnes dans Mcp et les avoir rattachées au groupe "Afas-déclarer”

BIENVENUE Accued / Alde Financitre FACHON Sociale / Administration des prolits

* Cliguez sur "administration des profils”

HABILITATIONS DACTION SOCIALE

« Sélectionnez votre structure dans la rubrique ... e s o e o o et e s
"partenaires” o | e _ ]

« Vérifiez vos utilisateurs dans liste | = e — .
déroulante "utilisateur” " - =

* Cliquez sur "rechercher” pour retrouver vos ——
activités -

Si vous ne retrouvez pas tous vos établissements, cliquez sur "non attribué" et faites une nouvelle
recherche

Ca f- fr | ESPACE PARTENAIRES Q @ 8
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Afficher les activités et les utilisateurs

Concerne administrateur et responsable habilitations - Page 22 du guide utilisateur Afas

« Apres avoir clique sur "Rechercher’, vos activités e seoeoom smas s - -
S'affichent ﬁ.ppm.nateur | 5] '-Paulu.ne T
Fournisseur de donndes d'ac... "W N Elodie T
« Cliquez sur [+ pour que les utilisateurs s'affichent ™ ™= T

Vous pouvez modifier les roles en retirant la

. N Rale Utilisateur Début d'habilita... Fin d'habilitation Action
personne avec l'icone i
Fournisseur de données dactivité
» Pour modifier un role ou l'attribuer, cliquez sur Foumisseur de données financires

"Affecterunrolea...”

Affecter un réle a un utilisateur habilité

ESPACE PARTENAIRES ( 2 Q :g“ _i:’.‘:*_ 9
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Affecter un role a un utilisateur

Concerne administrateur et responsable habilitations - Page 15 du guide utilisateur Afas

« Lapage "habiliter un utilisateur" s'affiche

» Cliquez sur la liste déroulante "partenaire” pour afficher
votre entité

» Cliquez sur "utilisateur” pour choisir celui a qui vous
voulez attribuer le role

« Cliquez sur "réle" et choisissez soit approbateur,
fournisseur de données d'activité ou données
financieres

« Cliquez sur "des activités"”

« Cliquez sur "Afficher les activités" et choisissez sur
quelle structure positionner la personne

« Cliquez sur "Enregistrer”

ESPACE PARTENAIRES

HABILITER UN UTILISATEUR

Vous pouvez habiliter un utilisateur pour un role :
= sur une ou plusieurs activités
= sur un ou plusieurs lieux dimplantation

1. SELECTIONNER LUTILISATEUR

Pour le partenaire ... * Pour MNutilisateur ... *

w W
2 SELECTIONNER LE ROLE
Aurdle de ... * Apartirdu ... *
b 2B8/03/2022
3. SELECTIONNER LA PORTEE
Activité Type d'activité Nature d'activité
W W

Je souhaite créer des habilitations sur ..

des lieux d'implantation

) Afficher les activités

s
) /N 10

caf-fr | ACCUEIL

RECHERCHER MON COMPTE
PARTENAIRE
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Specificité des Alsh, Rpe, Espace Rencontre

Concerne administrateur et responsable habilitations - Page 17 du guide utilisateur Afas

HABILITER UN UTILISATEUR
Concerne le Fournisseur de données d’activité des Alsh, Vaus pouvez hebite n uisteu pour un i

= sur une ou plusieurs activités
= sur un ou plusieurs lieux dimplantation

Laep et Espace Rencontre

1. SELECTIONNER LUTILISATEUR

» Suivez la procédure précédente jusqu'au point numéro 4

Pour le partenaire ... * Pour futilisateur .. *
» Au lieu de cliquer sur "des activités’, cliquez sur "des ,
2 SELECTIONNER LE ROLE
lieux d'implantation e de... A peri du..*

 Cliquez sur "Afficher les activités" et choisissez sur quel . o cononmeniaroree

lieu positionner la personne ot Te docive —

o Cliquez SUI’ "EnregiStrer" Je souhaite créer des habilitations sur .,

s e dli"‘pl&mu[ion

) Afficher les activités

> I
= ESPACE PARTENAIRES Q 1
= caffr| <
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Quelques conseils pour l'attribution des profils

Concerne administrateur et responsable habilitations - Page 16 du guide utilisateur Afas
« Mon Compte Partenaire/Afas est le reflet des informations enregistrées dans le systéeme
d'information de la Caf
« Si l'approbateur choisi apparait en grisé, il faudra demander la validation a la Caf (prestation-

de-service@caf92.caf.fr)

* Vous ne pouvez nommer qu'un seul approbateur

» Les fournisseurs de données peuvent étre a deux sur le méme réle

« 1 seule personne peut avoir tous les roles

 Si des personnes apparaissent plusieurs fois dans la liste des utilisateurs, choisissez bien

celle qui est enregistrée dans le module des habilitations Mon Compte Partenaire

ESPACE PARTENAIRES 8 *.’.‘:*_
caf-fr | QSO ek 12
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Consulter ses declarations de donnees

Concerne les 3 profils Afas - Page 27 du guide utilisateur Afas

 Les déclarations de données sont accessibles a partir de la page d'accueil
d'Afas ou a la rubrique "mes déclarations” dans le bandeau de gauche

E Caffr | wesbectaraTions

 Sivous avez des déclarations a
saisir, une alerte apparait en
haut

 Cliquez sur "déclarer” et vous
avez acces a vos déclarations

Mes declarations

ESPACE PARTENAIRES @ 1
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Saisir ses donnees

Concerne les profils FDA et les FDF - Page 32 du guide utilisateur Afas

* Pour rappel, les déclarations de

[2 declarations trouvees |

données sont accessibles a partir de |la

Exercice - Type de Mom de Factivité = Mature de factivité - Données  Données Déclaration - Action
déclaration d'activité  financieres
! 1 I d 'Af ~ I b 1 Actualisée Iti il f f
page d accuel aS Ou a a ru rlq ue 2021 e Ma CANTELE Multi accuei q o Refusée Ca

a

"mes déclaratlons" dans Ie bandeau de 2021 j::,:?;see MA CANTELE.. Multi accueil Annulée Caf

a

Janvier
a

g a u C h e 2021 Actualisée  pa CANTELE . Multi accueil i v T

» Cliquez sur "déclarer” et vous avez

acces a vos déeclarations

ESPACE PARTENAIRES 8 *.’.‘:*_ 14
caftr| - EE
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Saisir ses donnees

Concerne les profils FDA et les FDF - Page 32 du guide utilisateur Afas

[2 déclarations trouvées |

Exercice - Type de Wom de factivite = Wature de factivité =  Donnees  Donnbes peciantion : Action

wa s wowrme s v v mweol | - le— ® POUr S@iSIr vos données,

2021 j;:.'-:ia:r“! MA CANTELE . Multi accueil Annulée Caf p a S S e Z p a r | e S 3 p e-t itS p O i n-tS

2021 Actualisée  \ya CANTELE.. Multi accueil > > Transmise Caf o
Janvier

L e fournisseur de données financieres accede au formulaire relatif aux données

financieres, il saisit et controle sa déclaration

Le fournisseur de données d'activité accede au formulaire relatif aux données
d'activité, il saisit par "activités” s'il s'agit de mono lieu et par lieux d'implantation
(Alsh, Laep, Espace rencontre). L'activité sera déclinée en sous-formulaires. Il
controle ses déclarations

 Si la saisie doit étre interrompue, n'oubliez pas de cliquer sur le bouton "enregistrer’

ESPACE PARTENAIRES 25
caftr| e E =
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L'etat d'avancement de la saisie

Concerne les 3 profils Afas - Page 28 du guide utilisateur Afas

« A tout moment, en allant dans "mes déclarations", vous MES DECLARATIONS
pouvez connaitre I'état d'avancement de vos déclarations ey R

Earroce Type de Nom g Tactate Neture de (actane Doneven *

- En cliquant sur les 3 petits points, vous saurez quelle action o e v v menm -

Janver

réaliser

<+ « Exercice » des déclarations, sous forme d’année ;

* Il est également possible de passer par l'interface ci-apres — + « Jypeds séctaration s conesondan e de déclarton révisomele scuelice
et d'utiliser les listes déroulantes pour trier vos déclarations «

« Nom de l'activité », correspond au nom de |"équipement/service ;

B <+ L’état d’avancement des formulaires « Données d’activité » et « Données financiéres »,
MES DECLARATIONS est indiqué par |'un des 5 pictogrammes proposés :
o “ Formulaire a saisir par le fournisseur de données ;
Type de déclaration Exercice de la déclaration Etat de la déclaration ;
o Formulaire en cours de saisie par un fournisseur de données ou en cours de
~ v ~ modification par |’approbateur de la déclaration ;
o o o o & Formulaire renvoyé pour modification par |’approbateur a un fournisseur de
Mom de l'activité Type d'activité Mature d'activité {
données ;
w v

v
o Formulaire complet, en cours d’approbation par I’approbateur, ou dont la
saisie est terminée ;

Réinitialiser o Formulaire non demandé.

Lorsqu‘une déclaration est annulée par la Caf, aucun pictogramme n’est affiché au niveau
des formulaires.

Type de Nature Données | Données Etat
déclaration & Période Nom de Factivité & d'activité 5 | d'activité | financiéres | déclaration 3

ESPACE PARTENAIRES
caf-fr | ACCUEIL X -

RECHERCHER MON COMPTE
PARTENAIRE
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Controler ses données avant envoi

Concerne lI'approbateur - Page 50 du guide utilisateur Afas

Accuell / Aide Financiere dAction Sociale / Mes déciarations

[} 3 AJ Centre Georges Brassens

CONTROLES

Controles Demitre saisie Je 00/12/2021 8 13.42 par SYLVIA ROUVRAY

 Justifiez les contrbles qui seraient notifigs e ——————"

© Controle des Données d'activité

en détaillant et en chiffrant

© Controle des Données financiéres

 Enregistrez et validez définitivement

© Controle de la déclaration

» Cliquez sur "continuer”

4 - Vartation des heures prévisionnelles actualisées (Conventionné Accueils de Jeunes)
Par rapport aux données de la déclaration de référence (Prévisionnelle 2 021 * 2 100 heures ) 1a variation du
nombre d'heures declarées (1 800 heures ) est 3 justifier - Soit -300 hewres ou -1429%

Explications

Baisse d'activite due a la crise sanitaire

ESPACE PARTENAIRES ( 2 Q :g“ 8 i:’.‘:*_ 17
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Transmettre ses donnees

Concerne l'approbateur - Page 52 du guide utilisateur Afas

jt it | Aite Fenancifrs ket Socisks. | Mak Sbriarseions
& Canare Georges Brassens

« Apres avoir cliqué sur "continuer” a I'étape -

précédente, vous arrivez sur le récapitulatif eLETEITEE 3787280 6
estimant le montant de la prestation de service |

« Apportez des compléments d'informations au
besoin

» Signez électroniquement en cochant la case

Commentare kbre

v 34 S0 Binahoun & svartage
rr I ‘ I l i vt vounaives betigues i renavigrienant somplimentsin s vows Sésleration avant o ks tsnametve & la Cof. sene sawe
©F sommantare ot prevue o oatie effer. Eie oot Soer ot fouttator
Shinaser votre justfaats

» Cliquez sur "transmettre a la Caf” | ﬁ
. Télécharg ez le pdf e e e

ESPACE PARTENAIRES @ i
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Reéviser les donnees suite refus Caf

Concerne l'approbateur - Page 57 du guide utilisateur Afas

 La Caf peut vous demander de corriger VOS  wes pecLaramions

1 déclaration trouvée o Revor et ronsmenve lo déclaratior

déclarations

Farrcce Type de Nom de Tactvte Nature de factwne Doneden *

 En tant qu'approbateur, vous pouvez soit e D — M

corriger vous-méeme, soit demander aux
fournisseurs de données
» Selon le cas, vous suivez les étapes dont celle

du contréle jusqu'a la transmission a la Caf

A
ESPACE PARTENAIRES Q /N B e

e Caf.fr | ACCUEIL RECHERCHER MON COMPTE

PARTENAIRE



Se déconnecter du portail

Pour quitter le portail,
pensez a vous déconnecter
en cliguant sur ce bouton

O

DECONNEXION

ESPACE PARTENAIRES 20
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Territoire

Referent spécifigue
ou Partenaire multi-sites

Vos interlocuteurs pour les paiements

ANTONY

BAGNELIX

CHATENAY-MAL ABRY

CLAMART ASNIERES-SUR-SEINE

CLICHY BOULDGNE-BILLANCOURT BOURG-LA-REINE
FONTENAY ALIX ROSES BOIS-COLOMBES Territoire |CHAWVILLE CHATILLON

NANTERRE COLOMBES SEVRES GENNEVILLIERS

NEUILLY SUR SEINE COURBEVOIE SURESNES Territoire | LEVALLOIS-PERBET
PUTEALUX GARCHES Scouts et Guides de France Mal AKOFF

VILLE D'AVBAY I55%-LES-MOULINEALIX Azzociation Zup de Co RUEIL-MALMAISON
VILLENEUYE LA GARENMNE Taritaire LA GARENNE-COLOMBEES Multi'Services 3 Domicile VANVES

Ezpace de Rencontre Ville de RUEIL-MALMAISON LE PLESSIS-ROBINSON fzz. La Comptine - Sceaus & Fontenay Bzz. Entr'Actes - Colombes
Eclaireurs Unionistes de France MEUDON E LE.P.C. fs=. Dinamic Médiation F amiliale
Aide Méres ! F amilles Epinay Mord Ouest MONTROUGE ] T A=z Esperem " Ateliers Amasco - Jouer et Apprendre
Coazllia SAINT-CLOUD _E % bzz Jeurnesze o 2 Bide F amiliale Domicile Bégion Parizsienne
Relaiz Accueil duVallona SCEALX E E bzz. Logement Jeunes Travailleurs E- E Fondation Etudiante pour la Ville
Bzz. Herri Planchat YAUCRESSON nw B Créchéao l'f, E C.L.JT.

LG.ES.A I.LF.&.C. -Club Ados Réussite E 2 Babourne Oduszée % @ L'Appart’

C.A.5H. de Manterre @ Les Jeunes de laPlaine ;@ g Paidou = 'Iﬁ &P HP.

Calinz Matins Antory t % E E Lez Bullatins o Fosbourg \E E Cap Enfant

Le Jardin Ercilé E s g 9 [ Tillou Créche 8 |People & Baby :E 5 [MPE

Microbaby ] & 5|Créche Babees LPCR z Les Petitez Canailles

Ted Créche "3 E[Les Tintinnabules Créches de France LaMaizon Bleue

Mutuelle La Mavotte Flume Créche Attitude Evancia - Babilou

Mme Elsza LEAUTAUD

M. Bavdouin MALUNDAMA-BISENGETE

Pour tout contact : prestation-de-service@caf92.caf.fr

Merci de mentionner, en références de votre message, la structure ou le dispositif concerné afin de faciliter I'identification de votre demande et nous permettre de vous apporter une réponse dans les meilleurs délais,

Mme Virginie ORVILLE

Mme S5imona REGMIER
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Le calendrier 2023 pour déclarer vos données

* A télecharger sur nos pages locales caf.fr:

https://www.caf.fr/sites/default/files/medias/921/Partenaires/Documents/Calendrier%202023.pdf

Déclarations

Déclaration Prévisionnelle 2023

Déclaration Réelle 2022

Déclarations d'actualisation 2023

Déclaration actualisée de Juin 2023

Déclaration actualisée de Septembre 2023

o —
—
—
MENU

caftr|

S Déclaration d'lspe.mihle Atransmettre avant Déclaration diipl-mihle Atransmettre avant Déclaration dispi.mible Atransmettre avant Déclaration d'lspl-mihle Atransmettre avant
sur le portail sur le portail sur le portail sur le portail

EAJE 11/12/2022 09/02/2023 15/01/2023 30/03/2023 11/08/2023 06/07/2023 10/09/2023 05/10/2023

ALSH 18/12/2022 16/02/2023 15/01/2023 30/03/2023 18/06/2023 13/07/2023 17/08/2023 12/10/2023

RAM 11/12/2022 09/02/2023 15/01/2023 30/03/2023 10/09/2023 05/10/2023
LAEP 11/12/2022 09/02/2023 15/01/2023 30/03/2023
PS JEUNES 11/12/2022 09/02/2023 15/01/2023 30/03/2023
MEDIATION FAM 11/12/2022 09/02/2023 15/01/2023 30/03/2023

AAD 11/12/2022 09/02/2023 15/02/2023 30/04/2023 10/09/2023 05/10/2023
CLAS 13/08/2023 12/10/2023 15/07/2023 29/08/2023

Paiements
1% acompte 2023 Solde 2022 2&me acompte 2023 Compléments d'acompte

Taux de I'acompte

Date de versement

Date de versement

Taux de 'acompte

Date de versement

Selon I ion

Date de versement

40% du droit
prévisionnel

Dés validation de votre
déclaration
prévisionnelle par la
Caf

Dés validation de votre
déclaration réelle par la
Caf

Acompte
complémentaire de
30% dans la limite de
70% du droit
prévisionnel (ler
acompte inclus)

En méme temps que le
paiement du solde de
la prestation de service
2022

du montant de la
subvention
prévisionnelle dans
wvotre déclaration
prévisionnelle
actualisée

Dés la validation de
votre déclaration
prévisionnelle
actualisée par la Caf
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https://www.caf.fr/sites/default/files/medias/921/Partenaires/Documents/Calendrier%202023.pdf
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les guides et les tutoriels

 Le guide utilisateur Mon Compte Partenaire "Service Afas”
(il contient le guide des habilitations au portail)

« Tutoriel "Administrer des profils Afas"

Déclarer ses données sur le service Afas

e Tutoriel "Déclarer ses données sur le service Afas"

ESPACE PARTENAIRES > 23
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https://youtu.be/1iOVd4AiYlU
https://youtu.be/lcijOUtsWdQ
https://caf.fr/sites/default/files/medias/cnaf/Partenaires/Mon_Compte_Partenaire/Afas/Omega_GuideMCP_ServiceAFAS.pdf
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Vos contacts

* Vous avez une question sur la convention, les habilitations, vous rencontrez des

difficultés de connexion, contactez :
contactmoncomptepartenaire@caf92.caf.fr

N'oubliez pas de mettre en objet le nom du gestionnaire/Structure, la commune

» Vous étes gestionnaire d’Action Sociale et vous avez une question sur vos
déclarations de données, contactez :
prestation-de-service@caf92.caf.fr

N'oubliez pas :
- de mettre en objet le nom du gestionnaire/Structure, la commune, I'année concernée
 d'ajouter un mot clé "Paiement”/"Déclarations"/"Acces Afas"/"Convention"/"Données
prévisionnelles”/"Données réelles"/"Actualisations”

24
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mailto:contactmoncomptepartenaire@caf92.caf.fr
mailto:prestation-de-service@caf92.caf.fr
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