L ANCaf

W

“a-2%- GUIDE USAGERS

ALLOCATIONS

4 FAMILIALES

FICHE TECHNIQUE PARENTALITE
DEPOSER UNE DEMANDE

Espace en ligne pour l'acces
aux aides en action sociale

FEVRIER 2025

: Dépot d’'une demande PARENTALITE




Sommaire

Partie 1 : Déposer une demande PARENTALITE .......ooouiiiiieriiieeeeeeceeseeee ettt ess s ssssesessssseseannas 3
Etape introductive : Création de [a demande.........oooiiiiioiie i 4
Etape 1 : ChOiX dU fiNANCEUI ..cii it e e s e e et e e e s snbe e e e e sabeeesennbeeeesnreeas 5
oL A S =TV ] o 10 L= USSR 6
S o TR AR oY { = =T P PPTPPPPPNS 7
Etape 4 : Le projet parentalité global .......ccc.ueiiiiiiiiiiie e 16

4.1, OrganiSAtioN AU PrOJET......ocecueescieeeiiesieeesiteesiteesteestte ettt e st e et e sttt e ssteesttesssteesbteesateesssesssteesteenateenssesssseensses 16
5.2. DesCription AeS QCLIONS 2 0 5.......oc..eveve ettt ettt e ettt e e ettt e ettt e e e et a e e e ta e e e sstaaeatseaeesssaaaesanees 24
NG A [ 111 gV =14 Lo 1 L RO OO PPPPPPPPPPPPPPPPPPPIRE 25
5.4. Budget prévisionnel de I'action OU QU SEIVICE ............occuueeeecieeeeeiiieeeeieeeesieeeesteeeseite e s sitaaesstteaessssaessseeas 28
RGN 0o oq o] [ o T d oY g1 o Te Iy Lole [ -2 PRSP 32
N =T Y o] ol L1 = RSP 34
Etape 6 : Récapitulatif et atteStation ........cccveiiiiiiiii e et e e s e ree e e e eanes 38
LI I N1 =20 (=11 o T Lo =2 SRR 38
6.2 Un 2nd dépit de demande €t SUIVANT .............cccueeeecueeeeeeiieeeeeieeeeste e e ettt e eetea e esetaeaaeststaesssssesssssasassranananes 40
6.2.1. Si vous étes un compte non-signataire et que votre tiers a un compte signataire rattaché...........ccccceevveeiinnenn, 40
6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers..........cccccceevveeiinnens 41
6.2.3 Si VOUS E1ES 1€ COMPLE SIGNATAINE ...eiiiiiiiiieiiie ettt ettt e et e e s stb e e e e te e e e ebaee e abeeeeaseeeeabaeesassseessbeeesnsaeasnsseeennes 41
6.2.3.2 Attester une demande dEPOSEE PAr VOUS-MEME ...cc.eeuiruieriiriieiesieeiesieeiesieesee st etesbeessesaeestesaeesesaeessesaeeneas 45

Partie 2 : Reprendre UNE deMande..........oocuiiie ettt et e et e e e s tte e e e e abe e e s e abeeeseareeeeennneeeeennrenas 47

Partie 3 : SUPPIIMEr UNE EMANUE......uiiiii it e e e e s e s e e e e e e s ssnarbereeeeeeseannnnrennneens 49

Partie 4 : CONTIIDULION ..ouviiiiieiiie ettt ettt st e e st e e s bt e e sabe e sabeesabeeesabeesbeessbeesbaeennnes 50
SOUS-PArtie 1 : PriS€ €N CHAIZE ...coiceeiie ittt tee e st ee e e st e e e e s abe e e e e nbreeeenabeeas 50
Sous-partie 2 : Compléter ou modifier les pieces justificatives.......cceeeeeciieeecciie e, 51
Sous-partie 3 : Echanges avec UN agent Caf ...ttt st 55
Sous-partie 4 : Demande de modification d’ informations .........cccecveiiiiiie i, 59



Partie 1 : Déposer une demande PARENTALITE
Prérequis :
1. Créer un compte personnel
Commencer le dépbt de dossier pendant une campagne d’appel a projet selon les dates
indiquées par votre Caf
3. Pour toute demande, veuillez-vous munir des documents suivants :

Relevé d’identité bancaire (titulaire du compte, IBAN, BIC)

Numéro de Siret (pour tous les tiers). Si vous ne disposez pas encore de numéro SIRET,
vous devez impérativement le demander aupres de I'INSEE. Attention, un délai de création
est nécessaire.

Pour les associations : Numéro RNA ou récépissé en Préfecture.

Pour les associations - Mutuelle - Comités d'entreprise : une liste datée des membres du
conseil d'administration et du bureau

Pour les entreprises - Groupements d'entreprises - Sociétés : un extrait K bis du registre du
commerce délivré par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois
Pour les Collectivités Territoriales - Etablissements publics de coopération intercommunale
(EPCI) : Arrété préfectoral portant création d’un EPCI et détaillant le champ de compétence
et le statut pour les établissements publics de coopération intercommunale (détaillant les
champs de compétence)




Etape introductive : Création de la demande

1. Surla page d’accueil de Elan, dans Mes aides (1), cliquez sur Déposer une demande d’aide (2).

T ——

# it Bt e -

iy ] STRa (PN 43 IR 1 S o

: =
Mes demandes de subwention ou de labellisation | ¢ coo e mrsanis

PARENTAUTE : Demande de financernent - S LS4 w8l | (00045665)

PARENTALITE: Dernands de financement Aciion REARF 2024 - 88 Dy sy
(OEaERITA)

PARENTALITE | Derande de flnancesnzns - B SRSrRiSwmm (00045601}

2. Sélectionnez parmi les téléservices ouverts celui qui correspond a la demande d’aide que vous
souhaitez déposer.

Vaous pouves sélectonner un téléservice parmi la liste des téléservices disponibles

Recharche Q

Type de demandeur Association

BARENTALITE : FAnl llizati jon REAAR

{” |:mr

ENTALITE : Demands de financament




Etape 1 : Choix du financeur

1. Dans la premiere étape Choix du financeur, saisissez le numéro de département de la Caf aupres
de laquelle vous souhaitez déposer la demande dans Choix de CAF (1), cliquez dans le menu
déroulant sur la Caf affichée (2) puis cliquez sur Suivant (3).

PARENTALITE : Demande de financement : Choix d'un financeur

® :
Cheix du financeur Bréambule Votre ters Le projet Parentalivé global Récapitulaf
Les champs marqués d'un * sont obligataires.

Financeur @ °

om

@ Conseil : Il faut sélectionner la Caf du département ot se déroule le projet. Par exemple : si un

gestionnaire a son siege dans le département 75 mais que le projet se déroule dans le département 26,
il faut bien sélectionner la Caf 26.




Etape 2 : Préambule

1. Dans la seconde partie Préambule, vous trouverez :
e La charte nationale de soutien a la parentalité (1)
o Le référentiel socle parentalité de la branche famille (2)

Aprés avoir lu attentivement le préambule, cliquez sur Suivant (3).

PARENTALITE : Demande de financement : Préambule

"
it
) .
Ehoix du financeur Préambule Votre tiars Le projet Parantalite giobal Récapitulatif
E Préambule
Vs trouverer dons cotte poartl s dles Infarmotions de wotre Cof refatives ou oépdt de dossier Parentalits

ser sur les relations imrafamili
en. euvre auac e1 pour les parents sur
tation de leurs enfants, sux moments cles de leur ve fa

enlf &t accompagner les risgues pouvan
L& oMt des actions r
Fédu

le soutien & la parentalité contribue & préy
). Les actions ge soutien et d'alcompagnemant a la paren
urces. finformations &t de services pour kes accompagrer dans

visent @ mettre & lew

sl &Tguand I's en rezsentent ' basoin,

Les parteurs des ackions parentalitd soutenues par les Caf et leurs partenaires sinscrivent dans le cadre de I3 charte nationale de soution 3 |3 parentalita et deivent répondre awx

exigences du referentiel socle parenialits de la branche Famille

@ Conseil : En fonction de votre Caf, dans la partie Préambule, d’autres documents peuvent vous
étre mis a disposition.




Etape 3 : Votre Tiers

Dans cette quatrieme étape, il existe deux possibilités :

e Le 1° dépot de demande (1% dépot de demande sans étre rattaché a un tiers
[ )

e Le 2" dépot de demande et suivant (2" dépot de demande et suivant)

a. 1° dépot de demande sans étre rattaché a un tiers

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

Certificat d'inscription au répertoire SIRENE
Récépissé de déclaration en préfecture
Statuts datés et signés

Compte de résultat et bilan ou élément de bilan de I'année N-1 (optionnel)

PwNPE

@ Conseil : Un tiers est considéré comme nouveau tant que les données du tiers renseignées dans
une demande ne sont pas validées par un agent Caf (lors de la prise en charge de la demande).
Ainsi, la 1ére année, I'ensemble des comptes déposant une demande devront renseigner le tiers.




1. Cliquez sur la fleche pour ouvrir le menu déroulant (1) puis sélectionnez le type de tiers (2) que
vous étes ou que vous représentez.

PARENTALITE : Demande de financement : Choix de la famille

Partager wotre demande

? o E 2

Chaoix du financeur Préambule Vatre thrs Le projet Parentalité global Récapitulatif

E Choix de la famille

WVeulllez saisir le

informations néce: cation dexistence du fers,
Sl s'agit de votre 1% dépdt de dossier. vous pouver vous référer au guide pratique
Sinen cliques sur Suivant

Lez champs margués d'un ® sont obligatoires.

50U je représente uniel * @

Dromicifie(e} @ EnFrance (O Alétranger

Association

Autres EPCI

Autres organismes sociaux
Caisse des écoles

CCAS - CIAS

Comité d'entreprise
Communauté d'agelomération
Communauté de communes
Communauté urbaine
Commune

Département

Etablissement public national
Etablissement scolaire privé
Etablissement scolaire public
Groupement d'intéréts Public
Groupement de collectivités
Mutuelle ou organisme d'assurance

Métropole

Organismes nationaux dont MSA-SNCF




2. Indiquez la domiciliation de la structure demandeuse en cochant la case correspondante dans
Domicilié(e) (1),

Ensuite, vous avez 2 possibilités :
> 1%¢ possibilité :
Vous disposez d’un Siret, dans ce cas cochez la case SIRET.
Puis, renseignez le numéro de SIRET de votre tiers dans SIRET (2).
Cliquez sur Enregistrer (4) puis Suivant (5).
> 2°™ possibilité :
Vous disposez du RNA dans ce cas cochez la case RNA .

Puis, renseignez le numéro de RNA de votre tiers dans RNA (3).
Cliquez sur Enregistrer (4) puis Suivant (5).

PARENTALITE : Demande de financement : Choix de la famille

& Partazer votrs demands

= o 4 3

Choix du financeur Préambule Votre tiers Le projet Parentalité global Récapitulatif

Choix de la famille

Veuillez saisic les informations nécessaires 3 |3 vérification d'existence du tiers.

il ='agit de votre 1% dépdt de dossier, vous pouves vous référer au guide pratique

Sinon cliguez sur Suivant

Les champs marqués d'un * son: obligataires.

J& suis ou je représente unie) * Aszociation v

Domiciliéfe) ®: EnFrance ( Li'é:rangerl o

Recherche par *

ice @_API Entreptise . mis en ceuvre par I'Etat fra

gaiz, permet la mise & disposition d'informations cu

I'sccomplizzement de démarchas adminis

données detenues par les administrations ne

ire

pouves efectuer une racherche par numéra de SIRET ou numéra RNA

e-i: SIRET () RNA e

SIRET #

Exemple: 123456783 Exemple - 12345

O vous ne disposez pas de SIRET

o - 0D




Exemple : lors de la saisie d’un numéro Siret, les données

API Entreprise sont rapatriées
automatiquement (6).

Je suis ou Je représente un(e) * Association

Domiciliéle)

EnFrance () Alétranger

Recharche par *
Le service B_API Entreprise , mis en ceuvre par |'Etat frangais, permet la mise 3 disposition d'informations cu

données détenues par les administrations nécessaires & I'accomplissement de démarches administratives. Vous
pouvez effectuer une recherche par numére de SIRET ou numéro RNA.

SIRET (O RNA
SIRET *

Exemple: 123456720 Exemple : 12345

[ vous ne disposez pas de SIRET

o

Un tiers correspondant a ce numéro de SIRET a été identifié par le service &_API Entreprise , mis en ceuvre par

I'Etat francais, qui permet la mise a disposition d'informations ou données détenues par les administrations
nécessaires a I'accomplissement de démarches administratives.

En cliquant sur "Suivant”, vous poursuivrez la création de ce tiers. Certaines informations seront alors
automatiquement pré-remplies & partir des informations ramenées par le service APl Entreprise. Sivous
considérez que certaines de ces infermations ne sont pas a jour, il vous sera alors possible de les modifier.

BS AMICALE LAIQUE e

SIREN : ¥

NIC: =

RNA: ¥ n

Adresse : [m Rell fuiifie

Code postal/Ville : 26100 ROMANS SUR ISERE

| [P—

@ Enregistrer

En absence de SIRET vous pouvez cocher la case dédiée et justifier le motif de I'absence :

Choix de la famille

RS T MAtions necess

B2 & 4 verficaton Jexistence du tiers

on cligues Tur Sunant

amps marqués diun * sont obl gatairas

J& SUiE U |& reprasents wnig)

Dpmicieie]

wharif ozhsence du SIRET #

& Précédent

')
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@ Conseil : Un contrdle automatique est réalisé sur le numéro SIRET grace au service APl Entreprise.

Si votre tiers est déja connu. Cliquez sur « Suivant » pour faire une demande a I’'administrateur de ce tiers
vous permettant de vous y rattacher.

3. Renseignez les informations demandées (1) et cliquez sur Suivant (2).

@ Conseil : Toutes les rubriques ayant un symbole * doivent obligatoirement étre complétées.
Certaines rubriques ont été importées automatiquement suite au service APl Entreprise si les
informations sont présentes sur le site.

PARENTALITE : Demande de financement : Identification

&4 Partager votre demande

: @ : :

Choix du financeur Préambule Votre tiers Le projet Parentalité global Récapitulatif

Identification

Veuillez saisir les informations nécessaires & la création du demandeur.
Les champs marqués d'un * sont obligatoires.
«  Geéneéralités
Je suis ou je représente unfe) * Assodation

Domicilié(e) En France A I'étranger

« Mes informations personnelles
Nom compler * [ = s e

Adresse électronique

Téléphone *

Portable o

Fax

11




®  leTiers gue |e représente

SIRET *

IN® FNA au & défaut csiu du récépissé en préfecire

Diace de publication de la création au journsl offics!

publication de |a crescon =u fNA

[ate d= la dermiers dedarasan au RMA

AF

Farme juridigue

Format steendu : W

19/04/1928 &

Rar

al aten

fifmmiazsa 2

Forms: stmendu

25/

ez 2

Formar amenmd [l mmvsaaa (ex

Association dédarée

e 2412

94957 - Autres crganisaticns forcnonnans par adhésion walantaire

Format attendu @ hop

Sitz intermet
—
Choix du financeur Préambule Votre tiers Le projet Parentalité global Récapitulatif

Adresse du demandeur

@ Pr

den

Veuillez saisir I'adresse du demandeur

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Vous &tes domicilié :

En France

E o] o -

& Attention

Rivasais TR
Trouver une adresse...

Q. ex:oliée Nicolos Le Blanc 56500 Vi

adresse.data.gouv,fr

Adresse *

Code postal / Ville *

im

@ Enregistrer e

12



4. Pour désigner le représentant légal de votre tiers, dans Etes-vous ce représentant ? (1) :
e Cochez oui si vous étes le représentant légal.
e Cochez non si vous ne I'étes pas. Dans ce cas, remplissez les coordonnées (2) du
représentant légal.
Enfin cliquez sur Suivant (3).

@ Conseil : Le représentant légal est la personne qui, selon les statuts, a le pouvoir d’engager la personne
morale (le tiers) qu’il représente. Attention il ne s’agit pas de la personne ayant délégation de sighature
mais uniquement le représentant.

Représentant légal

Veuillez saisir lesinfermatons concernant le représentant légal du demandeur

Les chamips marqués d'un * sont obligatoires.

« ldentification

Coordinateur autres

Eres-vous ce représentant 7 *
Fonction * - Votre choix - @
Coordinateur parentalité

Civilite * - Votre choix - Y i i
Coordinateur petite enfance

Membre du bureau

Coordinateur Clas

v

Coordinateur enfance jeunesse

Nom *
Président
Prénom * Président adjoint
Secrétaire
Profession Secrétaire adjoint
Trésorier

Format attendu : nom@domaine.fr

Adresse électranique * .
:1 Trésorier adjoint

Téléphone *

« Adresse

Adresse identique au tiers @® Oui (O Nonm

e @

13



5. Unefois les données renseignées ou importées automatiquement grace au service API Entreprise,
un récapitulatif (1) du représentant légal s’affiche.
e Pour ajouter un autre représentant ou une personne qui a délégation de signature
cliquez sur + Créer un nouveau représentant (2).
Vous pouvez reprendre la procédure en vous référant a :
la Partie 2 : Création de compte administrateur/signataire
du guide Cnaf_Elan_Guide_Utilisateurs_1_Compte_Tiers_Partage.

Une fois les représentants identifiés, cliquez sur Suivant (3).

Contacts du demandeur

Veuillez saisir les informations concernant les représentants du demandeur

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

& monsieur TEST &

Représentant légal

e| * Créer un nouveau représentant
oo Q|G

@ Conseil : L’objectif de cette partie est d’informer la Caf sur vos représentants : ces personnes n’auront
pas nécessairement a se connecter a Elan (suivant I'organisation que vous décidez).

Autre représentant = conseiller municipal en charge de I'enfance/jeunesse, le directeur général des
services etc.

Personne qui a la délégation de signature = vice-président, trésorier, directeur, etc.

A partir de cette étape, vous pouvez partager votre demande avec d’autres personnes.
Dans ce cas, référez-vous a :

la Partie 3 : Partage d’'une demande en cours de création avec un autre usager

du Guide utilisateurs 1 Compte Tiers Partage

14




b. 2" dépot de demande et suivants

de télécharger, remplir et joindre a votre demande)
e Documents concernés en cas de changement.

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

e Attestation de non-changement de situation Un modéle a compléter est mis a votre
disposition en fin de formulaire dans la section pieces justificatives, qu'il vous suffira

Votre tiers a été validé, les informations du tiers sont rapatriées automatiquement.

Il vous suffit de vérifier que vos informations sur le tiers (1) sont a jour. D’autres rubriques sont également

présentes sur votre fiche tiers mais non obligatoirement renseignées :
e Liste des membres du conseil d’administration
e Représentants
o Agréments et Labels
e Relation avec d’autres associations
e Moyens humains
cliquez sur Suivant (2).

PARENTALITE : Demande de financement : Votre tiers

& Partager vobre cemands

\ : o A

Choix du financewr Préambule Votra tiars L= projet Parentalice global

E Volre tlers

Les charnps mamuseés d'un * =ont obligatalres,

Récapitulatif

°cD

= ldentificotion

o= MC o 9 Adresce principale
Sarel £ 314 -

Type de tiers © Association 26000 VALENCE

A Bd BST - Autres organisations fonctonnant par sdhesion velontains FRANCE

Numéro Rk

.

=

a "

o Membres du conseil dadministration

¢ Representants

- Monsieur s Fa -

T

Représentant légal

® Agréments et lobels

26000 VALEMCE ® Relations avec dautres associations

L R, B
,_ & Moyens humains

L S E ]

15



Etape 4 : Le projet parentalité global

4.1. Organisation du projet
1. Dans la quatrieme étape, vous devez d’abord présenter I'organisation du projet :

Dans Intitulé du projet (1), renseignez le titre de votre projet PARENTALITE.

Précisez si la structure porteuse du projet est identique au tiers (2). Dans la négative vous
devrez renseigner toutes les données qui permettent d’identifier la structure porteuse du

projet (3).

Précisez également si vous participez a un comité d’animation locale/départementale

parentalité. Une question subsidiaire apparaitra en fonction de votre réponse.
Enfin précisez si vous avez précédemment déposez une demande

PARENTALITE : Demande de financement : Description de votre demande

&4 Partager votre demande

2 3 o 5

Choiix du financeur Préambule Votre tlers Le projet Parentalité global Récapivulacif

E Description de votre demande

Wewullez zaisir les informations gener

Les champs margueds d'un * sont okl

mtituké du projer P

:WTALITE de |3 structure ¥ test senice parentalits o

= |z demande ge subvention

e Lastructure porteuse de projet

« la structure porteuse de projet

La structure porteuse de projet est-lle identique au
tiers 2%

®oui O MNon o

MNom du service de rattachement

Nom et prénom du Référent du projet Parentalité *

Adresse mail du référent du projet Parentalité *

Téléphone du référent du projet Parentalité *

Participez-vous & un comité d'animation locale ou
départementale Parentalité *

Avez-vous déja déposé une demande de financement
sur Elan?

Merci de préciser le nom du service qui porte le projet

" =i "
i By |
Oui ) Non

Ce champ est obligatoire.
Qui ) Nen

5i une demande de financement a déja éré déposée sur ELAN au titre de votre tiers, les piéces justificatives relatives au Tiers ne
seront pas obligatoires lors du dépdt de cette demande.

En revanche il vous faudre fournir une attestation de non-changement.,

16




Si la structure porteuse du projet est différente du tiers qui dépose la demande

e Lastructure parteuse de projet

a Lo structure portevse de projet

L stricture porteuse oe projet ext-elle identigue a7l O & Man e
flers 7"
Hom da |a structurs partauss du projet*
Sélectipnner Lne valeur
01 - DAL ACIAS
02 - Cenire sodal /Espace de vie sodale
N* de Sived g |3 structure parteuse du 0.’3_'&'_ " o tablissement o il du jeune anfant
|__—pr| 04 Relals Petie Enfance
THpE ST ure™ Sélactionnez une valeur » ;
05 - LAER
i
06 - Ledothéque £ Médiatheque
Mlumérovoie de |z struchre 07 - Maisan des sdos ou PAE]
0F - Mbdiation familiale ou Espace de rencontre
TR e pars et e 9 - Ligus ressource Parental s
10 - Aulres
Mom da lavoe da s struchre ®

Wile de |z structhure ™

Mo et prénom du respansable de i3 struchure *

Adresss mail du respanzable de 2 struchure

TékEphone du respansable de la struchee ®

Vous avez complété les questions relatives a la structure porteuse du projet

2. Dans la partie Présentation du projet :

e Sélectionné I'axe concerné par votre projet ou votre action dans la liste de choix (1).

o Indiquez si votre projet est un nouveau projet ou un renouvellement (2).
En cas de renouvellement (7), vous devrez indiquer le numéro de la demande précédente
et la synthése de la mise en oeuvre du projet précédent.

e Expliquez le Contexte I'origine du projet (3) c’est-a-dire comment les besoins parentalité
ont été repérés et ce qui vous a amené a concevoir ce projet.

e Dans le champ Objectifs du projet global (4), précisez les objectifs du projet et les liens
avec le projet global de la structure. Il n’est pas nécessaire de décrire chacune des actions,
vous pourrez les présenter dans les fiches dédiées.

e Si vous avez choisi 'axe 1 « Implication & participation des familles (interventions
collectives), vous devez ensuite renseigner le nombre total action/services composant le
projet global entre 1 et 5 maximum (5).

Pour tous les autres axes vous ne pouvez déposer qu’une action par demande.

e Enfin, cochez s'il existe un comité de pilotage ou une instance de suivi de projet (6).
Si oui, précisez quelle est la composition et quel est le role de cette instance.

17



e Description opérationnelle du projet

« Présentation du projet

Axe concerné Axe 1 - Implication & participation des familles (Interventions collectives)

Concernant votre projet, 1l 5'agit: Nouveau projet

Contexts et origine du projet *

Comment les besoins parentalité ont été repérés et ce qui vous @ amené a concevair ce projet

bjectifs du projet global *

t global de la structure,
nthétique les objectifs globaux du projet. A

seront demandés plus loin.

composant |e projet @ e
global *

Nombre total d'actions ou s

Vice:

Merci de saisir un nombre d'action compris entre 1 et 3

Existe-t-il un comité de pilotage ou une instance d

du pro

ttention les objectifs de chague action ou service vous

Si vous avez répondu qu’il s’agissait d’un projet en renouvellement :

s Présentotion du projet

AxE conermne Axe 4 - Animation Parentalité

cernant votre projet, il 5°2

@ Conseil : Sur différentes questions, vous pourrez cliquer sur le coin en bas a droite pour agrandir la

fenétre de rédaction.
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3. Dans la partie Description de I’action 1 :

e Donnez l'Intitulé de I’action ou du service (1).

e Cochez la case correspondante s’il s’agit d’'une Action nouvelle (2). Si oui et en fonction
de I’axe choisi, sélectionnez une des proposition affichée (3). Si non, sélectionnez la nature
du renouvellement de l’action via le menu déroulant et poursuivez la saisie des

informations.

e Sélectionnez la ou les valeur(s) correspondant a la Thématique de I’action (4).
o Définissez ensuite I'Objectif opérationnel de I'action (5) et décrivez-y la mise en ceuvre

de votre action.

e Renseignez la Description de I’action en précisant des éléments que vous allez mettre en
ceuvre pour la réalisation de I'action (6).

« Description de l'oction ou du service 1

Intitulé de l'action ou du service *

Si votre projet ne comporte qu'une seule action, reportez l'intitulé de votre projet

Service Parentalité - soutien aux familles

A Aan | e

L'action ou service est-il nouveau 7% ® Oui
Coordination Pdn Parentalite * ) Qi Non
Coordination des réseaux d'acteurs * ) Oui ) Nen e
Ressources et promotion Parentalité * Y Oui ® Non

Thématigue de I'action ou du service *

Objectif opérationnel de I'action/service *

Description de l'actionfservice *

i= Sélectionner des valeurs o

champ est obligatoire.

& champ est obligatoire

est obligatoire.

Si vous avez répondu Non a la question « I'action ou service est-il nouveau ? », vous

aurez ces questions en complément :

L'action ou service est-il nouveau 7%

Précisez *

Merci de donner une synthése de la réalisation
précédente: *

Aviez-vous déposé votre demande précédente dans
Elan*

MNumero de la demande précedente *

O oui

Reconduction

O Mon

Evolution et poursuite avec aménagement
Reconduction

Report de I'action de l'année N-1
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4. Dans la partie bénéficiaires de I’action ou service 1 :

e Dans le menu déroulant, sélectionnez les Parents concernés (1).

e Dans le menu déroulant, sélectionnez les Modalités de participation des parents a
I'action (2).

e Cochez la case répondant s’il est prévu une Participation financiére du public bénéficiaire
de I'action (3).
Si oui, précisez dans le menu déroulant le Type de participation puis le Montant de la
participation.

e Dans le menu déroulant, sélectionnez les Moyens mis en place pour lever les freins a la
participation des parents (4).

« Bénéficiaires de 'action ou service 1

Parents concernés * Sélectionnez une valeur

Ce champ est obligatoire,

Modalités de participation des parents & laction ou au
service ®

Sélectionnez une valeur

Ce champ est obligatoire.

Est-il prévu une participation financiére du public
bénéficiaire de l'action 7 %

Précisez le type de participation * Sélectionnez une valeur

Mayens mis en place pour lever |es freins a la Sélectionnez una valeur
participation des parents *

Ce champ est obligatoire.

Liste de choix :

(1) 1-Tous les parents (2) 1 - Associé 2 'élaboration et 'évaluation de 'action/service
2- Coupl - . S .
oupie 2 - Co-intervenant cu intervenant ponctuel dans l'action/service

3 - Futur parents

. 3 - Relais d'information vers 'action/service
4 - Méres uniguement

5- Péres uniquement 4 -Structure vers qui orienter les familles
6 - Familles monoparentales 90 -Autre
(3)  adhésion annuelle (4) 4 - Covoiturage
Tarif modulé 2 - Garde d'enfants
Tarif unigue 3 - Autres
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5. Dans la partie Territoire concerné par I’action ou le service 1 :

e Dans le menu déroulant, sélectionnez la Vocation territoriale de I'action.

Territoire concerné par l'action ou le service 1

Cet action/service a une vocation *

Intercommunale

Si votre action a une vocation itinérante ou intercommunale, vous devrez renseigner le code postal et

le nom d’au moins 1 commune ou se déroule I'action.
Vous pourrez indiquer le nom de 5 communes au maximum.

Communes ol se déroulent l'action ou le service

Commune 1%

Code postal 1%

Commune 2

Code postal 2

Commune 3

Code postal 3

6. Dans la partie calendrier :
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o Cliquez sur le calendrier pour définir la date prévisionnelle de début (Axe 2 a 4)

« Calendrier de mise en ceuvre de l'action ou du service

Svision dé d i vice * . _
Date prévisionnelle de début de I'action ou du service 01/01/2025 a

e Cliquez sur les calendriers pour définir la date prévisionnelle de début et |la date de fin
(Axel)
e Saisissez le nombre de séances prévues dans |I'année

e« Calendrier de mise en ceuvre de l'action ou du service

Date prévisionnelle de début de 'action ou du service * . -
P 01/01/2025 B

Date prévisionnelle de fin de I'action ou du service * 5

WVeuillez sélectionner une date

Mombre de séances envisagées dans I'année *

7. Dans la partie évaluation :
e Dans le champ Avec quels indicateurs jugerez-vous de I'atteinte des objectifs (1), précisez si
vous comptez vous appuyer sur la fréquentation, I'orientation, la collaboration, autre, etc.
e Dans le champ Avec quels outils (2), vous pouvez expliquer vos bilans, enquétes de
satisfaction, etc.

s Evaluation de Faction ou du service

Aved quels Indicatewrs jugerez-vous de fatier

olbjactifs * o

Awet quels gutils dévaluation 7+

= chama e obl samalee,

8. Dans la partie Recrutement & Analyse de la pratique :
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Dans le champ concernant le recrutement, si vous répondez oui vous devrez indiquer le
nombre de personnes envisagées et |I’équivalent temps plein correspondant a ces embauches
(1)

Pour I'analyse de la pratique une réponse oui ou non est attendue (2)

e Enfin, cliquez sur Enregistrer (3) puis Suivant (4).

s Recrutements prévus sur l'action ou service 1

Exmell anvizsge de procsder 5 un jou

pouT la mise en mu

Mombre de persannes

Nombra dETE

= Anolyse de protigue sur l'sction ou le service

B Préchdent a @ Enragisirar o
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5.2. Description des actions 2 a 5

1. Seulement pour I'axe 1, si vous avez entre 2 et 5 actions a présenter, vous pourrez les présenter
action par action dans cet onglet (1) comme précédemment.

Puis cliquez sur Suivant (2).

PARENTALITE : Demande de financement : Description des actions 23 5

& Partager vore demande

Chaix du financeur Preambule Votre tiers Le projet Parentalité global Recapitulatif

Description des octions 24 5

e e

Les champs margues d'un * sont chligstoires.

e Aclion ou service 02

& Action ou service 03

» Action ou service 04

e Action ou service 05
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5.3. Intervenants

1. Dans la partie Liste des intervenants sur I’action ou service, cliquez sur + Ajouter pour préciser
I'identité de chaque intervenant.

PARENTALITE : Demande de financement : Intervenants

& Partager vorre demande

- @ :

Choix du financeur Preambule Votra tiers Le projet Parantalité global Récapitulatif
58 Intervenants
Les champs marqués d'un * sont obligstoires

s Liste des intervenants sur Paction ou service

Dans cette =echon, wows dever saisir les intervenants de towtes les actions de vatre prajet. Par exampla vous oepaser 2 actions, 3 personnes vont ntervenir sur ks premicre et 1

surla deuxiéme action @ wotre tahisau devea contenir 4 lignes

Pour thague intervenant, vous devrez remplir les informations suivantes

Huméro de Fact. | Hiom et prénom Quakfication Statut mb ctheures din.. | Muméro de TélE.. | Emall (51 prestat.. | Coiltestimédal..

2. Unonglet s’ouvre pour ajouter une ligne.
Commencez par préciser le Numéro de I'action (1), le Nom et prénom (2) de l'intervenant, sa
Qualification (3), son Statut (4) et le Nombre d’heures d’intervention pour la totalité de I’action

(5) par heure(s) par semaine.

Puis si prestataire, le Numéro de téléphone (6), le Courriel (7) de I'intervenant et le Co(it estimé

de I'intervention (8).

Enfin cliquez sur Enregistrer (9).
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Ajouter une ligne X

Les champs marqués d'un * sont obligatoires,

Numeéro de l'action * Sélectionnez une valeur

Nom et prénom *

Qualification *

Statut * Sélectionnez une valeur

Nb d’heures dintervention pour la totalité de 'action e
ou du service ¥
Unité: heure(s) / semaine

Numérc de Téléphone (=i prestataire)

Email {si prestataire)

Colit estimé de l'intervention {si prestatairs) o

U @ Annuler

3. Vous pouvez ensuite :
e Ajouter un nouvel intervenant en cliquant sur + Ajouter (1),
e Modifier un intervenant pré enregistré en cliquant sur le bouton crayon (2),
e Supprimer I'intervenant en cliquant sur le bouton poubelle (3).

q © Ajouter

Numéro de l'acti... | Nom et prénom Qualification Statut Nb d'heures d'in.. | Numéro de Tél&.. Email (sl prestat.. = Colt estimé de L.,

. . salarié(e) dela
Action 1 Dupont Mathieu A 35 r g m 3
structure

4. Seulement pour I'axe 1 et seulement si vous avez saisi plus d’une action, une section Comptabilité
par action apparait. Dans la partie comptabilité par action, pour donner le co(t de chaque action,
cliquez sur + Ajouter.

= Comptabilite par action

Annige de l'exercce Numéro de Faction Codt de Faction subventon CAF sellicitde po... | Subventions demandiées au..

Somme ;0 Somme: 0 Somme ;0

Merci ge renseigner impérativement votre comptobilite par ocbion pour chogue action et powr chogue onnee de fo plurionnuolite,

Attention. fa somme des montants de subvention dolf correspandre au mentant de subvention CAF renseigné dans fe plon de financement ou titre du projet

B Pracadent & Enregistrer




5. Unonglet s’ouvre, précisez I’Année de I'exercice (1), le Numéro de I’action (2), le Colit de I'action
(3), la Subvention PARENTALITE CAF sollicitée pour I'action (4) et les Subventions demandées
aux autres partenaires (5).

Puis, cliquez sur Enregistrer (6).

Ajouter une ligne W

Les champs margués d'un * sont cbligatoires.

Année de lexerice L

SN
Wuméro de faction * Attion 1 o y

Coit de Mackion * 5000 e
Subvention CAF solliciiée pour Faction * 3500 o
Subentions demandées aux autres parenaires * 1600 e

8 annuler

6. Sivous avez plusieurs actions et/ou sollicitez un financement sur une pluri annualité, vous devez
ajouter une ligne « comptabilité par action » pour chacune de vos actions et ce pour chaque
année d’exercice de la pluri annualité, pour cela cliquez sur + Ajouter (1).

Pour modifier une ligne, cliquez sur le bouton crayon (2).
Pour supprimer une ligne, cliquez sur le bouton poubelle (3).
Enfin, cliquez sur Enregistrer (4) et Suivant (5).

» Comptabilité par action

Annde de l'exerice Numéro de Maction Codr de l'action Subvention CAF sollictée po,., SuBvenTions demandées ag.,

2025 Action 5000 3 500 7 000 ma

Somme = 5 000 Sommi : 3 500 Samme: T 000

Merci de renseigne rimpérativement votre comptabilite par action pour chague petion et powur chogque enrée de iz plurienouelite,

Attention, io somme des mentants de subvention doit correspondre ou montant de subvention CAF renseigné d'ons le plan de financement ou titre du projet

@ Frécédent o © Enregistrer

@ Conseil: Veillez a saisir par ordre chronologique et par ordre d’action.

Veillez a ce que le montant total des colits et subventions Parentalité Caf sollicitées pour chaque
action correspondent bien au montant total indiqué dans le budget global.

@ Rappel : La somme de la subvention PARENTALITE Caf + autre(s) financement(s) Caf doit é&tre
inférieure ou égale a 80% du co(t global du projet.
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5.4. Budget prévisionnel de I'action ou du service

1. Dans la partie Budget prévisionnel de I'action ou du service :

e Dans Période (1) sélectionnez la période sollicitée « Annuelle ou ponctuelle » ou
« Pluriannuelle ».

e Dans Millésime (2), cliquez sur les calendriers pour afficher les années et sélectionnez
I’'année souhaitée. Si vous déposez pour 2025, vous devez impérativement saisir 2025.
S’il s’agit d’un projet pluriannuel, vous devez indiquer la durée en nombre d'années (3) puis
compléter un budget prévisionnel pour chacune des années.

PARENTALITE : Demande de financement : Budget prévisionnel de l'action ou du service

& Partsger votre demande

I 2 3 o

Choix du fimanceur Préambule Wolre tiers Le prajet Parentalité globkal Recapitulatif

E Budget prévisionnel de Iactlon ou du service

8 Pracadant Suivant &

Les champs margues d'un * sont obdigatoires

Période : # Plisriinieia -b Durda: * e

Millésime B vi Iez 5aisir wne année valide. par exemple 202

Rappel :
La somme de la subvention PARENTALITE Caf + autre financement Caf doit étre inférieure ou égale a
80% du co(it global du projet.
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2. Vous pouvez maintenant compléter le budget prévisionnel :

» Pour solliciter le financement d’un autre partenaire financier :

C'est lors de la saisie du budget que vous pouvez solliciter d’autres partenaires financiers du
dispositif (exemple suivant les départements : MSA, Conseil départemental, Politique de la ville
etc.).

Votre dossier sera automatiquement envoyé au partenaire (s’il est partenaire financeur) lorsque
gu’un agent Caf prendra en charge la demande.

Cliquez sur I'icbne Ajouter un financeur (1). &

Vous pouvez ensuite saisir le département et sélectionner celui qui correspond au département
a solliciter.

@ Point de vigilance : si le financeur souhaité n’apparait pas, ne sélectionnez SURTOUT pas par défaut
un département qui ne correspond pas a celui que vous souhaitez solliciter, c’est que celui-ci n’est pas
référencé. Dans ce cas, indiquez le partenaire financeur dans autres subventions et précisez lequel il s’agit

dans la bulle ou rapprochez-vous de votre interlocuteur Caf.

e Dansle 70623 prestation de service Caf vous pouvez saisir les autres prestations de services
versées, liées au projet (ex : Animation de la vie sociale, etc.).

e Dans le 7452 Subvention d’exploitation CAF (2), vous devez renseigner le montant de la
subvention PARENTALITE CAF.

La somme de la subvention PARENTALITE Caf + autre financement Caf doit &tre inférieure ou égale
a 80% du co(t global du projet.

e Dans 7488 Subventions d’exploitation regues d’autres entités publiques (3), renseignez vos
autres financeurs qui ne sont pas dans la liste en précisant I'institution dans la bulle.

Enfin, cliquez sur Enregistrer et Suivant.
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« Dépenses

« Recettes

70 - VENTE DE PRODUITS FINIS, DE
MARCHANDISES, PRESTATIONS DE
SERVICES

0,00€

70623 - Prestation de service CAF

70624- Fonds d’accompagnement recus

de la Caf

70625-Aide spécifique

70626 - Montant Bonus Territoire
Convention Territoriale Globale

70641 - Participations familiales
déductibles de la PS

70842- Participations familiales {ou
participations des usagers) non
déductibles de la PS

707 - Ventes de marchandises

708- Produits des activités annexes

74 - SUBVENTIONS D'EXPLOITATION

4 600,00 €

60 - ACHATS 500.00 € TTC

604 - Achat détudes ot de Prestations | =

de services =

606 - Achats non stockés de matidres et | sac-uuen o

faurnitures naiv Q.

S0AUT - Autres Comptes 50 |

&1 - SERVICES EXTERIEURS 7040.00 € TTC

611 - Sous-traltance générale [ o

613 - Locations mobiliéres et |

immabilidres L

614 - Charges lacatives | 700,00 € P=]

G1AUT - Autres Compies 51 | i

62 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS 0,00 € TTC

21 Persannel intérimaire et détaché | =

6ZAUT - Autres compres 62 | =
63 - IMPOTS ET TAXES 600,00 €ETTC
63A - Impbts et taxes liés aux frais de S €" =
personnel ’ J T
63B - Autres impdts et taxes 100,00 EJ 92
64 - CHARGES DE PERSONNEL 2800,00 € TTC
641 -Rémunération du personnel 2000,00€ | =]
645 - Charges de sécurité sociale et de S €] o
prévoyance ' T
648 - Autres charges de personnel 100,00 €J (=]
65 - AUTRES CHARGES DE GESTION 0.00 ETTC
COURANTE '
65x- Autres charges de gestion courante e
66 - CHARGES FINANCIERES 0,00 £TTC
66x%- Charges financiéres J S
67 - CHARGES EXCEPTIONNELLES 0,00 € TTC

67x% - Charges exceptionnelles

743 - subventions et prestations de
service départementales

7451-5ub. d'exploitation et prestations de

service versées par des organismes
nationaux dont PS MSA

7452 - subvention d'exploitation CAF

CAF-26-DROME *

741 - Subventions et prestations de
service versées par FEtat : préciser le(s)
ministére(s)

742 - subventions et prestations de
service régionales

744 - Subventions et prestations de
service communales

746- Subventions d'exploitation et
prestations de service des EPCI
{intercommunalité)

747 - subventions d'exploitation et
prestations de service versées par une
entreprise

7481 - Subventions d'exploitation
regues de I'Union Européenne

7488 - Sub ions d'exploitation
recues d'autres entités publiques

o [ 3 500,00 €

0,00 € &

0,00 € &

350000 €

L0

1000,00€ ‘

(0

100,00 € ‘

(O
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6811/12 - Dot. sur immebilisations 75% - Autres produits de gestion

incorporelles et corporelles + charges g courante donk ressources liges a la
d'exploitation a répartir générosité du puklic
68AUT - Autres comptes 68 - S FIMNANCIEE 0a€

76 - Produits financiers

691 - Participation des salariés - Impots — EYCEETIO
sur les bénéfices et assimilés ]

T - Produits exceptionnels

860 - Secours en nature

(alimentaire/vestimentaire)
78x - Reprise sur amortissements,

861 - Mise a disposition gratuite de dépréciations et provisions

biens

86 AUT - Prestations en nature,
Personnel Bénévole
T8 - Transfert de charges

BT - Dxans &0 AAtURE

871 - Contrepartie des mises &
disposition gratuite de biens [locaux,
mat. Muides: gaz. élect.)

&7 AUT - Contrepartio des prostations
efi Aature, persannel béndvele

TOTAL CHARGES ET CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES 4 600,00 € TTC TOTAL PRODUITS ET CONTREPARTIE DES CONTRIBUTIONS
VOLONTAIRES 4 600,00 €

Complément précision
charges Complément précision
recettes

® Précédent @ Enregistrer

@ Conseil : Afin d’apporter des précisions sur les montants saisis, notamment pour avoir un détail des
dépenses et recettes prévues pour le projet Parentalité, ou bien encore afin de préciser les partenaires
financeurs si votre Caf ne les a pas créés en tant que tels vous pouvez insérer un commentaire en
cliquant sur I'icone Ajouter une précision.

708- Produits des activités annexes 1000,00 € =

Précisions
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@

Information: Le bénévolat n’est pas pris en compte dans le cadre du financement et n'est donc pas
comptabilisé dans le total des charges ou le total des produits.

@ Rappel: Votre budget prévisionnel doit étre équilibré (montant des charges = montant des produits).

5.5. Domiciliation bancaire

1. S’il s’agit de la 1° demande et/ou que votre tiers n’est pas validé :

e Dans Domiciliation bancaire a I’étranger (1) si votre compte bancaire est en dehors de
I’espace de paiement en Euros, cliquez sur oui, sinon cliquez sur non.

e Renseignez vos informations bancaires dans les champs ouverts (2).

e Insérez le scan de votre RIB en cliquant sur + Ajouter (3), puis cliquez sur Enregistrer (4) et
sur Suivant (5).

e Vous pouvez ajouter une domiciliation bancaire en renseignant le fermulaire ci-dessous :

Domiciliation bancaire &

|'étranger, hors SEPA

Titulaire du compte *

IBAN *

BIC*

Cette information est obligatoire

|

Exemnple : FR761234567801234567801 2345

Ce champ est obligatoire.

Exemple : BICBIC12

Ce champ est obligataire.

Veuillez joindre votre relevé didentité bancaire.

@ Précédent

A Relevé d'ldentité Bancaire *

© Ajouter e

@ Enregistrer

o
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sen 7

2. Sivotre domiciliation bancaire a déja été approuvée par la Caf lors d'une précédente demande,
vérifiez I'exactitude des données préremplies et cochez la case Sélectionner (1) pour choisir le

compte bancaire souhaité.

Si votre domiciliation bancaire a changé, pensez a modifier en cliquant sur Utiliser une nouvelle
domiciliation bancaire (2). Puis, complétez les informations et cliquez sur + Ajoutez le nouveau

Rib (confére copie écran précédente).

PARENTALITE : Demande de financement : Domiciliation bancaire

&4 Partager votre demande

Choix du financeur Préambule Votre tiers Le projet Parentalité global

Ma domiciliation bancaire

Les champs margués d'un * sont abligatoires.

e Sélectionnez la domiciliation que vous souhaitez utiliser :

5

Récapitulatif

B9 Compte

SEPA

IBAN : S - - i oE e
BIC ; pmiii

Relevé d'identité bancaire :

Accés au document non qutorisé

O sélectionner o
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5.6. Piéces justificatives

Prérequis : Vous devez transmettre I'ensemble des piéces justificatives suivantes si vous n’avez jamais
déposé une demande sur Elan :

* Certificat d’inscription au répertoire SIRENE

* Récépissé de déclaration en Préfecture

* Statuts datés et signés

* Liste datée du conseil d’administration et du bureau

*  Compte de résultat et bilan de I'année N-1

* Budget prévisionnel de la premiére année

Formats acceptés : PDF, DOC, DOCX, PNG, JNP, JPEG, XLS et XLSX

1. Sivous déposez une demande pour la 1% fois avec votre compte personnel sans étre rattaché
a un tiers validé (cf 5-1-1 : Organisation du projet) et que vous avez répondu non (1) a la
guestion : Avez-vous déja déposé une demande de financement sur ELAN ?

Aver-vous déja déposé une demande de financement
sur Elan ?

5i une demande de financement o déja été déposée sur ELAN au titre de votre tiers, les piéces justificatives relatives au Tiers ne
seront pas obligatoires lors du dépdt de cette demande.

En revanche if vous foudra fournir une attestation de non-changement.

Alors dans la partie pieces justificatives, cliquez sur + Ajouter (2) pour accéder aux documents
de votre ordinateur et insérez la piéce justificative. Lorsque la piéce est bien insérée, un message
« déposé » apparait.

Dans chaque rubrique, vous pouvez ajouter plusieurs piéces justificatives en cliquant sur +
Ajouter (2) pour chaque document.

Vous pouvez supprimer une piece en cliquant sur I'icone poubelle (3) et la remplacer par une
autre en cas d’erreur en cliquant sur + Ajouter (2).
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Pigces
e e

A Certificat d'inscription au répertoire SIREM/SIRET =

suia paf
_ulsx, .png, jPE. Bif

A Recepisse de déclaration en préfecture

A Statuts datés et signés * Dépaié

DOC A SCANNER (8 (39 26 Kol - 28/01/2025 15:12

(o H— : @

2. Sivous avez déja transmis une demande ou vous déposez une demande pour la 1% fois avec un
tiers validé et que vous avez répondu oui (1) a la question : Avez-vous déja déposé une demande
de financement sur ELAN ?

Avez-vous déja dépose une demande de financement
sur Elan 7

5i une demande de financement a déja été dépesée sur ELAN au titre de votre tiers, les piéces justificatives relatives au Tiers ne

seront pas obligatoires lors du dépdt de cette demande.

En revanche il vous faudra fournir une attestation de nen-changement.

@ Point de vigilance: Vous devez transmettre OBLIGATOIREMENT:
» Une attestation de non-changement mis a disposition en ligne (1). Vous téléchargez le
document, le complétez et le scannez pour 'ajouter en PJ (2)
» Uniquement les piéces justificatives concernées par un changement
» Certains documents en fonction de la nature de votre tiers, a savoir :
e Pour les associations -Mutuelle- Comités d'entreprise
o Une liste datée des membres du conseil d'administration et du bureau,
e Lescomptes de résultat et le bilan de I'année N-1 sont a fournir chaque année. Pour
les entreprises- groupements d'entreprises- sociétés un extrait K bis du registre du
commerce délivré par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3

mois.
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# Attestation de non changement *

@ veuillez zgjouter un document. X

Vous pouvez télécnerge*ll'attestation de non changement ICI | o

Ajouter

FLANCe

ATTESTATION DE NON CHANGEMENT

Te saussignéel, (nom et prinom)
Raprésentantie) Moalla} da {natue fuskadigue ot nom de Ferganismel

Dot | sidsae socal est stud (adresse)

Atteste qu'sucun chargement mestinterven dans la situstion de forganisme que je représants,
pour bes infarmations ou dacuments suivents

Z Les statuts
T Le Aelevd oldenhte Bancaine (1] de "ongEnima pOrtant Une anreEsse comacpandant 3 calle duw
W SIRET
D Aszoriation - Récéps de dadaration en Préfacturs

Baruelle - Fécpisss de demance dimmatriculrtion au registre des mutuelles

Commé denareprise - Procks-varkal des cemiknes & lamions monsitotaes

Collectiwitss tanntorales, #1a blissements publics - drréte prafectonal portant création d'un EPO
(Rimper k=5 Menian 5 mutsies)
Z Lz numers SIREMISIHET

Fait, ke a

Segnature et cachet de l'arganisme

Si la signatsire n'est pas le repedsentant légal da 'organisme, mero de joindee lo
pouvair lui permertant d'engager cele-d.

Modele « Attestation de non-changement » a compléter et a joindre comme piéece justificative :

Dans chaque rubrique, vous pouvez ajouter plusieurs pieces justificatives en cliquant sur +

Ajouter (1) pour chaque document.

Vous pouvez supprimer une piéce en cliquant sur I'icone poubelle (2) et la remplacer par une

autre en cas d’erreur en cliquant sur + Ajouter (1).
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Piéces justificatives

© Centificat dinscription au répertoiee SREN/SRET

pat, doc. dock, pog. Jog. IpeE.

i,

© Compte de 1ésuitat ot bidon (ou simaent de bilan) de fonnde N-1

oU Tentrenrae ezt 40 )

Docl doc 15 X2) - OM11/2023 13:55

| coc I

Vous pouvez éventuellement accéder a des documents déja transmis via votre Porte documents
(3) ou si les pieces justificatives n’ont pas déja été transmises lors d’une précédente demande

cliquez sur + Ajouter (1). Lorsque la piece est bien insérée, un message « déposé » apparait.

Une fois I'ensemble des piéces justificatives déposées, dont |'attestation de non-changement

cliquez sur Enregistrer (1) puis sur Suivant (2).

: : @

Choix du financeur Préambule Votre tiers Le projet Parentalité global

Pigces

Veuillez ajouter les piéces nécessaires 3 13 prise en compte de votre demande

Les champs marqués d'un * sent cbiigatoires.

@ Documens v Certificat d'inscription au répertoire SIREN/SIRET

Vous pouves seulement déposer des
documents svec les sstenzions ' Récépissé de déclaration en préfecture
suivantes :.pdf, doc, .docx, xls,
xlsx, .png, .jpg, &if
W Statuts datés et signés

“ Liste datée du conseil d'administration et du bureau
v Compte de résultat et bilan (ou élément de bilan) de Fannée N-1

A Attestation de non changement ¥
Vous pouves télécharger 'attestation de non changement IC1

DOC ELAN A SCANNER docx {11.87 Ko} - 30/01/2025 14:20

| ooc |

Atrest non changement

A Autres piéces

Ioindre toute autre pisce que vous jugerez utile de porter 3 notre connaissanca

5

Récapitulatif

© Ajouter

o

© Ajoutar

| @ Enregisirer |
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Etape 6 : Récapitulatif et attestation

@ Information: Dans cette 6éme étape, plusieurs possibilités sont proposées fonction d’une premiére
demande ou d’un 2™ dépét de demande et que vous ayez ou pas un compte signataire au sein de votre

tiers:

6.1. 1% demande => votre tiers n’est pas encore validé et par défaut il n’existe pas encore de compte

signataire rattaché au tiers.

6.2. Un 2nd dépo6t de demande et suivant => votre tiers a été créé et validé lors d’une demande

précédente et il existe des comptes utilisateurs rattachés au tiers.

6.2.1 Vous étes un compte non-signataire et votre tiers a un compte signataire rattaché =>Ia
demande doit étre transmise au compte signataire pour validation/attestation

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers

6.2.3 Vous étes un compte signataire => vous pouvez valider/attester la demande

6.2.3.1 Transmise par un collaborateur non-signataire

6.2.3.2 Déposée par vous-méme

6.1. lere demande

1. Pour transmettre votre demande, s’il s’agit de la 1% fois, vous pouvez télécharger le récapitulatif

des informations saisies en cliquant sur le bouton Récapitulatif des informations saisies (1).

Vous pouvez choisir les personnes qui peuvent avoir acces en visualisation a cette demande (2).

PARENTALITE : Demande de financement : Récapitulatif
B4 Cnctager vozre damante

Ehiokx du Bnancws Erammbuis Watre e Lw projet Parsntalics pabel

Récapitulatif

=T o

~ Attestaton de seclsranusn surl honnser

Uz pogveT rélbcharEer amesietion de déciaraton sur Monnewr IL

DOC A SCANMER gaf (11 26 Hol- 1M 1/2425 14,08

Ricapitutas

7an: modfier e parorTes syant ecce & oroe Semande, o

e Chrar Facsies & s dhemande
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Enfin, cliquez sur Transmettre (3).

2. Unefenétre de confirmation s’ouvre, vous avez acces au récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif
de la demande (1), cliquez sur Terminer (2).

PARENTALITE : Demande de financement : Confirmation

Confirmation

Votre demande s bien &t tranzmize.

r‘ Récapitulatif de la demandel |°

Pour une alternative textuelle au récapitulatif POF ci-dessus, cliquez sur le lien suivant : Récapitulatif de la demande

Wous pourrez s retrouver 8t SUiVre SON SVENCEMENT &N VIUS reConnectsnt sur o site.

e

Une fois la demande transmise, un mail vous est également adressé pour confirmer que votre
demande a bien été réceptionnée.

@ Attention : Si vous oubliez d’appuyer sur Terminer, la demande ne sera pas transmise.

Bonjour, Monsieur ™

“otre demande en ligne a bien été réceptionnée le 31 janvier 2023 sous la référence Q0045679
Wous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations fournies.

“ous serez informeé(e) par courriel de la prize en charge de votre demande.

Pour toute question complémentaire, nous vous invitons a utiliser le bouton "Echanges de la demande”.

Vous pouvez suivre l'etat de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes demandes d'aside

i
-

ALLOCATIONS
FAMILIALES
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6.2 Un 2nd dépdt de demande et suivant

6.2.1. Si vous étes un compte non-signataire et que votre tiers a un compte signataire rattaché

1. Sivous n’étes pas le compte signataire et que vous souhaitez transmettre la demande a un
compte signataire de votre structure pour validation, vous pouvez accéder au récapitulatif en
cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1), sélectionnez le signataire dans
Compte signataire (2) puis cliquez sur Transmettre (3).

PARENTALITE : Demande de financement : Récapitulatif

&4 Partager uotre demande

. : a o

cheix du financeur Priambule Vatre ters Le projet Parentalité plobal Recapitulatif

E Récapitulatif

Les champs margues d'un * sont obligaoires,

[B Recapitulstif des informations saisias

‘\ous n'Stes pas un comate signataire pour votre tiers, il vous faut denc transmettre la demande 3 un compte powwvant attester zur 'honneaur

Compte signataire * r ; v e

En cliguantsur “Transmetire”, vous reconnaizsez svoir pris connaissance du réglement des aides,
Vobre demande sera alors transmise et prise en tharge pour instruction par nos services.

W Lorsque wotre demande sera fransmize, 2lle 52 visiole par tous |es compres reliés & o8 Ters. Yous pouver dés @ présent modifier ias personnes ayant accés & cetre demands, ou
wous pourrez le faire & 1out moment via |3 liste de vos demandes.

Gérar Faccks 3 |la demande
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2. Votre demande a été transmise pour attestation au compte signataire de votre structure.
Cliquez sur Terminer.

PARENTALITE : Demande de financement : Confirmation

Transmission pour attestation

Wotre demande 2 bien &t transmise au compte signataire de votre structure.

Une fois 'attestation sur 'honneur spposés par le compte signataire, votre demande sara transmize aux services de |z collectivicé.

Elle est visible sur votre espace avec le statut En attente d’attestation.

[ L A N Caf ‘ Espaca partaurs da projets

& M calliciation: @ [ Masaidas B Mes documanic £ Mas dchangss

Bienwvenue sur le Poriail des Aldes

Mes demandes de subvention ou de labellisation | # repoer e s ciae )

M darrantes {E) fanagées awac moi

PAREMTALITE : Demande de financement - BS = Sy m spm s e pmey =

okl e v 3 s 335 17

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers
cf6.1

6.2.3 Si vous étes le compte signataire

6.2.3.1 Attester la demande soumise par un collaborateur

Lorsqu’un collaborateur non-signataire de votre structure a déposé une demande de financement
PARENTALITE et qu’il vous a transmis la demande pour attestation sur I’honneur, vous recevez un mail
avec pour objet « Nouvelle demande a attester » vous invitant a valider la demande.

Vous accédez ensuite a la demande « en attente d’attestation » en cliquant :

e Soit directement via le lien du mail,
e Soit via la page d’accueil de votre espace personnel.
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Bonjour,

Une demande pour votre structore vient de vous étre transmise pour attestation.
Wous pouvez attester sur Thonneur les informations de cette demande en suivant le lien Jhttps:/‘enaf-recette macloud fr'aides #/cnaf'connecte/'dashboard /sollicitations ?active Tab=attestations

Cordialement,

1. Sur votre espace personnel, la demande apparait maintenant dans I'onglet Mes sollicitations

puis Attestations (1).
Vous pouvez prendre connaissance de la demande en cliquant sur Voir la demande (3).

F l A N Cﬁf | Espace porteurs de projets
i
[ Tabkau ok bard I Masaiget o Q Mk documants: 52 Mas schangas

‘ Mes sollicitations

R TTT T W e FEe

s atean tamee e (P 1% arsn s par Phpps TEST pour 4 saman s DARENTALITE - Damanss = Arsacsmans - WIC

2. En consultant la demande, vous pouvez retrouver le numéro de la demande (1).
Vous accédez a la Synthése (2), au contenu de la Demande (3).

Vous pouvez éventuellement y apporter des modifications en cliquant sur Modifier (4).

@ Point de vigilance : dans ce cas, vous accédez a la demande et pouvez apporter toutes les
modifications.

Le statut de la demande passe a En cours de création.

La demande n’est plus au statut En attente d’attestation.

Il faut alors vous référer a Cf 6.2.3.2

La partie Documents ne comporte aucun élément (5) et n’est pas active.

Si vous avez uniquement consulté la demande et qu’aucune modification est nécessaire,
cliquez sur Retour (6) pour attester.

PARENTALITE : Demande de financement - 52 B @ssn. s !'! o
@0 = = =
9 O o o

s Le projet Parentalité

Reférence 00045681

Intitulé du projet PARENTALITE de la structure ™ ission au compte sig;

Compte signataire utilisé Monsieur

& Modifier
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3. Sélectionnez la demande souhaitée s’il y a plusieurs demandes en cochant la case (1).
Vous pouvez sélectionner toutes les demandes a attester en cochant la case (2).
Puis cliquez sur Attester les demandes sélectionnées (3).
Une fenétre s’ouvre, cochez J'atteste sur I’honneur de I’exactitude des informations transmises
(4).

Puis cliquez sur Confirmer (5).

i‘. LA N Caf | Expace porteurs de projets

() Tklesu de bord & e L [} [ Mesaides Bl e documents T Mes changes

Mes sollicitations

2ot la emancs FARERTALITE - Dsrmards o= fesncsment -

te sur 'honneur de Pexactitude des informations

4. Dans I'espace de Confirmation, cliquez sur Terminer.

Confirmation

Votre atmestation 2 bien &té transmize aux services de |z collectivicd,

e Lliste des demandes transmises aux services de la collectivité

PARENTALITE : Demande de financement

Pour chague demande, un courriel de confirmation de dépét va &tre envoyé 3 l'usager syant créé Ia demande.

5. Enretournant dans I'onglet Mes demandes de subvention, vous pouvez constater que le statut
de la demande est passé de « En attente d’attestation » a « Demande transmise ».
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Bienvenue sur le Portail des Aides

Wotre espace personnel un sccés rapide 3 votre tiers (gestionnaire), vos demandss
de financement par thématique, vos fils de discussion

Mes demandes de subvention ou de labellisation
Mes demandes (T)

Pamagées svec moi

Deposes |2 vandredi 31 janvier 20253 1316

PARENTALITE : Demande de financement - =1 7 =g = sy=ms (00045681)

r une demande d'aide

6. Sivoussouhaitez accéder au récapitulatif Pdf de votre demande, cliquez au niveau de la demande

sur I'onglet Voir.

Puis cliquez sur le Récapitulatif de la demande.

PARENTALITE : Demande de financement - & 5 § &l B0 Wl 0 (00045681)

Récapitulatif de vorre demands d'aids

Synthése Demande Documents
» Le projet Parentalité
Référence : 00045621

Intitulé du projet PARENTALITE de |a structure ;

Caompte signataire utlizé

Transmission au compte signataire

: | [ Récapitulatif de la demande|

Monsieur Fabrice MARCHOIS (direction@mjc-chateauvert.fr|

Enfin, le Récapitulatif de la demande se télécharge au format pdf.

Téléchargements

Récapitulatif de dépat {1).pdf

]
¥ 5

Afficher plus

LA N Caf Récapitulatif
PARENTALITE : Demande da financement

Refénenoe de b demande | 00045681
Pirinde - Amrusle cu ponchusle

Transmise ke : JU012025

Téikphane - [ Rasison socaile . M,

Autre Eldphor SIRET: 3]
MAF st . purives g anisaons fonclionnant par
adhéssion volontaine
Site Internel : b ¥ I
3 1
A EES
FRANCE

st
T el e presentant legal printipsl, en qualis de Président
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7. Le compte non-signataire ayant créé la demande est informé par mail que celle-ci a bien été

réceptionnée.

Bonjour, Mensieur ¥

Wous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations fournies.

“ous serez informé(e) par courriel de la prize en charge de votre demande.

“otre demande en ligne a bien été réceptionnée le 31 janvier 2023 sous la référence Q0045681.

Pour toute question complémentaire, nous vous invitons a utiliser le bouton "Echanges de la demande™.

Wous pouvez suivre 1'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes demandes d'aide.

.*.
W
Yor-

ALLOCATIONS
FAMILIALES

6.2.3.2 Attester une demande déposée par vous-méme

1. Lorsque vous avez déposé le dossier en tant que compte signataire, nous n’aurez pas besoin de
vous déconnecter. Au sein du récapitulatif, vous pouvez télécharger le récapitulatif des
informations en cliquant sur Récapitulatif des informations (1), cochez Je déclare sur I’honneur
I'exactitude des informations fournies (2) puis cliquez sur Transmettre (3) pour envoyer la

demande.

PARENTALITE : Demande de financement : Récapitulatif

&4 Fartager vorre demande

2 3 4

Choix du financeur Préambule Votre tiers Le projet Parentalité global

Récapitulatif

Les champs margués d'un * sen: obiigatcires,

e @ Je déclare sur I'honneur lexactitude des infarmations fourries.

Récapitulatif

onnaissez avoir pris connaissance du référentiel de soutien et/ou d'accompagnement 3 |a parentalité de |a branche famille.

smise et prise en charge pour iNSIruction par Nos services.

@ Lorsgue vorre demande sera transmise, elle sera visible par tous les compes reliés & ce diers. Vous pouvez dés 4 présent modifier les personnes ayant accés 3 cete demande, oy

vous pourres le faire & tout moment vis |z liste de vos demandes.

Gérer I'accés 3 la demande

e
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2. Une fenétre de confirmation s’ouvre, vous avez accés au récapitulatif en cliquant sur

Récapitulatif de la demande (1), cliquez sur Terminer (2).

PARENTALITE : Demande de financement : Confirmation

Confirmation

Votre demzande 2 bien £& ranzmize.

|r‘Récapitula:lfdelademandel | o

Pour une alternative textuelle su récapitulatif PDF ci-dessus, cliquesz sur le lien suivant : Récapitulatif de |a demande

WVous pourres |a retrouver 81 SUIVIE SOM SVENCEMENnt &N VOUS Freconnectsnt sur o Site.

e erminer

3. Une fois la demande transmise, un mail vous est également adressé pour confirmer que votre

demande a bien été réceptionnée.

Bonjour, Monsiens || s =

Votre demande en ligne a bien &té réceptionnée le 3 février 2023 sous 1a référence 00043689
Vous trouverez en piece jointe le récapitulatif des informations fournies.

Vous serez informé(e) par courriel de 1a prize en charge de votre demande.

Pour tovte question complémentaire, nous vous invitons a utiliser le bouton "Echanges de la demande™.

w5
2 o

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Vous pouvez suivre 1'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes demandes d'aide.
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Partie 2 : Reprendre une demande

Pour reprendre une demande, vous avez deux possibilités pour y accéder qui sont :

> 1% possibilité :
Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du tableau de bord (1) dans Mes demandes de subventions ou
de labellisation, cliquez sur Compléter. (2)

E lA N L.af | Espace porteurs de poojets
& v sollicnamon: @ [ s adctiss B wws documams T2 Wi dchang s

° 0
Brenvenue sur le Portail des Aides

jgesto el ¥O dammandes
e prscussien

Wobrg espace Descrne § un sl rapde @ vatn
e RranoeT par TR e

Mes d des de subvention ou de labellisation | # Gnom e sorenis o |
M devandes (57 Farmagees rees s
PARENTALITE : Demande de financement - Bia s | 5o oy 2] -
v v b Crwen e 4 e 25081 LT
PARENTALITE : Demande de financement - sl & il | b e

> 2°™ possibilité :

Dans le menu Mes aides, cliquez sur Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en cours.

- LA N Caf | Espace portewrs de projets
) Tablesu de bord & Mes salictations @ ez documents Q3 Mes echarges

I.-Suivr@ mes demandes d'ajde ouw reprendre una saisia en ol II

Déposer e demande & side fenue sur le Portail des Aides

al:un acods rapacks & vobre bars loeshannainsd, wos demandis

T de francement par thematique, v Hxde discusson
. .

47



Pour revenir sur votre demande et poursuivre la saisie, cliquez sur le bouton Compléter.

lA N Caf Eapace porteurs: de projets

2 Tableau do bord & Mesanilisasicen @ e an B wes documents = ] PN e

Mes demandes de subvention ou de labellisation | # e v )

Mot e ([ Fartagsesseacmz

peny Takimrre

PARENTALITE : Demande de financement - e sl | s @il

Enr tw kst Crbun s 32 e 20254 1055

PARENTALITE : Demande de financement - BT © Rl dur s

Bcaan deammation  Cabe it Lema 20 v TS84 1A
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Partie 3 : Supprimer une demande

Pour supprimer une demande, vous pouvez y accéder de deux possibilités qui sont :

> 1% possibilité :
Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du tableau de bord (1) dans Mes demandes de subventions ou

de labellisation, cliquez sur ... (2).

Fapace porteurs de projets

: & Vaes soliciations @ £ Mt aides v Mes documents ) Mes changes 2t | f")'t"’w“*‘;i:;' -
0
o 0
° Bienvenue sur le Partail des Aides
e A Sers 2O o d e g, w2 deran o
Mes demandes de subvention ou de labellisation  ~
PARENTALITE : Demande de financement - MJC CHATEAUVERT e
PARENTALITE : Demande de financement - MJC CHATEAUVERT
. . . »*

Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton Supprimer (3) & Partager e

W |supprimer

» 2°™e possibilité :

Dans le menu Mes aides (1), cliquez sur Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en cours

(2).

E l A N C af ‘ Espace porteurs de projets

Q Tableau de bord g& Mes sollicitations @

l% Mes documents ) Mes échanges

s d'aide ou re ire une saisie en cours

Puis pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton ... (2) puis sur le bouton supprimer (3).

(Idem copie écran « 1% possibilité »)
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Partie 4 : Contribution

Prérequis : Vous avez créé et déposé un dossier sur Elan et votre dossier a été prise en charge par un
agent Caf.

@ Conseil : La partie contribution vise I'ensemble des étapes qui suivent le dépot du dossier. En effet,
une fois le dossier déposé, un agent Caf peut vous demander de compléter votre dossier par I'apport
d’informations ou de documents complémentaires.

Sous-partie 1 : Prise en charge

Une fois qu’un agent Caf aura pris en charge votre demande, le statut de la demande passe de I'état
Transmise a Prise en charge.

d LAN Gaf ! e e TR T e

A Manezlistatan @ O e sichen o B Mexdceimant (= Qe

Bienvenue sur le Partell des Aldes

Vil spas parasrnal; Un sk gl

che Frowrrowrt v thimeban o

Mes demandes de subvention ou de labellisation L'.-r- Sazcan erw carange _-.;-.-;.'l'

(R, S —

PARENTALITE : Demands de financement - S owms BLame s ((0045689)

[

PARENTALITE : Demands de financement - BT DR ATLE WRET (00045681)

AaGED

Durusre musimas | Diposes ln e s X rvwr XA W
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Sous-partie 2 : Compléter ou modifier les pieces justificatives

1. Vous avez recu un mail vous demandant de compléter ou modifier les piéces justificatives.

Bamjour Mansiens 5 9 m
L'agent inztroctear soukane que vous spportes des medificaticons 2 |z demands PARENTALITE : Demande de Snancement - & Bl N (00045659 transmze le 03 Fvrer 2025,
Weus vous dnvitons 3 vous copneceer § ['adresse suivame - ELAN
Une fais commects, vous pouttes apperter bz modifications sz -

ECTifET On a repertoire SHAERGSIRE

124 N AN RIS
Tlar

Ces plCas SORL NCOMpisTes. LNITESTAN N (A NGO CORTEArTANT NesT DA COnteme BU Moo & tdidcharzer e

Ex voms remercient pos votse coifiance

= W,
oW

ALLENCATHONS
FAMILIALES

2. Pour reprendre une demande, une fois arrivée sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous
avez deux possibilités qui sont :

» 1= possibilité :

Sur la page d’accueil d’Elan, au niveau du tableau de bord dans Mes demandes de

subventions ou de labellisation, cliquez sur Une ou plusieurs actions sont requises afin de
pouvoir traiter votre demande « plus de détails » (1) puis cliquez sur le bouton Compléter

().

1.\, [ R p———"

oFf Mmmbomtom O [ Vs miims B Hmsmmmas T Mz sctanger
‘0
%
Mes de suls lon ou de s

PAREMNTALITE : Demands do flnancament - MIC CHATEAUNERT {00045651|

Mes demandes de subvention ou de labellisation ( # Do

Tles Swrmandes {E] Fuctagaes moes met

PARENTALITE : Demande de financement - bl & [ Rarm™ (00045689)

Fran i

# oz de détly

hursleurs cho o 551 g U es 3 de pouvois ey o demands

Un cermipharart iformat an vous ast demandi . \
3 e 2005 4 R Bz aenge |
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»> 2°™e possibilité :

Dans le menu mes sollicitations,

Cliquez sur I'onglet Compléments (1), Il indique que vous avez recu un message de demande

de compléments transmis par un agent Caf.

Cliquez sur le bouton Compléter (2)

E LAN Ccﬂ Expace partnurs da projors

L) Tablesy de bord

Mes sollicitations

Dans la partie Pieces (1), vous trouvez la liste des pieces a fournir ou a modifier. Les piéces que vous
aviez initialement transmises sont présentes. Vous pouvez les supprimer (2) et en télécharger de(s)
nouvelle(s) (3).

Cliquez sur Suivant (4)

PARENTALITE : Demande de financement : Piéces

&4 Partsger vorre demande

1 2 _o_

Préambule WVotre tiers Le projet Parentalité global

Pigces o

Veullez ajouter les piéces nacessaires & la prise en compte de votre demande

Les champs marqués d'un * sont cbiigatires

@ Documens: [ Certificat d'inscription au répertoire SIREN/SIRET

ulement déposer des
s extensions

pdf, .doc, .docx, .xls,

-xlsx, .png. jpg. gif

DOC ELAN A SCANNER docx (11.82 Ko) - 03/02/2025 15:40

AI Attestation de non changement ¥

Vous pouvez télécharger l'attestation de nen changement 1C1

DOCELAN ASCANNERdocx (11.82 Ko} - 03/02/2025 15:43

@ Enregisirer

'

Récapitulatif
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e Vous accédez a la page du récapitulatif.

Vous pouvez le télécharger en cliquant sur Récapitulatif des informations (1), puis cochez Je
déclare sur I’honneur I'exactitude des informations fournies (2) et enfin cliquez sur Transmettre
(3) pour envoyer la demande.

PARENTALITE : Demande de financement : Récapitulatif

&4 Partager votre demande

1 2z 3 -—°—

Préambule Votre tiers Le projet Parentalité global Ré(apilulalif
Récapitulatif

Les champs margués d'un * sont obligatoires,

Récapitulatif des informations saisies

e @' Je déclare sur 'nonneur l'exacritude des informations fournies

connaissez avoir pris connaissance du référentiel de soutien etiou d'accompagnement 3 la parentalité de |a branche famille

En cliguant sur "Transmetire®, vous n

Vatre demande 3=  prise en charge pour instruction par nos services.

@ Lorsque votre demande sers transmise, elle sera visible par tous les comptes reliés & ce tiers. Vous pouvez dés 4 présent modifier les personnes ayant accés & cette demande, ou

Gérer 'acces a la demande
et e

vous pourrez le *sire & tout mement vis |z liste de vos demandes.

Une fenétre de confirmation s’ouvre, vous avez acces au récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif
de la demande (1), cliquez sur Terminer (2).

PARENTALITE : Demande de financement : Confirmation

Confirmation

Votre demzande 2 bien £& ranzmize.

|r‘Récapitula:ifdelademandel | o

Pour une alternative textuelle au récapitulatif PDF ci-dessus, cliquez sur le lien suivant : Récapitulatif de la demande [

Wous pourrez |a retrouver 81 SUIVIE SoM SVENCEMEnt &N VOUS Freconnectsnt sur o site.

e
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Une fois la demande transmise, un mail vous est également adressé pour confirmer que votre
demande a bien été réceptionnée.

Bonjour Monsienr Hiafwes  S-Siils

La modification de votre demande a bien été enregistrée le 3 février 2023 sous la méme référence (004536809,
Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations medifides.

Vous pouvez suivre 1'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante: ELAN.

Cordialement,

ALLOCATIONS
FAMILIALES
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Sous-partie 3 : Echanges avec un agent Caf

Hypothése 1 : Vous souhaitez envoyer un message a un agent Caf sur Elan

1. Lors du dépbt de dossier, vous pouvez envoyer un message d’échange qu’a partir de I'étape 3
« votre tiers », en bas a droite de I’écran, cliquez sur Echanges de la demande.

PAREMTALITE : Demande de financement : Votre tiers

ol Paraps vaire dsmands
Chaix du Amsnesur Ariambule Ve ey Votre dumsise Eicapiiuhaet
m Voltre tiers
A5 PATUE S U ¥ T SOl GO
= ldentification
[ AMICALE peees e s ¥ Adiesse pringpsls
Type de vare- Aszacimtian
D45AT - Autras arpanisatians fanceiannant par adhdsion velknssine FAAMIE

= Aaaciatian Shclarie

Finry Saciaraman (Hik] 18 -
Criur o | B iam
lrteliedne] des choyen

- -

®» Membres du eongell dodministiation

® Raprésantonts

& Wonateur PR

@ rocnansemicns

2. Unonglet s’ouvre, cliquez sur + Nouvel échange.

55




Dans la partie Nouvel échange, sur le menu déroulant « Catégorie », cliquez sur la fleche (1) puis

sur Agents et porteurs de projet.
Dans le champ Objet (2), précisez I'objet de votre message puis dans le champ Votre message (3)

rédigez votre message.
Enfin cliquez sur Envoyer (4).

° Echanges de la demande

« Nouvel échange

Catégorie * l Agents et porteurs de projet m
Objer* e

Votre meszage ¢

-
®
—
(S
m
1]
Il
1
i
il
8
El
i

Faormar

4. Votre message a bien été envoyé, vous pouvez le consulter en cliquant sur la fleche.

|° Echanges de la demande

J Vous pouves acoeder 3 tous les changss sur Iz demande &t oreer un nouvel echange.

] Agents et porteurs de projet - Information complémentaire O @

| 13 Emis le 05/02/2025 par Phil TEST




Hypotheése 2 : Vous souhaitez répondre a un message envoyé par un agent Caf sur Elan
> 1% possibilité :

Vous recevez un mail qui contient un lien vous informant qu’une demande d’échange est créée
sur votre espace.

Cliquez sur le lien ELAN qui vous dirigera directement sur la plateforme Elan au niveau de
I’échange.

Bonjour Monsieur e ()
L'agent instructeur souhaite que vous apportiez des modifications 4 la demande PARENTALITE : Demande de financement - AMICALE |« n.d ] = = (D0045679) transmise le 31 janvier 2025
Nous vous invitons 3 vous connecter a 'adresse suivante : ELAN,

Une fois connecté, vous pourrez apporter les modifications sur

En vous remerciant pour votre confiance,
O
o
W
o

ALLOCATIONS
FAMILIALES

» 2™ possibilité :

Dans I'accueil de la plateforme Elan, cliquez sur le menu Mes Echanges (1) puis sur la fleche afin
d’ouvrir I'’échange dans une nouvelle fenétre (2).

L’enveloppe permet de marquer comme lu ou non lu (3).

i LAN CaT | Frpace portoors de projees

F Wies mollonicng [ Mes dlcies e B ses docariems T Wes Echarges @

™ Bienwenue sur le Portad des Aldes
o smnea a1 e e
a8 Peacamans e i .

Mes demandes de subvention ou de labellisation | # o

Maamminten () famagiie st me

PARENTALITE : Dermanche de financement - AMICALE Lol 5 S
(ODO45678)

FrmancwEe At cwse s reTes eI A0 W

ELANCE i

1) Tobdew e boed & W kit g 03w wdes B res dotumen L 0

Centre des échanges

Marmaron comew b

e e-tas

57




Une fenétre s’ouvre ol vous pouvez répondre directement depuis Elan a I'agent Caf en rédigeant

votre réponse dans la zone prévue a cet effet (1).

Pour envoyer la réponse, cliquez sur Envoyer (2).

[wre | a[s]u]==]2|= =5 = a|s

L Mg 5=
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Sous-partie 4 : Demande de modification d’informations

1. Vous avez recu un mail vous demandant d’apporter des modifications a votre demande dans
lequel il y a le lien pour accéder a Elan.

Bamjaur Meeisr S
L'agent matrisetens sovhada que vons apporties tes modificetions & 1a Semnande PARENTALITE : Demande de finmoement - AMICALE L hms f 0 o (004 5679 teagize e 31 jasvier 2023
Moiss Vil v insda B Vous cofieseted B Vadresse susvaate - ELAN

Une fois connects. vous poumrer apparer bes modificatices sur ¢

En vous retmereiant ot vt confbamos,

¥,
¥
2 i

ALLOCATIONS
FAMILIALES

2. Une fois arrivé sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous pouvez voir dans la partie Mes
sollicitations, une pastille indiquant le nombre de sollicitations (1) et également sur le tableau de
bord, sur la demande une mention indiquant qu’une action est requise (2).

[
E lA N baf | Espace porteurs de projets
@ D Bresess @ N

‘0

Biervenue sur le Portall des Aides

Mes demandes de subvention ou de labellisation [+ toes ueoma o |

e drmandai () urcigphae e

PARENTALITE : Demande de financement - AMICALE (A0 i s iy
(00045679}

Frianus shags . P w1 chargn i macarndi 8 R

3. Apres avoir cliqué sur Mes sollicitations (1), puis sur Compléments (2), vous accédez a la
demande nécessitant une modification.
Cliquez sur Compléter (3).

[ Tabiepu de bord ] M= aides B Mes documents 27 Wies dchanges

Mes sollicitations

£ dervanthd corceran vome demerce FAAENTALITE - Destande de Raasonen - AWCALE e




4. Vous accéder a la partie a modifier. Modifiez les informations de votre dossier et cliquez sur

Suivant pour accéder aux différentes étapes.

PARENTALITE : Demande de financement : Informations générales

&4 rrmmzeruote semande

| 2 _@_ ”

Praambule Voura tlérs Votre dossher Récapivalacil

E Informations generales

mande 08 subusrion

® Lastructure porteuse de projet

*  LOSTUGIUIG porfeuda de proat

A struriune porteuse de projer esc-eiie ldentigque o & Oui ¥ Hon

Hom du servics da racLachermant

Mlirci o rSciae | N dls seuice gud ooetela proer

Ham sc@rancen du AéMrent au projss Parenzakcd »

Adresze mall du résrent G projes Farencalos =

5. Une fois les modifications apportées, deux cas de figures pour finaliser la transmission de la

modification de la demande.

5.1 Vous étes un compte non-signataire qui répondez a la demande de modification

5.1.1 Vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif des
informations saisies (1). Puis sélectionnez le Compte signataire (2) pour pouvoir lui transmettre

la demande.
Enfin cliquez sur Transmettre (3).

PARENTALITE : Demande de financement : Récapitulatif

s Fartages ozee gemanss

: = _o_

Fréarmuiy WoLW D

E Récapitulatif

Uskrs doasier Récapitiatif

B Recapiniloett des infrem acnrs sasies

T Champ esT bBS DaOonsisAT e DOGT 8 momart

I WS T W T BT COrala T e T e

ETEES T 0FSE B CNa R DOUT INSTeCIion i naE o
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5.1.2 Cliquez ensuite sur Terminer.

PARENTALITE : Demande de financement : Confirmation

Transmission pour attestation

Votre demande 2 bien £t& transmise au compte signatzire de votre structure.

Une fois I'sttestation sur Nonneur apposés par e compte signataire. votre demande 3203 ransmise aux services de |a callectivitd.

5.1.3 Une fois les modifications apportées et la demande transmise pour attestation au
compte signataire, le compte signataire recoit un mail I'informant qu’une demande
d’attestation est en attente ainsi qu’un lien lui permet d’accéder directement a Elan.

Le compte signataire doit suivre le méme processus que lors d’un dépbt initial de la
demande Cf. 6.2.3.

Apreés avoir attesté la demande, le compte non-signataire recoit un mail I'informant que la
modification de sa demande a bien été enregistrée.

Bonjour Monsienr

La modification de votre demande a bien &t€ enregistrée le 3 février 2023 sous la méme référence 00045689,
Vbus trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations medifiées

Vous pouvez suivre 1'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante: ELAN

Cordialement,

v*o
W W
i

ALLOCATIONS
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5.2 Vous étes le compte signataire qui répondez a la demande de modification

5.2.1 Vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif des
informations saisies (1).

Puis, cochez la case pour attester la demande (2).

Enfin cliquez sur Transmettre (3).

PARENTALITE : Demande de financement : Récapitulatif

B4 Partszer votre demands

1 2

’ _°
Préambule Votre tiers

Votre dossier
Récapitulatif

Les champs marqués d'un * son: obligataires.

Récapitulatif

[ Récapitulatif des informations saisies

e @ J& déclars sur Ronneur lexscriuds das infarmations fourniss.

En diguant sur "Transmettre”, vous reconnaissez avoir pris connaizssance du réglement des aides
\otre demande sers alors tranzmize et orise &0 charEs pOUF INStruCton parnos services.

@ Lorzgue vorre demande sera transm

lle sera visible par tous les compres raliés 3 ca tiers. Vous pouves dés & présent modifier les personnes sysnt sccés 3 cette demande, ou
|a liste de vos demandes.
Gérer 'accés a la demande
@ Précédent e © Transmettre

Si vous n’avez pas de compte signataire actif, vous devrez aussi joindre I'attestation sur I’honneur.

wous pourrez le faire 3 tout moment

5.2.2 Un message de confirmation apparait, vous pouvez de nouveau télécharger le Récapitulatif
de votre demande (1). Puis cliquez sur Terminer (2).

PARENTALITE : Demande de financement : Confirmation
Confirmation

Wotre demande = bien £t& ranzmise,

ol % Récapitulatif de la demande

Pour une alternative textuelle su récapitulatif PDF d-dessus, cliquez sur le lien suivant : Récapitulatif de |a demande

Vous pourrez |a FETrOUVEr et SUIVFE SON AVSNCEMENt &N VOUS reConNECtant SUF Ca Site.

Gl —]
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5.2.3 Un mail de confirmation vous est adressé pour confirmer que votre modification a bien été
réalisée.

Bonjour Monsieur #'8

La modification de votre demande a bien 1€ enregistrée le 31 janvier 2023 sous la méme référence 00043679,

Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations modifiées.

Vous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante: ELAN

Cordialement,

1,1,
Y
.
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