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2  t y p e s  d e  
r e c h e r c h e s :



ENREGISTREMENT D’ENFANT ET 
FACTURATION

CRÉER UN GROUPE D’ENFANTS 

C l i q u e r  
s u r  l e  
m e n u  

Si vous souhaitez différencier pour votre facturation un lieu d’accueil ou 

un groupe d’enfants en fonction de la tranche d’âge, vous devez créer 

autant de groupes que nécessaire.

Aucune demande de remboursement ne peut être 

faite pour un enfant inscrit n’ayant pas participé au 

séjour même s’il fait l’objet d’une facturation



CRÉER UN GROUPE D’ENFANTS 
Le nom du groupe doit être écrit 

sous ce format : nom de la saison 

(Hiver, Printemps, Eté (juillet et/ou 

Août), Automne, Noël) + le lieu 

d’accueil. 

Exemple : HIVER-Curie; JUILLET-

Jean Rostand

Plusieurs choix 

possibles

Seule la fiche complémentaire des 

vacances concernées doit être 

déposée

Période d’ouverture des vacances

Si plusieurs tarifs indiquer une moyenne 
Commune où le séjour se déroule 

Pour accéder à l’étape suivante

Le nom correspond au nom créé lors de 

votre demande de conventionnement



AJOUTER UN ENFANT
Cliquez ici et les informations financières se 

mettront à jour après l’enregistrement de tous 

les enfants

Cette étape doit être réitérée pour chaque enfant et  

Il est toujours possible d’inscrire, de supprimer ou de modifier des enfants tant que vous n’avez pas 

coché la case « Je souhaite facturer….. »

Nous vous conseillons d’enregistrer régulièrement en cours de saisie et 

ne  pas oublier de cliquer après la saisie du dernier enfant 



C l i q u e r  
s u r  l e
m e n u  

Accès à vos fichiers de saisie pour visualisation
ou modification avant facturation

I l  e s t p o s s i b l e  d e  s u i v r e l e  s t a t u t d u  s é j o u r  

d e p u i s l a  l i s t e o u d ’ o u v r i r l a  f i c h e  d u  g r o u p e

a f i n d ’ a j o u t e r o u e n l e v e r d e s  e n f a n t s ,  

t é l é c h a r g e r l a  d é c l a r a t i o n S D J E S ,  a n n u l e r l e  

g r o u p e …



DEMANDER LA FACTURATION

A t t e n t i o n  u n e f o i s
c o c h é e l a  d e m a n d e
n ’ e s t p l u s  m o d i f i a b l e
V o t r e d e m a n d e d e  
r e m b o u r s e m e n t e s t
t r a n s m i s e à  l a  C a f

Une fois que : 

 vous avez saisi la totalité des enfants présents lors du séjour, 

 Vous avez enregistré vos données

Vous devez cocher cette case 



C l i q u e r  
s u r  l e  
m e n u  

Consultation du bordereau de paiement
Dès lors que la Caf aura validé votre 

demande, vous pourrez consulter le 

bordereau de saisie. 

Attention, ce bordereau n’équivaut pas au paiement 

instantané, la Caf vous enverra une notification de 

paiement par courrier identique aux années 

précédentes


