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ELEMENTS A PREPARER
POUR
E CREATION DE STRUCTURFE

Votre numéro SIRET

5 chiffrs, change.
SEE == audéménagement

e | et / ou
' votreRNApour les associations

| RIB Votre RIB



ENTS A PREPARER POUR UNE DEMANDE DE

ELLISATION EN FONCTION DE VOTRE RAISON SOCIALE

m’ﬂlm Votre projet educatif ou PEDT

‘ﬁ“UFSS‘Gf Votre attestation URSSAF datant de moins de 6 mois

Au service de notre protection sociale

~ | Contrat de concession dans le cas de la délégation
- | de service public ou de marche public

Liste des membres du conseil d’administration
“‘ﬁ'ﬂ et du bureau (derniére assemblée générale)

g, Y Votre ou vos récépissés SDJES de

iberté * LCgalité * [raternite
REPUBLI QUE FRANCAISE

demande d'autorisation d'un accueil de
loisirs (fiche initiale)



1IERE CONNEXION AU SIT

Etape 1

Aides Aux Loisirs Gaf 20XX

Veuillez choisir votre CAF parmi la liste ci-dessous.
Seules les caisses utilisatrices de 'outil Aides Aux Loisirs sont\gtées ici.

* Sélectionner le département de votre Caf v

-',Y..'a
Yor

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Aides Aux Loisirs Caf 20XX

Identification Caf 261

Changer de caf

_ . _ Etape 2

Si vous avez deja un compte, indiquez votre email et

votre mot de passe pour acceder au site de gestion.
Sinon, cliquez ici pour demander un accés au site.

E-mait

Adresse email

Mot de passe

®

Mot de passe oublie 7

Mot de passe

0
CJ )

¥
-;*A.- & P
. ) ALLOCATIONS

Erésentation des Aides Aux Loisirs Caf FAMILIALES

Ce site est édité par fa CAF de |3 DROME C f
Mentions lBgales LConditions d'utilisations de Meurthe-

et-Moselle




IERE CONNEXION AU SI

Demande d’accés au site
Aides Aux Loisirs Caf
Campagne 2025

Cette procédure doit £tre effectuée exclusi t par le l1égal de |2
structure, En cas de Iabellisation, ce sent les infermations ci-dessous qui seront utilisées
sur les documents mis 3 votre signature. || n'est donc pas possible par exemple
d'indiquer les coordonnées d'un secrétariat ou d'une personne déléguée.

Chaque utilisateur est identifié par son adresse email. Il n'est pas possible de créer
plusieurs accés avec la méme adresse email pour la méme caisse,

Sivous avez déj3 fait une demande dinscription ou i vous avier déja un accés lors de 13
précedente campagne avec ce méme email (méme pour une autre structure), utilisez e

formulaire de demande de mot de passe.

Sivous avez déj3 fait une demande dinscription et que vous n'avez pas pu activer votre
compte (mail non regu ou lien expiré), cliquez sur ce lien.

Cette page d'inscription vous permetira aprés contréle et validation de votre adresse
email d'accéder au formulaire de demande de |abellisation pour |a ou les structures que
vous gerez. Si vous gérez plusieurs structures, vous pourez demander plusieurs
labellisations & partir de votre compte.

Z Un email contenant |2 procédure compléte vous sera envoyé depuis |'adresse
NOM du Responsable Légal de it
Si vous utilisez un anti-spam, nous vous conseillons de valider cette adresse pour

Votre Stru Ctu re (RLS) &viter le filtrage du mail de confirmation. Votre Caf
EX : M a i re, D i re Cte U r. .o erd d'indiquer vos coordonnées pour |a création de votre compte

Caf: 54 - Caf de Meurthe et Moselle hd

v

: [ ] Prénom du responsable
NO de Prénom : [ ] < p
[ ]
[ ]

Téléoh d S de la structure
éléphone de '

la structure \ Email de la personne en

A Seules les structures ayant leur siége en France peuvent demander une labellisation. .
charge du portail

[] Je certifie étre le représentant Iégal (gérant, président, etc..) de la structure pour
|aquelle je souhsite créer un compte

< Appuyer sur “Valider ma

demande d'inscription”

Cocher la case

v

ALLOCATIONS
FAMILIALES

de Meurthe-
et-Moselle



IERE CONNEXION AU SIT

Réception du mail d’activation

Message

) Dites-nous ce que vous voulez faire.

7 E SANTE 2 ‘=1Regles - i ¥
< Ignorer x |L_ ] = 2 Réunion POLE SANTE 3 Au responsable ¥ =IReg (% Ib a& £ Rechercher Q
S i @d - _f_é) =1 Message d'équi... ¥ Terminé bent BB OneNote " o " e [ Associés - .
5 Courrier indésirable -~ 2UPpNmer | Repondre Repondre Transterer &y pyys - ™ i . f cra éplacer arquer asser Assurerun  Traduire o oom
P a tous Ee Ripondiectsi... s - [F Actions commenonly ~ silivi= . [+ sélectionner ~
Supprimer Répondre Actions rapides m Déplacer Indicateurs [+ Medification Zoom

mar. 2

CAF <nepasrepondre@vacaf.org>
Aides Aux Loisirs - Activation de votre accés 2025
Eric PENSALFINI

D En casde probléme lié & I'affichage de ce message, cliguez ici pour l'afficher dans un navigateur web.
Cliquez ici pour télécharger des images. Pour protéger la confidentialité, Outiook a empéché le téléchargement automatique de certaines images dans ce message.

Aides Aux Loisirs Caf

Activation de vetre acces Aides Aux Loisirs Caf 2025
Caf de Meurthe et Moselie

Bonjour,

Une demande d'accés au site Aides Aux Loisirs Caf vient d'étre enregistrée avec votre adresse email pour 1a campagne 2025.

Afin de valider cette demande, vous devez activer votre compte et choisir un mot de passe & I'adresse - / Cllq uez ici pour accéder a votre com pte
hitps /fwww aides-aux-loisirs fripub/auth/activation/?token=NgnjnwCRVsSWAOQURQoSQ2ZATNHQuqv1iRIgVIUNeo

Code : JOBIFE

Code de sécurisation a noter lors de votre
Cordialement P .
Le site Aides Aux Loisirs Caf demande d’activitation de votre compte

4 s )
Aides Aux Loisirs Caf B3 D
Caf de Meurthe et Moselle b A

O
21 rue Saint Lambert -*;*‘

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Caf
de Meurthe-
et-Moselle




IERE CONNEXION AU SIT

Création de votre mot passe et
code de vérification
recu dans I'e-mail

Activation de votre accés
Aides Aux Loisirs Caf
Caf de Meurthe et

ALLOCATIONS Moselle
FAMILIALES

Campagne 2025

Pour activer votre accés au site Aides Aux Loisirs Caf 2025, nous vous avons
envoyé par email un code d'activation.
Veuillez relever votre adresse mail et utiliser ce code ci-dessous.

Conformément aux régles de sécurité du site, vous devez choisir un mot de
passe fort pour votre accés.

Votre mot de passe doit étre composé de 10 caractéres au minimum & 20
caractéres au maximum.

1. X Le mot de passe doit contenir de 10 a 20 caractéres.

2. X Au mains une lettre majuscule.

3. X Au moins une lettre minuscule,

4. X Au moins un chiffre.

5. X Un caractére spécial parmi les suivants: # 21 @ §% " & * -

Nom

Prénom
Email

Mot de passe:
Verification du mot de
passe:

Code de vérification :

.*.
W W
‘.AY..‘
o

ALLOCATIONS

FAMILIALES

Caf
de Meurthe-
et-Moselle



IERE CONNEXION AU SIT

Félicitations vous avez
activé votre acces avec
succes

*** Activation d'acces

O
A “
* Aides Aux Loisirs Caf

ALLOCATIONS
FAMILIALES Campagne 2025

Votre acceés a été activé pour la campagne 2025.

Vous pouvez désormais vous connecter a l'intranet en utilisant votre adresse
email comme identifiant et le mot de passe que vous venez de choisir.

Acceder a l'intranet 2025

Cliquez sur ce lien

.*.

) 7N 4
O, Ao
*Y

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Aides Aux Loisirs Caf 2025

Identification Caf 541

Changer de caf

Si vous avez déja un compte, indiquez votre email et
votre mot de passe pour acceder au site de gestion.
Sinon, cliquez ici pour demander un accés au site.

E-mail
Adresse e-mail

Mot de passe

0000000000000 @

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Mot de passe oublié ?
SE CONNECTER
Caf
de Meurthe-

Présentation des Aides Aux Loisirs Caf ct-Moselle
Ce site est édité par la Caf de Meurthe et Moselle
Mentions légales Conditions d'utilisations



ESENTATION DE LA PAGE D’ACCUEIL.

%y| CAF 541 | > quiner

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Aides Aux Loisirs Caf 2025

Contacts

Pour toute demande de renseignement,
vous pouvez adresser un mail & l'adresse :

atl@cafs4.caf.fr

BIENVENUE SUR CE NOUVEAU SITE DE GESTION des
Aides aux Temps Libres d'Accueil Collectif de Mineurs
"ATL-ACM" extra-scolaires sans hébergement

"ATL-ACM" 2025 : valable uniquement pendant les vacances scolaires, du 6 janvier
2025 au 4 janvier 2026.

Les allocataires de la Caisse d' i ili de Meurth lle:

- ayant percu des prestations familiales en octobre 2024
- avec un quotient familial* inférieur ou égal @ 800 € Le quotient familial des
familles est consuhable sur le site "Mon Compte Partenaire” si vous avez un accés.

peuvent prétendre aux "ATL-ACM® 2025.
lls ont re¢u une information sur les droits de chacun de leurs enfants bénéficiaires.

Ces droits leur sont ouverts dans la limite du budget fixé par la Caf. Laide
financiére sera donc accordée jusqu'a épuisement des fonds.

Pour demander un remboursement, vous devez, au préalable, demander une
labellisation, une fois votre structure crée sur ce site.

Pour que les familles puissent bénéficier des aides aux vacances 2025 :

1.Vous devez vérifier si les enfants figurent sur ce site.

2. Vous devez demander le remboursement de I'aide a la Caf directement sur ce
site.

3. Vous devez déduire le montant de laide notifiée & la famille, du colt du séjour et
le faire apparaitre sur la facture.

Attention, la Caf ne verse jamais l'aide directement a la famille, méme si elle a
déja réglé le séjour en totalité.

o
or
g W

) g
ALLOCATIONS

FAMILIALES

Caf
de Meurthe-
et-Moselle




ESENTATION DE LA PAGE D’ACCUEIL.

Vous allez démarrer la création de votre structure (gestionnaire)
pour laguelle vous sollicitez une labellisation (convention)

Une structure = un gestionnaire
Un gestionnaire = plusieurs lieux d’accueil possibles
w2

= .!.‘
Y*Y

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Caf
de Meurthe-
et-Moselle




PRESENTATION PAGE D’ACCUEIL

Description barre menu:

&ﬂl 4:Menu de
labellisation E1:Fiche personnelle

Prénom Nom 2z - @ e e | m :
CENTRE-RLS | tah ALSH - [ Quitter

Accuell

.

**.* @ . o f
- Aides Aux Loisirs Caf 20X
CEZZVOS collaborateurs
4:Menu ALSH: accessible e
as= seulement lorsque vous ( . ) e
tit ALSH ~ aurez au momsqune o 'Vos structures: Attention (Si "":'rt‘
structure labellisée G c'est votre 1ére connexion iz
au site vous devez accéder a e
la liste de structures pour ctMosele
en créer une)
\ J




FICHE PERSONNELLE ‘

( EFlche personnelle

& :;: > | [ Quitter

Prénom Nom .2
CENTRE-RLS | i ALSH

Accueil

35 Aides Aux Loisirs Caf 20xXx

All()( ATIONS
FAMILIALES

Cette rubrique vous permet de vérifier les coordonnées du RLS

Votre fiche personnelle

Acces activé le 28/10/2024

\nI
S ' 4

Profil : CENTRE - RLS
© Aaide profil
Nom: | (R
Seuls l'adresse mail et le Prénom: | S .LY;'.
. Ne valider que si vous Yo
S Email : G . o i ALLOCATIONS
modifiez le N° de téléphone ou “Mé“f*flfs
L——— ai

N° de téléphone sont >
mOdiﬁa b|eS T9|eph°r795 I'Ema” de Meurthe-
et-Moselle

B Valider



VOS COLLABORATEURS

Prénom Nom

(EVOS coIIaborateura
/

CENTRE-RLS fi} ALSH ~ | &D' S |22 {:‘Q| CAF 741 | (> Quitter

Accuell

- Aides Aux Loisirs Caf 20XX

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Si vous étes seul a gérer le portail, vous n’avez pas besoin de créer de collaborateurs,
puisque que le statut de RLS vous donne tous les acces.

w5

= .!.‘
Y*Y

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Caf
de Meurthe-
et-Moselle




VOS COLLABORATEURS

Vous pouvez créer un ou plusieurs collaborateurs si nécessaire

Etape 2
Etape 1

Vos collaborateurs
EV 0s collaborateurs Aucun accés collaborateur

+ Ajouter un collaborateur

2RO

Caf : 74 - HAUTE SAVOIE

Profil : { > |

@ aide profil \

NOI’"?[ \ |

Prénom : { \\
l

Email : [

Type de Profil :
Centre de gestion : saisie des sé
Centre de compta : consultatig

Téléphone :
Limites d'accés
Vous pouvez limiter 'accés dans le temps avec une date de début et/ou une date
de fin d'accés

Laissez les champs vides pour ne pas fixer de limite.
Pour limiter I'accés vous pouvez fixer les deux dates ou une seule.

U * 0
;2

- ALLOCATIONS
Accés du g au :1 FAMILIALES
—— . Caf
=

et-Moselle

Le collaborateur va recevoir un email avec un code de verification pour choisir
son mot de passe



CREER VOTRE STRUCTURE

Un gestionnaire peut avoir plusieurs lieux d’accueil

La convention est valable pour un gestionnaire donné (avec le siret du siege donc et un seul RIB) et cela couvre ensuite tous les
établissements de ce gestionnaire, méme si ces établissements ont chacun leur siret.

Cliquer sur ce bouton

Si besoin d’ajouter
urs structrures

Vos structures

Vous pouvez formuler des demandes de labellisations a la Caf.

Votre fiche « structure » est valable pour toutes vos demandes.

Si votre labellisation est arrivée a terme, vous pouvez la renouveler dés que le conventionnement de votre Caf
sera ouvert.

ATTENTION : Aprés avoir mis vos structures a jour, vous devez vous déconnecter puis vous reconnecter po
valider votre accés au dispositif et poser vos premiéres réservations.
L O . O 21

Actualiser cette liste
2K
<+ Ajouter une nouvelle structure
FAMILIALES

ALLOCATIONS
Caf

de Meurthe-
et-Moselle

w5




CREER UNE STRUCTURE
(GESTIONNAIRE)

Retour au tableau de bord des structures Eta p e 3

Représentant légal de la structure (ou de son gestionnaire) VOUS devez Compléter en fonction de Votre
structure jusqu’a la fin du formulaire

Informations administratives
ment sur Fhonneur
Les informations ci dessous sont exclusivement réservées au traitement des dossiers par la Caf. Aucune des " |.Je certifie sur 'honneur que les informations ci-dessus sonl exactes pour ma demande de labellisation

infi inistrati 2 lic.
informations administratives ne sont communiquées au public oU SON reno llement pour Ia cam ne 2024 .

Type de structure :

Collectivité locale v NB : pour garantir iz validité des informaticns ¢l dessus en cas de [itige, voire adrasse [P actuelle sera
Structure privée (SARL, EURL, SAS, etc...)

enregistree et conserves dans volre signature. Cette donnée reste confidentielle et ne sera ni affichee ni
Association utilisée par la sulte sur le slte,
Collectivité locale

Structure ou équipement dépendant d'une collectivité locale

- - .
Opérateur agissant pour une collectivité locale dans le cadre d'une délégation de service public Déclaration N* CNIL : 807745

Conformaément a Farticle 34 de |a loi « Informatigue et Libertés » du 1er aott 2000 «vous disposez d'un droit
d'accés, de modification, de rectification et de suppression des données qui vous concernents
B Valider

Nom usuel de la structure (nom affiché sur le site public)...
MAIRIE DE SAINT-MAX

NB : Ce champ peut étre différent du nom inscrit au registre SIRENE ou RNA. Il n'est pas modifiable une
fois la structure créee. En cas de changement de nom, merci de contacter la CAF via la messagerie
partenaires.

ALLOCATIONS
FAMILIALES

& Imprimer

de Meurthe-
et-Moselle

Adresse administrative



DEMANDE DE LABELLISATION

YOUPI !!l Vous arrivez a la demande de labellisation

Etape 1 Etape 2

Retour au tableau de bord des structures

i ol e=t 72064 - Structure Test 1
+ Demander une labellisation i Mise a jour des informations administratives ‘

ALSH
Labellisation locale - Caf 741

Demander la labellisation
o Wos

O
.

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Caf
de Meurthe-
et-Moselle



DEMANDE DE LABELLISATION

Etape 3 Etape 4

Retour au tableau de bord des structures

Labellisation ALSH

Charte de la laicité

La Sécurité sociale incarne les valeurs d'universalité, de solidarité et d'égalité. La Caf
s'associe a ces principes et vous demande de prendre connaissance de la Charte de la
laicité (PDF).

Structure : MAIRIE DE

Critéres d'éligibilité labellisation

D Je m'engage a appliquer et a respecter la charte de |a laicite.
= Piéces obligatoires a joindre :

« Projet educatif
 Attestation URSSAF

« Récépissé délivré par la SDJES de la demande d' autorisation de I accueil Engagement sur l'honneur

« Liste des membres du Conseil d' Administration

D Je certifie sur I'honneur que les informations ci-dessus sont exactes pour ma
demande de labellisation ou son renouvellement pour la campagne 2024 .

Piéces justificatives (documents optionnels)

Ces documents sont confidentiels et ne sont consultables que par les agents vérificateurs

NB : pour garantir la validité des informations ci dessus en cas de litige, votre adresse IP
actuelle () sera enregistrée et conservée dans votre signature. Cette donnée reste

i confidentielle et ne sera ni affichée ni utilisée par la suiig |e site.
Autres = i B Valider
O
72075 - MAIRIE DE SAINT-MAX *.Y*
Cet écran confirme la ALSH locale CAF 54 - .!“
= = Derniére demande de labellisation le 21/01/25 par
demande de labellisation en SR i ALLOCATIONS
SlEE d‘e valldat|9n dela Caf’ + Demander une labellisation i Mise a jour des informations administratives Caf
en paralléle un mail de de Meurthe-

et-Moselle

confirmation vous est adressé

+ Ajouter une nouvelle structure



MESSAGERIE DE LABELLISATION
EEEET

AN

|| &| %2 %| cAF 741 | © aurer

Aides Aux Loisirs Caf 20xX




Cliquer sur ce bouton

3
Accueil Messagerie de labellisation

£

Page 0 sur0 Résultats parpage: 200 v  C &Q & O

Date |Num |Dwsposmf I imp Structure | Expéditeur |Destinataire |Message |Lecture

Cette messagerie contient des demandes d’'informations complémentaires faites par votre Caf lors de
I'instruction d'une demande de labellisation pour I'une de vos structures.

MESSAGERIE DE LABELLISATION

.*.
W W
-.!.‘
o

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Caf
de Meurthe-
et-Moselle



SIGNATURE ELECTRONIOQUE DE
e LABELLISATION

presque

Possibilité d’imprimer le
document avant de passer a

Etape 1 réception de ce
message dans la boite mail Etape 2 la phase signature
du RLS
Votre convention de labellisation
Bonjour Principal SIGNATAIRE, W e il s o docunt 1, I /126 Frinnes
CAF de L' HERAULT vous invite a signer : Votre : [t
Commanee ACCUER, DS ENFANTS ET ADOLESCENT
S

convention de labellisation

Pour lire et signer le document, ciquaz sur le llen c-dessous

Accéder au document

Vous avez jusqu’au mercredi 30 avril 2025 & 23:59 (UTC+02:00)"
pour signer le document

Cordialemant
CAF de L" HERAULT

w5

‘.!.‘

Cliquer ici pour signer ALLOCATIONS

Caf
de Meurthe-
et-Moselle

7 Convenlion CAF_alsh 72060_1730305334 pdf
Comention_CAF__ ok T2

00 T30G05334




Etape 1 un code de
sécurité est envoyé sur
votre adresse mail

W yousign

&

Bonjour, votre code de sécurité est

755607

bie pendant 10 minutes

Pour vous authentifier, il suffit dentrer ce code dans la page ou vous
avez commencé 4 signer : Votre convention de labellisation. Pour des
raisons de sécurité. ne communiquez ce code a personne

Merei
Yousign

SIGNATURE ELECTRONIQUE DE
LABELLISATION

Etape 2 : indiquer le code
recu

" Revenir au document

Confirmez votre identité

MNous venons denvoyer un code de séounté &

mehdi affelalaye@catherault.cnafmail fr
signature du document. 5i v

[

po

Etape 3 :validerla
signature en glissant le
curseur de gauche a droite

Votre convention de labellisation

Il ne vous reste plus qu'a signer!

Principal STGNATAIR

Clest signé !
Principol, votre signature o

Vous pouves censulter ot thlécharger le document

& prise en comple
Vous allez signer Wy ciedoesaus ou en cliquant sur e lien que
vous avez recu par &mail

ke Télécharger le document -

(& Deaminerrmc signaes

¥or X
yy

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Caf
de Meurthe-
et-Moselle




Comment consulter les enfants
bénéficiaires

|&| 2| %2| %| CAF 741 | & auie

Aides Aux Loisirs Caf 20XX




Comment consulter les enfants
bénéficiaires

Aide aux Loisirs Sans Hébergement C I q
iguer sur le menu
(@ Aide ALSH 9

#% Recherche enfant /

¥= Groupes d'enfants enregistres
() Créer un nouveau groupe d'enfants

[E Bordereaux de paiement

Nom de l'enfant Prénom de l'enfant

d MNom .. Prénom ...
y p €s € , Matricule

recherches: >

matricule O
’r1,
L O A.A O 21
Envoyer *

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Caf
de Meurthe-
et-Moselle




POUR PLUS D’INFORMATIONS

Pour les demandes de remboursement vous
pouvez consulter le document intitulé
“Enregistrement d'enfant et facturation”

eeeeeeeeee



