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Partie 1 : Déposer une demande REAAP
Prérequis :
1. Créerun compte personnel
Commencer le dépbt de dossier pendant une campagne d’appel a projet selon les dates
indiquées par votre Caf
3. Pour toute demande, veuillez-vous munir des documents suivants :

Relevé d’identité bancaire (titulaire du compte, IBAN, BIC)

Numéro de Siret (pour tous les tiers). Si vous ne disposez pas encore de numéro SIRET,
vous devez impérativement le demander aupres de I'INSEE. Attention, un délai de création
est nécessaire.

Pour les associations : Numéro RNA ou récépissé en Préfecture.

Pour les associations - Mutuelle - Comités d'entreprise : une liste datée des membres du
conseil d'administration et du bureau

Pour les entreprises - Groupements d'entreprises - Sociétés : un extrait K bis du registre du
commerce délivré par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois
Pour les Collectivités Territoriales - Etablissements publics de coopération intercommunale
(EPCI) : Arrété préfectoral portant création d’un EPCI et détaillant le champ de compétence
et le statut pour les établissements publics de coopération intercommunale (détaillant les
champs de compétence)




Etape introductive : Création de la demande

1. Sur la page d’accueil de Elan, dans Mes aides (1), cliquez sur Déposer une demande d’aide (2).

i.: LANC:Bf Espace porteurs de projets
PI ie | TROE

Sunre s Semanden e U (rarensre soe Me £ R

L]
il des Al
P — oy

Mes de sub ou de lab
Appel & projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - » -
I ¢ date justification (00025172)
Appel & projet “Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - >

test api du 06/07/23 sigle (D0025163)

2. Sélectionnez parmi les téléservices ouverts celui qui correspond a la demande d’aide que vous
souhaitez déposer.

Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi |a liste des téléservices disponibles

Rechershe par licelle (=}

Type de demandeur Associaton v
Appel b projet "Contrat local d & 1a scolarité” {2023)
FAREMNTALITE Aides au fi nement des services do
PARENTALITE : Dgmandg dg Fi action REAAP 2023

PARENTALITE -

H PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 9 s n
rage(s) de




Etape 1 : Choix du financeur

1. Dans la premiere étape Choix du financeur, saisissez le numéro de département de la Caf aupres
de laquelle vous souhaitez déposer la demande dans Choix de CAF (1), cliquez dans le menu
déroulant sur la Caf affichée (2) puis cliquez sur Suivant (3).

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 : Choix d'un financeur

e CETazs

Cholx du financeur Préambule Critares d'dligibilite Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Choix d'un financeur

Cheoix de la CAF [ EE| 1 ]|
—
Suivant @
2 =
3
@ Conseil : Il faut sélectionner la Caf du département ou se déroule le projet. Par exemple : si un

gestionnaire a son siége dans le département 75 mais que le projet se déroule dans le département 93, il
faut bien sélectionner la Caf 93.




Etape 2 : Préambule

1. Dans laseconde partie Préambule, vous trouverez :
e La charte nationale de soutien a la parentalité (1)
e La charte nationale des REAAP (2)
e La charte de la Laicité (3)
o Le référentiel de financement des actions du fonds national de soutien a la parentalité
(FNP1) (4)

Aprés avoir lu attentivement le préambule, cliquez sur Suivant (5).

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 : INFORMATIONS GENERALES

a4 Fariage

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

INFORMATIONS GENERALES

Alors que plus de deux parents sur cing estiment aujourdhui difficile |'exercice de leur rile, la politigue de soutien a la parentalité, réaffirmée par Etat dans le cadre de fa
stratégie nationale « Dessine-moi un parent », vise a répondre aux différentes préoccupations des parents relatives 3 l'amivée du premier ou d'un nouvel enfant, 3 sa
scolanté, & sa santé, & son équilibre et son développement, aux difficultés relationnelles rencontrées 3 certaines périodes chamiéres efc

Le soutien a la parentalité s'adresse a tous les parents qui s'interrogent sur 'éducation de leurs enfants au quotidien. Dans une logique de prévention primaire universelle,
c'est une composante a part entiére de 1a politique familiale, qui s'adresse a toutes les familles, quels que soient leur catégone socioprofessionnelle, leur lieu de résidence,
leur compaosition, leurs vuinérabilités etc

En valonsant les parents dans leur réie, le soutien a ia parentalité contribue & prévenir et accompagner les nsques pouvant peser sur les relations intrafamifiales (ruptures
familiales, relations conflictuelies parents/ados, etc )

Les achions de soutien et d'ace alap lité sont des actions mises en ceuvre avec et pour les parents sur un termtore. Elles wisent 3 mettre 2 leur
dispostion un ensemble de ressources, d'informations et de senvices pour les accompagner dans |'éducation de leurs enfants, aux moments clés de leur vie familigle, 51 et
quand ils en ressentent le besain 2

Les porteurs des achons parentalté soutenues pa IES Caf et leurs partenaires s'inscnvent dans le cadre de la gharts i i lité gt dovent

répondre aux principes énoncés dans la kt respecter les principes du Contrat d Engagement Répubhcam et de I3 de 13 laicité de la
|§r.1m:he Famille et de ses partenaires I
OUr pouvolr Denencier g un nnancement par la branche Famille au titre des actions de soutien a la parentalité, les projets souwtenus par les Caf doivent répondre aux

critéres définis par le fE¥Erentlel national de financement des actions du fonds national de soutlen 3 13 parentallte [FNP1). |

s )
;

@ Conseil : En fonction de votre Caf, dans la partie Préambule, d’autres documents peuvent
vous étre mis a disposition. (Par exemple : attestation de non-changement, ...).




Etape 3 : Criteres d’éligibilité

1. Dans la troisieme étape Critéres d’éligibilité, vous devez répondre aux questions (1) en cochant
oui ou non pour vérifier si vous étes éligible au Téléservice REAAP.
Les criteres sont propres a chaque téléservice.

Puis cliquez sur Suivant (2).

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 : Critéres d'éligibilité

: ° : :

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Critéres diéligibilite

m

Zi vous confirmes voulelr dégoser une demandas de financement v

i vous ne sauhaizer pas faire une demande de financemaent vous pouves solliciter |5 labellisation de votre sctign

Lay champs margués dun * 1ont obligatoires

L& projer Reaap respecee leg principes dnoncés dans la charte naticnais de soutien b la

parentalivg *

L& pormeur de projet respecte ler principes de 18 Charte de (s laicisé oe |a branche familie

#1de 1es parrenaires *

| Pour plus dinfermations sur les conditions 0 accls au disposit® consultel le préambule danz b page pricdente.

(a8 Y
eD:

@ Information :

e Sivous n'étes pas éligible, une fenétre s'ouvre pour vous indiquer que vous n'étes pas
éligible. Vous ne pouvez donc pas poursuivre la saisie d'une demande. Vous étes alors
invité a contacter votre Caf.

CRITERES DELIGIBILITE

Votre projet REAAP ne répond pas aux critéres d'éligibilité, vous ne pouvez pas paursuivre le
dépdt de la demande, Vous pouvez prendre contact avec votre CAF en adressant un
message a votre interlocuteur de la CAF via une adresse mail disponible dans la rubrique
AIDE SUR LE SITE du présent portail.

© Fermer

e Sivous étes éligible, votre dossier de demande sera créé une fois que vous aurez passé
cette étape « criteres d’éligibilité ». Lors de I'étape suivante, vous pourrez enregistrer
votre demande et poursuivre votre saisie ultérieurement.




Etape 4 : Votre Tiers

Dans cette quatrieme étape, il existe deux possibilités :

e Le1° dépbtdedemande (1°" dépot de demande sans étre rattaché a un tiers

e Le2"dépbt de demande et suivant (2" dépot de demande et suivant)

a. 1°"dépot de demande sans étre rattaché a un tiers

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

e Certificat d'inscription au répertoire SIRENE
e Récépissé de déclaration en préfecture
e Statuts datés et signés

e Compte de résultat et bilan ou élément de bilan de I'année N-1 (optionnel)

@ Conseil : Un tiers est considéré comme nouveau tant que les données du tiers renseignées dans
une demande ne sont pas validées par un agent Caf (lors de la prise en charge de la demande).
Ainsi, la 1ere année, I'ensemble des comptes déposant une demande devront renseigner le tiers.




1. Apresavoir répondu aux criteres d’éligibilité, cliquez sur la fleche pour ouvrir le menu déroulant
(1) puis sélectionnez le type de tiers (2) que vous étes ou que vous représentez.

PARENTALITE: Demande de Financement Action REAAP 2024 : Choix de la Famille

& Partager vove demande

2 3 ° 5 =

Cholx du financeur Préambule Critdres d'dligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Choix de la famille

e

Veusller saizir ies informazions nécessaires 3 la verification o existence du pers.

Les champs marqués d'un * sont obligatsires

Je 5Uis ou j& represente unje] * | : I 1

Domicifié(e) @ EnFrance (O Alétranger

© Précédent & Enrezisrre
A

Srgnames Tt
S phcurinh Socale rEgime apTtce

Qa5




2.

Indiquez la domiciliation de la structure demandeuse en cochant la case correspondante dans

Domicilié(e) (1),
Ensuite, vous avez 2 possibilités :
> 1% possibilité :
Vous disposez d’un Siret, dans ce cas cochez la case SIRET (2).
Puis, renseignez le numéro de SIRET de votre tiers dans SIRET (2 a).
Cliquez sur Enregistrer (4) puis Suivant (5).
> 2°™ possibilité :
Vous disposez du RNA dans ce cas cochez la case RNA (3).

Puis, renseignez le numéro de RNA de votre tiers dans RNA (3 a).
Cliquez sur Enregistrer (4) puis Suivant (5).

PARENTALITE: D de de financ t Action REAAP 2024 : Choix de la Famille

&+ Partager votre demande

3 °

Choix du financeur Préambule Critéres d'dligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

E Choix de la famille

&

e [ | =

Exemple : lors de la saisie d’un numéro Siret, les données APl Entreprise sont rapatriées
automatiquement (6).

10



PARENTALITE: D de de Financ

s Parager verre demarce

Choix du financeur ; Crick

I Eligibilite
Lo

E Choix de la familie

Votre tiers

t Action REAAP 2024 : Choix de la Famille

Votre dossier Récapitulatif

pesion &
OMEEEIRTATE D6 SATATCTAS 30T

ET ou rurmirg RNA

ce tiers. Cerings informations seronzalery
APi Encreprise. 3 vous
Oszibie On bex mosifer

& Enregismer

@ Conseil : Un contréle automatique est réalisé sur le numéro SIRET grace au service APl Entreprise.

Si votre tiers est déja connu. Cliquez sur « Suivant » pour faire une demande a 'administrateur de ce tiers

vous permettant de vous y rattacher.

11




3. Renseignez les informations demandées (1) et cliquez sur Suivant (2).

@ Conseil : Toutes les rubriques ayant un symbole * doivent obligatoirement &tre complétées.

Certaines rubriques ont été importées automatiquement suite au service APl Entreprise si les
informations sont présentes sur le site.

E ldentification

S daTmandeur

Sareigices

Aggociation
France Alitranger

»  Mesinformotions personnelies

& Le e que j@ représents

s
g

| S
—

* RS ou b ey ool Cu rCEDasE a0 Drfecune

BICRtOn Se g Criasen du journal oficiy 80172050 ®

Caze ce 2z

e S g ST sy R

Dack oo la Sorriate Sesarasien i B

53250 - Ausres 2TVt NESrEITVT 82 O sy

Viullez téectionner une forme jusidioue

S Gk \ i Foematamencu PR G ereoe me /

12




Adresse du demandeur

st 1ap [ A0rRISE O

Lus cramps marsube Oy

4. Pour désigner le représentant légal de votre tiers, dans Etes-vous ce représentant ? (1) :

e Cochez oui si vous étes le représentant légal.

e Cochez non si vous ne I'étes pas. Dans ce cas, remplissez les coordonnées (2) du

représentant légal.
Enfin cliquez sur Suivant (3).

E Représentant légal

tormg pmas, remgimatat

v

@ Conseil : Le représentant légal est la personne qui, selon les statuts, a le pouvoir d’engager la personne
morale (le tiers) qu’il représente. Attention il ne s’agit pas de la personne ayant délégation de signature

mais uniquement le représentant.

5. Unefois les données renseignées ou importées automatiquement grace au service API Entreprise,

un récapitulatif (1) du représentant légal s’affiche.

13




e Pour ajouter un autre représentant ou une personne qui a délégation de signature

cliquez sur + Créer un nouveau représentant (2).
Vous pouvez reprendre la procédure en vous référanta :
la Partie 2 : Création de compte administrateur/signataire
du guide Cnaf_Elan_Guide_Utilisateurs_1_Compte_Tiers_Partage.

Une fois les représentants identifiés, cliquez sur Suivant (3).

Représentant
G

Les ehaenps mmanaués dun * sont obligatoones.

Représentant ligsl
e 1
il —"

. I

- I

@ Conseil : L'objectif de cette partie est d’informer la Caf sur vos représentants : ces personnes n’auront
pas nécessairement a se connecter a Elan (suivant I'organisation que vous décidez).

Autre représentant = conseiller municipal en charge de I'enfance/jeunesse, le directeur général des

services etc.

Personne qui a la délégation de signature = vice-président, trésorier, directeur, etc.

A partir de cette étape, vous pouvez partager votre demande avec d’autres personnes.
Dans ce cas, référez-vous a :

la Partie 3 : Partage d’'une demande en cours de création avec un autre usager

du Guide utilisateurs 1 Compte Tiers Partage

14




b. 2" dépdt de demande et suivants

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

e Attestation de non-changement de situation (Pour disposer du modéle, veuillez-vous
rapprocher de votre Caf si le document n’est pas disponible dans le préambule du
téléservice).

e Documents concernés en cas de changement.

Votre tiers a été validé, les informations du tiers sont rapatriées automatiquement.
Il vous suffit de vérifier que vos informations sur le tiers (1) sont a jour puis cliquez sur Suivant (2).

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 : Votre tiers

&4 Partsger vorre demande

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre thers Votre dossier Récapitulatif
Votre tiers

== =-

ﬂ Identification

8 ASSOCIATION ENSEMBLE PARENTS ET EDUCATEURS 63 ¥ Adresse principale

svo:

pe oe tiers : Assoclation

e d'utilité publi

15



Etape 5 : Votre dossier

5.1. Organisation du projet
1. Dans la cinquieme étape, Votre dossier, vous devez d’abord présenter I'organisation du projet :

e Dans Intitulé du projet (1), renseignez le titre de votre projet REAAP.

e Cochez la case correspondante si vous avez ou pas déja rempli une demande de
financement sur Elan (2.a).
Si oui, vous devez renseigner le Numéro de la demande précédente (2.b), c’est le numéro
de demande Elan qu’il faut indiquer.

e Précisez le nom de la structure porteuse du projet (3).

e Indiquez dans le menu déroulant le Type de structure - REAAP (4).

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 : Organisation du projet

& Partager votre damande

2 i N ° £

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Organisation du projet

Veuiller zaisic les informations générales de la demande de subvention

intitulé du projec PARENTALITE o Ls structurs * [ 1

» Description opérationnelle du projet

« Iinformations complémentaires sur le gestionnaire

Avez-vous déis déposé une demande de financemen: 2 a

5i une demande de financement a déja éré déposée sur ELAN ou titre de votre tiers, les piéces fustificotives relotives au

Numéro de 1a demande pr

2.b

A4

Tiers ne seront pos obligotoires lors du dépdt de cette demande.

En revanche i vous foudro fournir une attestotion de non-changement

Nom de la structure porteuse du projes *

oi g€ reparter il les éi¥ments oy tiers. dons i cos contraire précises

T PR T T TS TTRTT U TEpOTTET R TS Ui 00 DTS, COTs ¢ CO5 LT o Precnes
quel est le service rottoché ou tiers qui porte le projet

Type de structure - REAAD &

[ Veulllez s&lecionner une valeur v] 4

@ Conseil : Sur différentes guestions, vous pourrez cliquer sur le coin en bas a droite pour agrandir la
fenétre de rédaction.

16



2. Renseignez I'’ensemble des informations relatives :

e Alastructure (1), avec son numéro de voie, son type de voie, son nom, son code postal et
sa ville.

e Au responsable (2), avec son nom, son prénom, son adresse électronique et son numéro
de téléphone.

e Auréférent (3) du projet REAAP, avec les mémes informations que celui du responsable.

e A votre participation au comité local ou départemental Parentalité (4), indiquez si vous y
participez et lequel. Si non, expliquez pourquoi.

/ Numérg de vole de |3 structure \

Type de voie * :
Vauille: sélectionner une valeur ¥
Nom de la vois de 1a structure
Code Fostal *

\ Vibe e la structure ¢
(f

Nowm du responzable de |3 sruczure ®

7™

Prénom du responzable de I3 mrusture ¢

Adresse mail du rezponsable ce la Brusture *

u responsable de la structure *

( Nem du Reférent du projes REAAP

¥ 4.9

Srénom du Befdrent du

Adretse mail du référent du orojer REAAR »

\ Thibphone du réfirent du projet FEASD »

\

r:a.':-: péz vous & un comisé locsl ou déparemental Oul Non \
Parenzalizé ¢

Lequei? 4

17



3. Dans la partie Présentation du projet :

e Indiquez si votre projet est un nouveau projet ou un renouvellement (1.a).

En cas de renouvellement, vous devrez indiquer la synthése de la mise en oeuvre du projet
précédent (1.b).

e Expliquez le Contexte I'origine du projet (2) c’est-a-dire comment les besoins parentalité
ont été repérés et ce qui vous a amené a concevoir ce projet.

e Indiquezsiles parents sonta l'origine du projet (3.a). Si oui, vous devrez préciser comment
(3.b).

e Dans le champ Objectifs du projet global (4), précisez les objectifs du projet et les liens
avec le projet global de la structure. Il n’est pas nécessaire de décrire chacune des actions,
vous pourrez les présenter dans les fiches dédiées.

e Vous pouvez ensuite renseigner le nombre total d’actions composant le projet global (5)
entre 1 et 5 maximum.

e Enfin, cochez s'il existe un comité de pilotage ou une instance de suivi de projet (6).

Si oui, précisez quelle est la composition et quel est le role de cette instance (7).

Veuillez sélectionner une valeur
« Présentotion du projet =
Nouvesu projet

Renouvellement

Concernant votre projec l sags * P :
Veulliaz sélectionner une valsur

Conzesze 6% ovigine du projec®

Laz parers 3ontis b Forigine du projec 7 &

Cojectifs du projet global ¢

ique les objectifs giobaux du projet. Amention les objecti®s de chague action

Nomipre total d'actions composant le projet giobal *

Extrre--if un tomizé de pilciage ou une instance de UM

ojec?

Quelte #n 457 Ia compasizion ot quad st e rdie de cexte

nEtance 7

18



4. Dans la partie Description opérationnelle de I'action 1 :

Donnez I'Intitulé de I’action (1).

Cochez la case correspondante s’il s’agit d’une Action nouvelle (2) ou non. Si non, précisez
via le menu déroulant.

Sélectionnez la valeur correspondant a la Thématique de I'action (3) et a la Nature de
I'action (4). En fonction de la nature des actions, vous aurez des précisions a apporter via
un menu déroulant supplémentaire.

Définissez ensuite I'Objectif opérationnel de I’action (5) et décrivez-y la mise en ceuvre
de votre action.

Renseignez la Description de I’action en précisant des éléments que vous allez mettre en
ceuvre pour la réalisation de I'action (6).

Sélectionnez dans les menus déroulants le type de Parents concernés (7), I’Age des
enfants (8).

Remplissez le Nombre de familles attendues (9).

Cochez la case correspondante si Des partenaires sont associés a I'action (10.a) ou non.
Si oui, vous devrez préciser le Nom du partenaire (10.b) et la Nature du partenariat (10.b)
via le menu déroulant. Vous pouvez renseigner jusqu’a 4 partenaires maximum.

» Descripton opérationnells de loction 1

intituid de Faction * [ ] 1
Thématique de Faction *
Veuibe: séiecmonner ure valeur
Nazure g Faction *
Veuilez séiecmonner une valeur 4

Pargnts concermds *

LacTon concanne OeF Rarenss Tanfant agdn da ¢

Nambre o famiies oferantes anendues *

Des partensices sont ils arsocids a Maction ®
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5. Dans la partie Accessibilité des parents de I'action 1 :

Dans le menu déroulant, sélectionnez les Modalités de participation des parents a
I'action (1).

Cochez la case répondant s’il est prévu une Participation financiére du public bénéficiaire
de I'action (2.a).

Si oui, précisez dans le menu déroulant le Type de participation puis le Montant de la
participation (2.b).

Dans le menu déroulant, sélectionnez les Moyens mis en place pour lever les freins a la
participation des parents (3).

s Accassibilitd des parents 4 [action 1

Modalizés de participasion des parens ciion * -
dalizéz e participasion des parends & 'k [ P —— v] 1
Est-il pribeu une participation financidre du public Z,a
bénéficiaire de 'action 7+ |
Moyens mis en plac ¢ lever les freins & 1a A
* ol [\'e.; liez séiectionner une valeur v] 3
ation des parents *

Precimer le type & parTiopation * .
Veuilles séiectionner une valeur

Monzan: de ia participation ¢
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6. Dans la partie localisation de I’action 1 :

Dans le menu déroulant, sélectionnez la Vocation territoriale de I'action.

=
s Localisation de laction 1
Cette action 3 une vocation * r =
[_ Veuillez selectionner une valeur ‘]
Communale

Départementale
Intercommunale

Puis répondez a la question Consentez au traitement de vos données par monenfant.fr ?

v Sivous répondez non (1a), vous n"aurez pas d’informations complémentaires a saisir
et votre action ne sera pas diffusée sur le site monenfant.fr

e Localisation du REAAP pour diffusion dans monenfant.fr

Consentez-vous au traitement de vos données par () Oui

monenfant.fr? *

v" Sivous répondez oui (1b), complétez ' Adresse mail (2) et Téléphone du contact (3)
qui apparaitra sur le site monenfant.fr et sur lesquels les familles pourront vous
contacter en cas de besoin pour avoir des renseignements sur I'organisation de
I'action.

« Localisation du REAAP pour diffusion dans monenfant fr

Consentez-vous au traitement de vos données par ) Non

monenfant.fr?* 1b

Coordonnées de contact & afficher sur monenfant.fr [ ] 2
(Adresse mall ou site web) *

Coordonnées de contact & afficher sur monenfant.fr [ ] 3
(Téléphone)
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Cas 1: Si votre action a une vocation communale et que vous avez consenti au traitement de vos
données sur monenfant.fr, vous devrez renseigner des informations
I"action pour diffusion monenfant.fr.

(adresse) sur la localisation de

Localisation du REAAP pour diffusion dans monenfant fr

Consenter-vous au traitement de vos d

Coordonnées de co
s testtest.ir

Coordonnées de co,

0473000000

Veulliez sélectionner une valeur

Veulllez sélectionner une valeur

Sir @nNCore 96 Caracteres.

Commune *

=

Cas 2 : Si votre action a une vocation départementale ou intercommunale et que vous avez consenti au
traitement de vos données sur monenfant.fr, vous devrez renseigner le code postal et le nom d’au moins

2 communes minimum ou se déroulent I'action pour diffusion sur monenfant.fr.
Vous pourrez indiquer le nom de 5 communes au maximum.

« Communas ol s& déroulent Faction |

CLERMONT-FD

63000

@ Conseil : A noter, si toutefois I'action se déroule sur une seule commune méme si elle a une

vocation départementale ou intercommunale, vous devez alors renseigner deux fois la méme commune.

22




7. Dans la partie calendrier :

e Cliquez sur les calendriers pour définir les dates prévisionnelles de début (1) et de fin de
I"action (2).

e Précisez le nombre de séances envisagées dans I'année (3) et sélectionner via le menu
déroulant la périodicité (4).

= Colendrier da mise &n ceuvre de loction 1
Date prévisionnelle de début de Maction * 1
Date prévisionnede da fin de Faction + 2
Nombre o6 $43nces srvisagées dans fannie ¢ : 3
Dérindicitd .
ikt Veules séiectionner une valeur 4

8. Dans la partie évaluation :

Dans le champ Avec quels indicateurs jugerez-vous de I'atteinte des objectifs (1), précisez si
vous comptez vous appuyer sur la fréquentation, I'orientation, la collaboration, autre, etc.
Dans le champ Avec quels outils (2), vous pouvez expliquer vos bilans, enquétes de
satisfactions, etc.

Enfin, cliquez sur Enregistrer (3) puis Suivant (4).

= Evaluation da laction |

Aves quels Indicatewrs jugerez-vous de fsmeim

et

)
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5.2. Description opérationnelle des actions

1.

Si vous avez entre 2 et 5 actions a présenter, vous pourrez les présenter action par action dans

cet onglet (1) comme précédemment.

Puis cliquez sur Suivant (2).

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 : Description des actions
B4 PErisger vore demands

Choix du Pré Critéres d"&ligibiliné

Votre tiers Votre dossier

Description des actions

Leés champs margués d'un * o0t cbiigatoines

Action 02

Récapitularif

).
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5.3. Données de synthese par action REAAP

1. Dans la partie Liste des intervenants sur les actions, cliquez sur + Ajouter pour préciser I'identité

de chaque intervenant sur chaque action.

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 : Données de synthése par action REAAP

B Partager vaire demande

® Pricident
‘ La3 champs marques d'un * sont obiigatoires.

» Liste des intervenants sur les actions

Numergdel'act.. | Mometprénom | Qualification Statut Mo Theures di. Numérode Tél.. | Email (siprestat.  Coltestiméde .

2 : s ° s
Cheix du financeur Préambule Criteres d'éligibilité Votre thers Votre dossier Récapitulatif
Données de synthése par action REAAP
Sunvant @

2. Unonglet s’ouvre pour ajouter une ligne.

Commencez par préciser le Numéro de I'action (1), le Nom et prénom (2) de I'intervenant, sa
Qualification (3), son Statut (4) et le Nombre d’heures d’intervention pour la totalité de I'action

(5) par heure(s) par semaine.

Puis si prestataire, le Numéro de téléphone (6), le Courriel (7) de I'intervenant et le Colt estimé

de l'intervention (8).

Enfin cliquez sur Enregistrer (9).

= liste des intervenants sur les actions

Numéro de raction * [ Veuillez sélectionner une valeur

Nont et prénom *

Statut * Veulllez sélectionner une valeur

Qualification * [

Nb dheures
dintervention pour a
totaiité de Faction *

Unité: heure(s) / semaine

Numéco d Téisphone (s [
prestataire)

Ermail {21 prestataire) [ £x: nom@donm:

Colt estime de [
Iint tion {si

prestataire)
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3. Vous pouvez ensuite :

Ajouter un nouvel intervenant en cliquant sur + Ajouter (1),

[ ]
e Modifier un intervenant pré enregistré en cliquant sur le bouton crayon (2),
e Supprimer I'intervenant en cliquant sur le bouton poubelle (3).

« Liste des intervenonts sur les octions

MumérodeTact.. Nometprénom | Quasification b dhedres di

Slanélel oela
A : 3t QrTIITIT

Action 1 Jean Dupent

Numérade Tél..

Colt extimé de -

@83

{5t presta_.

4. Dans la partie comptabilité par action, pour donner le colt de chaque action, cliquez sur +

Ajouter.

» Comptabilité par action

Annde da ['sxarcice Numéro de I'action Cofit de l'action

Somme: 0

Merci de igner impérati voltre P

de

ilité par action pour chague action et pour chaque année de la plurlennualité.

CAF renseig

Subvention CAF sollicitée po... Subventions demandees au...

Somme : 0 Somme:0

dans le plan de financement ou titre du profet REAAP

Attention, lo somme des de ion dait correspondre au

& Enregistrer

5. Unonglets’ouvre, précisez I’Année de I’exercice (1), le Numéro de I’action (2), le Colit de I’action
(3), la Subvention REAAP CAF sollicitée pour I'action (4) et les Subventions demandées aux

autres partenaires (5).

Puis, cliquez sur Enregistrer (6).

« Comptabilité par Action

—3:

Veuillez sélectionner une valaur

C____ I3
s
5

Annde de Fexercice

Numéra de lacton *

Colz de laction *

Subventions cemancées

Bux BUTTET DErTET

B}

O Annuler
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Si vous avez plusieurs actions et/ou sollicitez un financement sur une pluri annualité, vous devez
ajouter uneligne de comptabilité pour chacune de vos actions et ce pour chaque année d’exercice
de la pluriannualité, pour cela cliquez sur + Ajouter (1).

Pour modifier une ligne, cliquez sur le bouton crayon (2).

Pour supprimer une ligne, cliquez sur le bouton poubelle (3).

Enfin, cliquez sur Enregistrer (4) et Suivant (5).

« Comptabilité par action

Annee de lexercice Numéro de laction Colt de Faction Subvention CAF sollicitée po. Subventions demandées au.
2024 Action 1 1000 500 00 2 B

Somme : 1000 Somme : 600 Somme : 400

Merci de renseigner impérativement votre comptabilité por action pour chogue action et pour chogue année de la pluriannualite,

Attention, lo somme des montants de subvention doit correspondre ou montant de subvention CAF renseigné dans le plon de financement ou titre du projet REAAP

Suivant ©

@ Conseil : Veillez a saisir par ordre chronologique et par ordre d’action.

Veillez a ce que le montant total des colts et subventions Reaap Caf sollicitées pour chaque
action correspondent bien au montant total indiqué dans le budget global.

@ Rappel : La somme de la subvention REAAP Caf + autre financement Caf doit étre inférieure
ou égale a 80% du co(t global du projet.
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5.4. Budget prévisionnel du projet

1.

Dans la partie Budget prévisionnel du projet :

e Dans Période (1) sélectionnez la période sollicitée « Annuelle ou ponctuelle » ou
« Pluriannuelle ».

e Dans Millésime (2), cliquez sur les calendriers pour afficher les années et sélectionnez
I'année souhaitée.
S’il s’agit d’un projet pluriannuel, vous devez indiquer la durée en nombre d'années (3) puis
compléter un budget prévisionnel pour chacune des années.

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 : Budget prévisionnel du projet

&4 Parager vorre demande

a ° 5

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Reécapitulatif

Budget prévisionnel du projet

Points d'attention lors de la saisie du plan de financement :

» Salsir obligatoirement I'exercice lié 3 'appel 3 projet local de votre CAF
« Lasomme de la subvention REAAP Caf « autre financement Caf doit étre inférieure ou egale a 80% du colt global du projet

» Les contributions des comptes 56 et 87 dolvent §tre identiques

&% champs margués d'un ® sont obligatoires

Rappel :
La somme de la subvention REAAP Caf + autre financement Caf doit étre inférieure ou égale
a 80% du co(t global du projet.
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2. Vous pouvez maintenant remplir ’onglet budgétaire :

» Pour indiquer des participations familiales :
Cliquez sur + Ajouter un poste (1), sélectionnez dans le menu déroulant Participation
familiale (2) puis cliquez sur Ajouter (3). Enfin, renseignez le montant.

» Pour solliciter le financement d’un autre partenaire financier :

C’est lors de la saisie du budget que vous pouvez solliciter d’autres partenaires financiers du
dispositif (exemple suivant les départements : MSA, Conseil départemental, Politique de la ville
etc.).

Votre dossier sera automatiquement envoyé au partenaire (s'il est partenaire financeur) lorsque
qu’un agent Caf prendra en charge la demande.

Cliquez sur I'icone Ajouter un financeur (4).

Vous pouvez ensuite saisir le département et sélectionner celui qui correspond au département
a solliciter.

@ Point de vigilance : si le financeur souhaité n’apparait pas, ne sélectionnez SURTOUT pas par défaut
un département qui ne correspond pas a celui que vous souhaitez solliciter, c’est que celui-ci n’est pas

référencé. Dans ce cas, indiquez le partenaire financeur dans autres subventions et précisez lequel il s’agit
dans la bulle ou rapprochez-vous de votre interlocuteur Caf.

e Dans Autres financements CAF (5) vous pouvez saisir les autres prestations de services
versées, liées au projet (ex : Animation de la vie sociale, etc.).

e Dans Subvention REAAP CAF (6), vous pouvez renseigner le montant de la subvention
REAAP CAF.

La somme de la subvention REAAP Caf +autre financement Caf doit étre inférieure ou égale a 80%
du co(t global du projet.

e Dans Autres subventions, renseignez vos autres financeurs qui ne sont pas dans la liste en
précisant 'institution dans la bulle.

Enfin, cliquez sur Enregistrer (7) et Suivant (8).
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s Charges « Produits
&0 - ACHATS 0,00 €TTC 70 - VENTE DE
PRODUITS FINIS, DE 1
MARCHANDISES. oo © Alouter un poste
Prestations de services PRESTATIONS DE [rtiectianmer ou rechircher un posTe &.ajouter [ .]
SERVICES
Achat matieres et fournitu
CAF
Autres fournitures
Autres Financement
61 - SERVICES EXTERIEURS 0.00 CTTC
0.00¢
Locations
Eat : préciser |
pr = — Bd
Entretien et réparation ministére(s) (CGET....)
Subwention REAAP CAF 000 €
Assurance
CAF-63-PUY.DE- |
DOME #
Documentation
Conseil départemental 0,00
&2 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS 000LTIC 4
MSA 0.00
Ré et
honoraires o
Autres organismes
d'état
Publicité. publications
Région(s)
Déplacements,. missions
Intercommunalités :
Services bancaires, autres T
TOTAL CHARGES 1025.00 € TTC TOTAL PRODUITS 1025.00 €
Compléments précizions Comgléments pricisions
charges | produts
i #

Lattention du damandeur et #oDe e sur e fait que les indications sur ies financements demandar sUpres d autres financeurs publics vasent déciaration sur Thonneur et tiennent eu

e justificatds, Aucun 0oTUment COMpIEMENTaiTe Ne 5673 CeMande © Celle Darte €31 CoMpietes en indWQuUSNt IS utres services &L oo 2 zollicteRs

Pour les contributions volontaires, le pian compiadle des assosiatons. issu du réglement CRC n*95-07, prévot a minsma une information {ouanttacve ou. 3 défaun gualicatvel dang
annave stune possindind gineeription en compratiind mais o0 engasemants Thers Blan” &2 “3u plad du comane de résultat

© Précident | & Ervepintrer I

7 8

@ Conseil : Afin d’apporter des précisions sur les montants saisis, notamment pour avoir un détail des
dépenses prévues pour le projet Reaap, ou bien encore afin de préciser les partenaires financeurs si
votre Caf ne les a pas créés en tant que tels vous pouvez insérer un commentaire en cliquant sur |'icbne

Ajouter une précision.

60 - ACHATS 50,00 TTC

Prestations de services

Achat matiéres et fournitures
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comptabilisé dans le total des charges ou le total des produits.

@ Information : Le bénévolat n’est pas pris en compte dans le cadre du financement et n'est donc pas
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5.5. Domiciliation bancaire

1. S'il s’agit de la 1% demande et/ou que votre tiers n’est pas validé :

Domiciliation bancaire

et champs margudE dun ¢ 160t SEigassire

* \ous pouver afouter une domiciliotion bancolre en renseignant le formulaine ci-dessous

=)

o Wsulller cindie vous relevé didentn bancalre

© Relevé didentitd Bancoire®

cHazEn SARCHIe B SRANTH DARINZ b 13 manre B o

Dans Domiciliation bancaire a I'étranger (1) si votre compte bancaire est en dehors de
I’espace de paiement en Euros, cliquez sur oui, sinon cliquez sur non.
Renseignez vos informations bancaires dans les champs ouverts (2).
Insérez le scan de votre RIB en cliquant sur + Ajouter (3), puis cliquez sur Enregistrer (4) et
sur Suivant (5).
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Si votre domiciliation bancaire a déja été approuvée par la Caf lors d’'une précédente demande,
vérifiez 'exactitude des données préremplies et cochez la case Sélectionner (1) pour choisir le

compte bancaire souhaité.

Si votre domiciliation bancaire a changé, pensez a modifier en cliquant sur Utiliser une nouvelle
domiciliation bancaire (2). Puis, complétez les informations (3) et cliquez sur + Ajoutez le

nouveau Rib (4).

PARENTALITE: D de de Financ t Action REAAP 2024 : Domiciliation bancaire
s Frriager vorre camande
: : ) :
Chelx du financeur Préambule Critares d"#igibilits Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
Domiciliation bancaire
Les champs rmargues @ un it shiligatoires.
>
5 vatre domécillation bancaire 8 changé. penses § lamere & jour
® VOus Douver aiguter une L 0 boncolre en renceignant le formulgire ci-dessous
_— -

@ Seleve didentité Bancoire”
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5.6. Pieces justificatives

Prérequis : Vous devez transmettre I'ensemble des piéces justificatives suivantes si vous n’avez jamais
déposé une demande sur Elan :

e Certificat d’inscription au répertoire SIRENE

*  Récépissé de déclaration en Préfecture

e Statuts datés et signés

* Liste datée du conseil d’administration et du bureau

* Compte de résultat et bilan de I'année N-1

* Budget prévisionnel de la premiere année

Formats acceptés : PDF, DOC, DOCX, PNG, JNP, JPEG, XLS et XLSX

1. Sivous déposez une demande pour la 1% fois avec votre compte personnel sans étre rattaché
a un tiers validé (cf 5-1-1 : Organisation du projet) et que vous avez répondu non (1) a la
question : Avez-vous déja déposé une demande de financement sur ELAN ?

« Description opérationnelle du projet
» Informations complémentaires sur le gestionnaire
Aver-vous déjs déposé une demands de fi

oul 1

5i une demande de financement o déja été déposée sur ELAN au titre de votre tiers, les piéces justificatives refatives au
Tiers ne seront pos obligatoires lors du dépdt de cette demande.

En revanche il vous faudra fournir une attestation de non-changement.

Alors dans la partie pieces justificatives, cliquez sur + Ajouter (2) pour accéder aux documents
de votre ordinateur et insérez la piéce justificative. Lorsque la piece est bien insérée, un message
« déposé » apparait.

Dans chaque rubrique, vous pouvez ajouter plusieurs pieces justificatives en cliquant sur +
Ajouter (2) pour chaque document.

Vous pouvez supprimer une piéce en cliquant sur 'icone poubelle (3) et la remplacer par une
autre en cas d’erreur en cliquant sur + Ajouter (2).
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Piéces justificatives

© Comficat dinscrption au repemoite SIRENR/SIRET
doce. pAg P JPEE
xl3, ige
© Compte de résultar st bilan (ou slémant de bilon) de fannes M=1
B TBETICALAN DU T RSN TR SHIST aN N m

© Atestation de non changement”

Decldoc 315 Ko) -00/11/2023 1358

2. Sivous avez déja transmis une demande ou vous déposez une demande pour la 1°" fois avec un
tiers validé et que vous avez répondu oui (1) a la question : Avez-vous déja déposé une demande
de financement sur ELAN ?

« Description opérationnelle du projet

» Informations complémentaires sur le gestionnaire

Aver-vous déja dépose une demands de fina

5i une demande de financement o déja été déposée sur ELAN au titre de votre tiers, les pigces justificatives refotives au
Tiers ne seront pos obligatoires lors du dépdt de cette demande.

En revanche il vous faudra fournir une attestation de non-changement.

@ Point de vigilance : Vous devez transmettre OBLIGATOIREMENT :
» Une attestation de non-changement mis a disposition par votre Caf
» Uniquement les piéces justificatives concernées par un changement
» Certains documents en fonction de la nature de votre tiers, a savoir :

e Pour |es associations -Mutuelle- Comités d'entreprise
o une liste datée des membres du conseil d'administration et du bureau,
o les comptes de résultat et le bilan de I'année N-1 sont a fournir chaque
année.

e Pour les entreprises- groupements d'entreprises- sociétés un extrait K bis du
registre du commerce délivré par le greffier du Tribunal de commerce, datant de
moins de 3 mois.

Dans chaque rubrique, vous pouvez ajouter plusieurs pieces justificatives en cliquant sur +
Ajouter (1) pour chaque document.
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Vous pouvez supprimer une piece en cliquant sur I'icone poubelle (2) et la remplacer par une
autre en cas d’erreur en cliquant sur + Ajouter (1).

ﬂ Pitces justifcotives

@ Certificat dinscigtion o (eperoae SR TEeT

pal, doc. dock, png. jpg. [pep
it whin

@ &twssorion de non changement*

5 K- ORI IS [3

Vous pouvez éventuellement accéder a des documents déja transmis via votre Porte documents
(3) ou si les pieces justificatives n’ont pas déja été transmises lors d’'une précédente demande
cliquez sur + Ajouter (1). Lorsque la piece est bien insérée, un message « déposé » apparait.

Une fois I'ensemble des pieces justificatives déposées, ainsi que I'attestation de non-changement
cliquez sur Enregistrer (1) puis sur Suivant (2).

Fidces justificatives
= &
o=
o= o=
o= ==
P
:
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Etape 6 : Récapitulatif et attestation

@ Information : Dans cette 6&me étape, plusieurs possibilités sont proposées en fonction de s'il s’agit
de la premiére demande ou d’un 2™ dépdt de demande et que vous ayez ou pas un compte signataire
au sein de votre tiers:

6.1. 1¥* demande -> votre tiers n’est pas encore validé et par défaut il n’existe pas encore de compte
signataire rattaché au tiers.

6.2. Un 2nd dépot de demande et suivant -> votre tiers a été créé et validé lors d’une demande
précédente et il existe des comptes utilisateurs rattachés au tiers.

6.2.1 Vous étes un compte non-signataire et votre tiers a un compte signataire rattaché ->la
demande doit étre transmise au compte signataire pour validation/attestation

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers
6.2.3 Vous étes un compte signataire -> vous pouvez valider/attester la demande
6.2.3.1 Transmise par un collaborateur non-signataire

6.2.3.2 Déposée par vous-méme

6.1. 1ére demande

1.

Pour transmettre votre demande, s’il s’agit de la 1¥ fois, vous pouvez télécharger le récapitulatif
des informations saisies en cliquant sur le bouton Récapitulatif des informations saisies (1).
Puis cliquez sur ICI (2) pour télécharger I’ Attestation sur I’honneur (3) a compléter, a signer
puis a charger sur Elan en cliquant sur + Ajouter (4).

Vous pouvez choisir les personnes qui peuvent avoir acces en visualisation a cette demande (5).
Enfin, cliquez sur Transmettre (6).

E Récapitulatif
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2. Unefenétre de confirmation s'ouvre, vous avez accés au récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif
de la demande (1), cliquez sur Terminer (2).

Confirmation

Votre demande 3 bien été transmise

[} Récapitulatif de la demande|

VOUS POUITEE 13 rECrouver St SUlvNe 50N AVANCEMANt 8 vous reconnectant sur ce site

Une fois la demande transmise, un mail vous est également adressé pour confirmer que votre
demande a bien été réceptionnée.

Votre demande en ligne a bien été réceptionnée le 16 novembre 2023 sous la référence 00025220.

Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations fournies.
Vous serez informé(e) par courriel de la prise en charge de votre demande.

Pour toute question complémentaire, nous vous invitons 2 utiliser le bouton "Echanges de la demande”.

Vous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes demandes d'aide.
W
~ Yor-
W

ALLOCATIONS
FAMILIALES

@ Attention : Si vous oubliez d’appuyer sur Terminer, la demande ne sera pas transmise.
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6.2 Un 2nd dépbt de demande et suivant

6.2.1. Si vous étes un compte non-signataire et que votre tiers a un compte signataire rattaché

1. Sivous n’étes pas le compte signataire et que vous souhaitez transmettre la demande a un
compte signataire de votre structure pour validation, vous pouvez accéder au récapitulatif en
cliguant sur Récapitulatif des informations saisies (1), sélectionnez le signataire dans
Compte signataire (2) puis cliquez sur Transmettre (3).

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 : Récapitulatif

& Partager vatre demande

B s °

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilite Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Récapitulatif

#3 vous permies déditer un ricapiulasi de vorre demande. U vous sera automatiguement envoyd par mall dés trangmizsion de voire demande

B Récapitulatif des informations saisies ] 1

Vous n'#1e1 pas un COMpTE SIENATAINe pour voire Tiers. il vous faut donc ransmattre [a demands B un COMPE BOUVANT FITTEITET SUr

honmeur

comptE & de compre signataire.

En cliquant sur “Transmaertre

SCONNMIZIAZ AVOIr pris © 2

issance du féférential national de fmancement par las Caf

Votre demande serz alors T LGN Bar NOS SETVICES.

= comptes refiés 3 ce ters. Vous powves dés 3 present modifier les personnes 3yant accés & celte demands, cu
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2. Votre demande a été transmise pour attestation au compte signataire de votre structure.

Cliquez sur Terminer.

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 : Confirmation

Transmission pour attestation

Veire camande 3 bien €58 rENIMITE AU COMDIE TAENATEIE O& VIINe STIUCIUNE

Unae fois lattestation sur MMonneur apposes par be compde signataine, voire demands sers transmise aux sanvices de la collectivite,

Elle est visible sur votre espace avec le statut En attente d’attestation.

EI-AN Caf | Espace portmurs de proiets

Fa [0 Mo wdess [ Mes dovemenss B Mes boranges

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE »
(00025212)

- -

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers

Ccf6.1

6.2.3 Si vous étes le compte signataire

6.2.3.1 Attester la demande soumise par un collaborateur

Lorsqu’un collaborateur non-signataire de votre structure a déposé une demande de financement REAAP
et qu’il vous a transmis la demande pour attestation sur ’lhonneur, vous recevez un mail avec pour objet

« Nouvelle demande a attester » vous invitant a valider la demande.
Vous accédez ensuite a la demande « en attente d’attestation » en cliquant :

e Soit directement via le lien du mail,
e Soit via la page d’accueil de votre espace personnel.

Bomyour,

Uns demande pour votre structure vient de vous étre

pour
Vous pouvez amester sur Thonneur les informations de cette demande en suivant le hu:[ hftpsl cpal-recetie ma

Cordialement,
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1.

Sur votre espace personnel, la demande apparait maintenant dans I'onglet Mes sollicitations

puis Attestations (1).
Vous pouvez prendre connaissance de la demande en cliquant sur Voir la demande (3).

‘:u LA N Caf | Espace porteurs de projets

() Tabless de bord :] 1 O veseses v B Mes documenns € Mes dchanges

Mes sollicitations

e

E=—)3

2.

En consultant la demande, vous pouvez retrouver le numéro de la demande (1).
Vous accédez a la Syntheése (2), au contenu de la Demande (3).

Vous pouvez éventuellement y apporter des modifications en cliquant sur Modifier (4).

modifications.

Le statut de la demande passe a En cours de création.

La demande n’est plus au statut En attente d’attestation.
Il faut suivre alors vous référer a Cf 6.2.3.2

@ Point de vigilance : dans ce cas, vous accédez a la demande et pouvez apporter toutes les

La partie Documents ne comporte aucun élément (5) et n’est pas active.

Si vous avez uniquement consulté la demande et qu’aucune modification est nécessaire,
cliquez sur Retour (6) pour attester.

| Espace porteurs de projets

() Tablesu debord & Mes salficanons @ [ Mesaides v B Mes documents €23 Mes dchanges

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 1
(@) 6 s
2 3

5 4

« Orgonisation du projet

ebazsd

EeutGmny 2021

@
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Sélectionnez la demande souhaitée s’il y a plusieurs demandes en cochant la case (1).

Vous pouvez sélectionner toutes les demandes a attester en cochant la case (2).

Puis cliquez sur Attester les demandes sélectionnées (3).

Une fenétre s’ouvre, cochez Jatteste sur ’honneur de I'exactitude des informations transmises
(4).

Puis cliquez sur Confirmer (5).

ELANCE | et

) Tebiesu de tard o7 Wi solticitation [0 Mes aices B wescomments 2 Mes dchanges

Mes sollicitations

wredon oo I« < FARENTALITE: Darmande do e
« o (> vermonmanse )
1 demande sélectionnée X
= J“E::EE'.Q sur 'honneur de 'exactitude des informations

ransmises.

&

Dans I'espace de Confirmation, cliquez sur Terminer.

Confirmation

Votre aTtestaton a Dien &4 IranIMise aux Services o la collectivite

® liste des demandes transmises aux services de la collectivité

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE CLERMONT-FERRAND

Pour chaque demande. un courried de confirmation de dépdt va 8tre envoyE 3 l'uzager ayant créé [s demands
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5. En retournant dans 'onglet Mes demandes de subvention, vous pouvez constater que le statut
de la demande est passé de : En attente d’attestation a Demande transmise.

T —

# Messoiicitazions @ £ Mesaiges w [B) mesdocuments £ Mes dchanges

Bienvenue sur le Portall des Aides

Vedre #1ckce Sacasnnsl | ur aecks racede b uotre Sert (passonnsrel vos
demander oe finendeens par SmSoul vt Sl de diesuison

Mes demandes de subvention ou de labellisation \r Digosar une Semance dacs. )

Mes demandes () Barmagies avee me

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE { '> ol

imni. W 4ot § movemiey 202381537 W

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE (5 we) -

e

Dwmince rargmiae  Diponke e jalsi 3 povemare 20338 1353

6. Sivous souhaitez accéder au récapitulatif Pdf de votre demande, cliquez au niveau de la demande
sur I'onglet Voir.

Mes demandes de subvention ou de labellisation (f Déposer une :-e"r:eusee_)

Mes demandes (Z2) Partazdes svec mo

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE (» voir
CLERMONT-FERRAND (00025218)

Cemancerransmize  Déposée e jeudi 16 novemnbre 20233 10:08 v

Puis cliquez sur le Récapitulatif de la demande.

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 (00025218)

lt Synthése Demande Documaents

® Organisation du projet

Référence 00025218

Intinulé du projec PARENTALITE de la 5t test 16 nov 2023

Recapituleif de votre demande daide |J‘ Récapitulasif de la dem an;{_ |

Compte signataice utilise Monsieur Christophe GAUTHIER (chgauthier@ville-clermont-ferrand.fr)
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7.

Enfin, le Récapitulatif de la demande s’affiche sur un nouvel onglet.

Récapitulatif

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024

Rédérence de la demande : 00025218

Transmise le : 161112023

Demandew

Raison socale : VILLE DE CLERMONT-FERRAND
SIRET : 216301135 00010

NAF - 84.11Z - Administration publiqua générale
Site Internet : hitps.ficlermont-ferrand fr/

10 RUE PHILIPPE MARCOMBES

BP 60

63033 CLERMONT FERRAND CEDEX 1
FRANCE

Nom de la structure porteuse du projet - cenfre social
Type de structure : 2 - Centre social [Espace de vie socide

Représentants :

BIANCHI Oiivier est le représentant ligal pnnopal, en qualié de Mare
GALTHIER Christophe est le représentant igal, en qualité de Directeur Général

Cotres d Sigbis -

Le projet Reaap respecie les principes énoncés dans ia charle nafionale de souben @ la oul
parentaiife

La porteur de projet respecis |es principes du conirat d'engag républican etde laCharte  OUI
da la laicité de ia branche famile et de ses parienaines

Rescnpiion opératonnalie dy propet
Intitulé du projet
Concemant voire projet, #8agt.. .
Contexte et ongine du projet
Les parents sont-is & foriging du proget 7
Si oul précisez
Descaption du proet
Nombre total d’actions composant la projet global
Existe-1-d un comité de pilotage ou une nstance de suvi du projet 7
Participez-vous & un comité local ou dépariemental Parentalité 7

Page 1 sur 5

Le compte non-signataire ayant créé la demande est informé par mail que celle-ci a bien été

réceptionnée.

Bosjou, Monsieu

Votre demande en ligne a bien été réceptionnée le 16 novembre 2023 sous la référence 00023220,

Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations fournzes.

Vous serez informé(e) par cournel de la prise en charge de votre demande.

Pour toute question complémentaire, nous vous muitons a utihser le bouton "Echanges de la demande™.

Vous pouvez suivre |'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN - Suivre mes demandes daide.

J . L
O
4%
) e

ALLOCATIONS
FAMILIALES
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6.2.3.2 Attester une demande déposée par vous-méme

1. Lorsque vous avez déposé le dossier en tant que compte signataire, nous n’aurez pas besoin de
vous déconnecter. Au sein du récapitulatif, vous pouvez télécharger le récapitulatif des
informations en cliquant sur Récapitulatif des informations (1), cochez Je déclare sur I’honneur
I'exactitude des informations fournies (2) puis cliquez sur Transmettre (3) pour envoyer la

demande.
PARENTALITE: Demande de Financement Action REAAP 2024 : Récapitulatif
&4 Partager vove semands
Choix du financeur Peéambule Crithres dratigibiting Votratioes Votes dossier Récapitulatit
Récapitulatif
5650 VT8 4TINS (V30D 7073 BLISTIBNITUMENt 8ISy ST MY 4% HESETEHON S voire Gemanda
1
B‘(-!L:n & 50 [PEARELF [ ExBCSTUOH SRE IRfOrMATONS fBurnies
2
Anasaance o péfirentel national de fnancement
o8 sarvices
0 r 5ous les Compies 7eiés 3 v ecs. Vous pouves des d Brézens mocer S DEFTONTEs BYENT 8SCES § cente Semande. Su.
"
=]

2. Une fenétre de confirmation s’ouvre, vous avez acceés au récapitulatif en cliquant sur

Récapitulatif de la demande (1), cliquez sur Terminer (2).

Confirmation

Votre gemande a bien & ransmise

™ Récapitulatf de la demandsl

'DUS POUITRS 13 MRCrOUNVET €T FUIVIE S9N SYANTEMEent &N VOUT reconnetant FUr o8 5ite.

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 : Confirmation
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3. Unefoisla demande transmise, un mail vous est également adressé pour confirmer que votre

demande a bien été réceptionnée.

Votre demande en ligne a bien été receptionnée le 16 novembre 2023 sous la référence 00025220.
Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations fourntes.
Vous serez informé(e) par courriel de la prise en charge de votre demande.

Pour toute quastion complémentaire, nous vous invitons 2 utiliser le bouton "Echanges de la demande”.

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Vous pouvez suivre I'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante : ELAN : Suivre mes demandes d'aide.

] * o
Yi,'!’
1’*”'
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Partie 2 : Reprendre une demande

Pour reprendre une demande, vous avez deux possibilités pour y accéder quisont :

> 1% possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du tableau de bord (1) dans Mes demandes de subventions ou
de labellisation, cliquez sur Reprendre. (2)

7.\, (L pee——

/e DyMssdesy B ek Q Mesidus ~ .
° 6
o

Bienvenue sur le Portail des Aides

VOt £7PaCE PArSOnel | Lo SCHT TADICH B VOU'Y BHE (EUIBoAnairel voE
demancies e financement par thématque. vas Ks de dseimion

Mes demandes de subvention ou de labellisation |/ oipon v omanis e ]

M damandes () Partagées aws Mol

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - LISl ) v
(o0025210)

Prsyoncarge  Frite #n charge le jeut Sriovembre 20233 12:52 ™

i - LE S — [ ]
PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - LE:

Encoursde créecian  Créde e il § noveenbre 2003 3 1554

> 2°™ possibilité :

Dans le menu Mes aides, cliquez sur Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en cours.

=
E I_AN bﬁf | Espace porteurs de projets
B esorierts £ Mes schooges ,..,-

< [Suwmﬂ sl ou reps cuuu]

# Messclicitations

Dibpazer une demands d'aide tail des Aides

1 Wokr B (pestiannairel vod

ey SETANOE] S8 SRR TN Pl PRt oue. w08 Tl
- .
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Pour revenir sur votre demande et poursuivre la saisie, cliquez sur le bouton Reprendre.

E‘ LA N Caf | Espace porteurs de projets

[ Tableau de bord # Messollicitations it @ Mes documents ) Mes échanges

Mes demandes de subvention ou de labellisation [ # “iocie vnesemancean

Mbes demandes (T Fartaphes #vec mo

L= B Recherches

kI

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 _ @ -

Eneoire Secrbatien  Créde e jeudl § novemone 2023 3 1354

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 _ >

(00025210)

Brism o charge  Prive 4 charge le jeldi 9 novembes 2023 3 1252 W

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 _ -

36 crhution  Créee e jeusi  novembe
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Partie 3 : Supprimer une demande

Pour supprimer une demande, vous pouvez y accéder de deux possibilités quisont :

> 1% possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du tableau de bord (1) dans Mes demandes de subventions ou

de labellisation, cliquez sur ... (2).

r[‘_i l A N Caf | E=PAcE FOrFStie e prafet

Mes demandes de subvention ou de labellisation
et domundes (5
PARENTALITE: Demande de financement Action

(00025210)

Septanthacgs PTG S0 CUTHE e G B n0vembre 303341282 v

PARENTALITE: Demande de financement Action

Eroturadeimenas  Crdbe le jece B novembrn 2023 4 1352

Mes sollications. Mes aldes v Me documents T Mes echanges
3

Blenvenue sur le Portail des Aides.

s

REAAR 2024 _ L )

Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton Supprimer (3)

D ;-

& Partager

G
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> 2°™ possibilité :
Dans le menu Mes aides (1), cliquez sur Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en cours

(2).

II' I_AN Cﬂf | Espace porteurs de projets

# Mes sallictations [ Mes aides ~ 1 B Mesdocuments €21 Mes changes oy i
Stahvre mes d'aldle ou rep cours 2
<
b
Dipozer une demands d'aide tail des Aides

Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton ... (2) puis sur le bouton supprimer (3).

L A N Caf . Espace porteurs de projets

[0 Tableau de bord & Messoliotations A el @ Mes documants O Mas echanges
Mes demandes de subvention ou de labellisation | # cee con comance o |
Mes domandes (T} Partagies avec mo
catit e demandes, vous pes dcer & » P o
Statut Tésbsernce Evertice
- e =

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - _ 2

B cdaion  Créee le feud ambee 2023 3 13:

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - | v ) e /' Reprendre 2
(00025210) T

Brise an cherge * Prize en charge be jbucl 9 novemire 2023 3 1252 v

& Partager

PARENTALITE: Demande de financement Action Reaap 2024 - &

En couea e Gbwon Créda i juud! 2 novembre 2033 31607 Il Supprimer 3
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Partie 4 : Contribution

Prérequis : Vous avez créé et déposé un dossier sur Elan et votre dossier a été prise en charge par un

agent Caf.

@ Conseil : La partie contribution vise I’ensemble des étapes qui suivent le dép6t du dossier. En effet,
une fois le dossier déposé, un agent Caf peut vous demander de compléter votre dossier par I'apport

d’informations ou de documents complémentaires.

Sous-partie 1: Prise en charge

Une fois qu’un agent Caf aura pris en charge votre demande, le statut de la demande passe de I'état

Transmise a Prise en charge.

|‘_|‘ LA N Caf | Espace parteurs de projets

& Mes solliziavions [ Mesaides v B Mes documens ) Mes échanges

Bienvenue sur le Portail des Aides

Mes demandes de subvention ou de labellisation | # S o mmmnae 2o

Wees demandes () Fartagies wveemo

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - LN
{00025210)

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - LES NOTES VERTES

B s e hasiae Codie by juuah 3 Aovamibeg 2003 b 1E0T
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Sous-partie 2 : Compléter ou modifier les pieces justificatives

1. Vous avez recu un mail vous demandant de compléter ou modifier les piéces justificatives.

Beegour Madame.

La dezaande que ToU JTEE TARAAISE 30508 MEITICES Uit P complatz. O ot névestE 3 |
Afin de posvor [natruire, mous vous o 4 bues voulor L compléter en etoul it les patcen v < survazhes
= Ribctpuase & Stclaraton e prefecsse

+ Lute datee du conan] & sdmumntstion of du borean

Nous sewtons 3 veere entibse digeuinics pour tou o et qos V00l IEEr Ui

£0 Lom) prmerzial pour Tene coefissce

i
ALLOCATIONS|
FAMILIALES

Pevpize en haee de i desands de franiesien]
Madame Fabresne IMBURCHLA

2. Pour reprendre une demande, une fois arrivé sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous
avez deux possibilités qui sont :

» 1= possibilité :
Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du tableau de bord dans Mes demandes de

subventions ou de labellisation, cliquez sur Une ou plusieurs actions sont requises afin de

pouvoir traiter votre demande « plus de détails » (1) puis cliquez sur le bouton Fournir les
documents (2).

1 1.\, (O P————

& Mes sollcinations @ L Mes sides w B Mes documents 4 Mes schanges 'ﬁ -
‘60
o

Bienvenue sur le Portail des Aides

Mes demandes de subvention ou de labellisation | # ciee o cemunie os

Mes demandes (3 Fartaghes awwe M
PARENTALITE: Demande de financement Action Reaar 2024 - || 3y
(00025210}

basge  Priseen charpe e i 5 novembne 20334 1237 W

[ s s R S ] 1

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - _ -
Encound jre 2023 § 1407

e crdiman Crdda ba joudl I nave

Une cu plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande. A Molins de détails

—p . Desdocuments vous sont demandés =

T : D)
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» 2°™ possibilité :

Dans le menu mes sollicitations,
Cliquez sur I'onglet Pieces a fournir (1)

Cliquez sur le bouton Fournir les documents (2), Il indique que vous avez recu un message de
demande de compléments transmis par un agent Caf.

E l A N Caf Espace porteurs de projets
1 |
L3 Mes aiddes v [ Mes documents 5 Mes échanges - -

| =
() Tableau de bord

Mes sollicitations

Pkcws & fourre @ i
OACITTAA Vot e demance PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 20234 -

Dans la partie Demandes de compléments sur les piéces, vous trouvez la liste des piéces a
fournir dans Liste des pieces (1). Vous pouvez répondre en cliquant sur le bouton Répondre

(2).

Demandes de compléments piéces sur demande

Demandes de compléments sur les piéces

Objet de la demande

Demande de piéces complémentaires pa_

Liste des piéces:: 5 nov. 2023 12:56:11 Recue [L?J
e Attestation de non changement
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Dans la fenétre Répondre, vous avez la possibilité de déposer les nouvelles piéces en cliquant
sur Ajouter (1) pour déposer un nouveau document ou sur Porte documents (2) pour
sélectionner depuis le porte documents le document souhaité.

Pour supprimer un document, cliquez sur le bouton

Enfin, cliquez sur Valider (4).

Les pikces ci-dessous ont éé jugées non conformes. Merci den déposer de nouvelies,

poubelle (3).

docZ.pdf {1.01 Ma) - 01/08/2022 11:52

W Porte documents 2

(=3

@ Liste datée du conseil dadministration et du bureau®

docd.pdf (1.01 Mo - 01/0872022 11:52

PDF
Description

m i Porte documents

4 | © Valider O Annuler

Le bandeau Validation confirme que la demande de pieces a bien été transmise a la Caf et I'état

de la demande de pieces complémentaire est Envoyée.

lA N Caf | Espace porteurs de projets

() Tablesu de bord # Messallictations 3 Mes aides B Mes documents

Demandes de compléments piéces sur demande

Demandes de compléments sur les pléces

) Mes échanges

© Validation
P SR p—

Cibjet de L demanda Date

de piéc ires par Fabienne

ATRRETEN de fon Shasgamard

e

Liste dus plicas  nev, 2003 13:4157
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Sous-partie 3 : Echanges avec un agent Caf

Hypothése 1 : Vous souhaitez envoyer un message a un agent Caf sur Elan

1. Lors du dépot de dossier, vous pouvez envoyer un message d échange qu’a partir de I'étape 4
« votre tiers », en bas a droite de I'écran, cliquez sur Echanges de la demande.

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 : Votre tiers

e Farager e Semanse

Choox du Binanceur Proamaule Crivkras d'étigibiiine Veotrs tiars Vorra dossier Racapmusnit

Votre tiers

Q_rtigeerer frpng

* Reprasentonts

. 3 -

Exchanges On s demande

2. Unonglets’ouvre, cliquez sur + Nouvel échange.

ELANCEH | tre e i Dl

O D # e @ 3 v s B drsmeren & v bracges ‘

PARENTALITE: Demande de financement Action REARP 2024 : Votre tiers
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3. Dans la partie Nouvel échange, sur le menu déroulant Catégorie, cliquez sur la fleche (1) puis sur
Agents et porteurs de projet (2).
Dans le champ Objet (3), précisez I'objet de votre message puis dans le champ Votre message (4)
rédigez votre message.
Enfin cliquez sur Envoyer (5).

"+ ) Echangas de la demande

4. Votre message a bien été envoyé, vous pouvez le consulter en cliquant sur la fléche.

( .‘) Echanges de la demande

e

Vous pouve: sccéder 3 tous les échanges sur |a demande et créer un nouvel échange.
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Hypothése 2 : Vous souhaitez répondre a un message envoyé par un agent Caf sur Elan
> 1% possibilité :

Vous recevez un mail qui contient un lien vous informant qu’une demande d’échange est créée
sur votre espace.

Cliquez sur le lien ELAN qui vous dirigera directement sur la plateforme Elan au niveau de
I’échange.

Soajons, Moo S

LUne Semande déchange “Agents et porseurs 3¢ peojet - Question sur 1 description s peojet” vient diétre crode sur 1a demande "Appel & projet "Contrar kocal Saccompagnement 4 [ seelarint” (2021) - CENTRE

Cordialement,

ALLOCATHONS
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» 2°™ possibilité :

Dans I'accueil de la plateforme Elan, cliquez sur le menu Mes Echanges (1) puis sur la fleche afin
d’ouvrir I'échange dans une nouvelle fenétre (2).

L’enveloppe permet de marquer comme lu ou non lu (3).

t lAN Gﬂf Espace porteurs de projets

| #

Mes d des de oudel #

PARENTALITE: Demande de financement Action Reaap 2024 - [N

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 I -
>

e o action REasP 2024 - [N
LQ00252 101
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Espate portewrs de projets

£ Tableau de bard #F Ve ssiliceatc, [ Messdes » B Mes documents o e

Centre des echanges

a

AFERts et perteur Sr propet - et eRange spet cal

M RTIESSS  ¢ - g P

Une fenétre s’ouvre ou vous pouvez répondre directement depuis Elan a I'agent Caf en rédigeant
votre réponse dans le cadre blanc (1).

Pour envoyer la réponse, cliquez sur Envoyer (2).

Demmoromes

© cuestion sur o description du projet

opaan sz

Vo1 VP NGUE Briciaer e nomEne de pActicEants dand W detcnpeon ou proles

Coraiemens

Watre message
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Sous-partie 4 : Demande de modification d’informations

1. Vous avez recu un mail vous demandant d’apporter des modifications a votre demande dans
lequelily a le lien pour accéder a Elan.

e ——————
L'agent instructeur vouhaite que vou apporties des modifications 3 2 demande PARENTALITE: Demande de finmncement Action REAAP 2024 - VILLE DE (RS (1025212} tranumise le 09 novembre 2023,
“Nows vous mvitons i vous connecter & Fadresse suvamte | ELAN,

Une fois connecté, vous poutres apnocter lay modifications sur

En vous remercaant pous vosre confiance,

o
W
o
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2. Une fois arrivé sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous pouvez voir dans la partie Mes
sollicitations, une pastille indiquant le nombre de sollicitations (1) et également sur le tableau de
bord, sur la demande une mention indiquant qu’une action est requise (2).

.\ N Caf | Espace porteursde projes
abibe anl ] Mesaiges ~ B Mes cocuments O Mes &nanges
1 ° 0

° Bierwvenue sur le Portail des Aides

VOITE 41608 ATESARE | LR BITE TAZIOR B VOTTE 1A [gusnonnaie] w01
Sermances o4 francemant pas tdeacaue. o1 s 24 dicunion

Mes demandes de subvention ou de labellisation [ # temem o s s ..-‘_“_
Wes demandes () Fartapes vt s
PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 - VILLE DE -j'_.> o)

CLERMONT-FERRAND (00025212)

EismaTIRACge DHie e charge e [esi S noveroes 003 R 1T v

3. Apreés avoir cliqué sur Mes sollicitations (1), puis sur Compléments (2), vous accédez a la
demande nécessitant une modification.
Cliquez sur Modifier (3).

(0 Tabiesu de bard [ ves dides ~ @ Mes dacuments 2 Mes dcnanges

1 Mes sollicitations

2 ——
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4. Vous accéder a la partie a modifier. Modifiez les informations de votre dossier et cliquez sur

Suivant pour accéder aux différentes étapes.

PARENTALITE: D de de financ

2 3

Préambule Criveres d'éligailive Votre ters

Organisation du projet

sTutiure * testSnov023

Ahzaous

quel est le service rottaché ou tiers qui porte le projer

Votre dossler

t Action REAAP 2024 : Organisation du projet

__O_ »

Récapiulatt

déposes une demande i francement pour Lne

sele action indig oi Mintizulé de faction

ment o déja été dépasie sur ELAN ou titre de volre tiers, s pidoes justificotives reiotives ou
oires lors du dépdt de cetre demande.

§i lo STrUSTUrE POFTEUSE €5 identigue ou tiers menci o reporter ikl ies Eléments du tiers. dons fe cox contraire préciser

5. Une fois les modifications apportées, deux cas de figures pour finaliser la transmission de la

modification de la demande.

5.1 Vous étes un compte non-signataire qui répondez a la demande de modification

5.1.1 Vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif des
informations saisies (1). Puis sélectionnez le Compte signataire (2) pour pouvoir lui transmettre

la demande.
Enfin cliquez sur Transmettre (3).

PARENTALITE: Demande de Financement Action REAAP 2024 : Récapitulatif

TukE TN * Bom gL

° [T ——

1 : 3 _°_
Présmbate Critires S dlighitih Votre tiers T Récapitutatit
Récapitulatit
La Lan claoris sout permat d #dite un récapitulatf de votre demance UL TETE SUTOMASIOATAnt envOyd Dar mail it TANTTITEoN de voire demande.

conpmsguranes

connpamance o éféentel national de financement ar ies Cal

a3 services
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5.1.2 Cliquez ensuite sur Terminer.

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 : Confirmation

Transmission pour attestation

Vatre demande a bien 408 Transmise Ju cOMpte SigRataire de

Une foig Fatiesasion sur INonneur SpRCTE par b COMBTE SIZNATRIne. Vomre demande Sers ransmite b Tervices de L collectiviné.

5.1.3 Une fois les modifications apportées et la demande transmise pour attestation au
compte signataire, le compte signataire recoit un mail I'informant qu’'une demande
d’attestation est en attente ainsi qu’un lien lui permet d’accéder directement a Elan.

Le compte signataire doit suivre le méme processus que lors d’un dépot initial de la
demande Cf. 6.2.3.

Apres avoir attesté la demande, le compte non-signataire recoit un mail I'informant que la
modification de sa demande a bien été enregistrée.

Benjour Madame

La modification de votre demande a bien été enregistrée le 16 novembre 2023 sous la méme référence 00025218,

Vous trouverez en pidce jointe le récapitulatit des miormations modifides.
Vous pouvez suivre ['état de votre demande en vous rendant sur la page smivante: ELAN.

Cordialement,
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5.2 Vous étes le compte signataire qui répondez a la demande de modification

5.2.1 Vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en
informations saisies (1).

Puis, cochez la case pour attester la demande (2).

Enfin cliquez sur Transmettre (3).

cliquant sur Récapitulatif des

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 : Récapitulatif

1 2 3 =]

Fréambule Critkres o eligiilité

Votre tiers

Votre dossier

Récapitulatif

éditer un fécapitulat? de votre cemande. Il vous 5873 Bt

TyE DA Mai SiE TANIMIERON J8 Vo

¢ 1

_o_

Reécapitulatit

[': * je céclare 1ur MRonneur Mexacitude det informations faurnies

En ciguanz sur TrENEMESIE, VOUT rRCONNETIT 30 B

natonal ge financement gar jes Cal

Votre demande 5678 #I00S TANIMIEE 81 DriSe @0 charge

Vous pouves cés B prisent modifier les patEonnes ayant accis & cette demande Su

=
(S

5.2.2 Un message de confirmation apparait, vous pouvez de nouveau télécharger le Récapitulatif

de votre demande (1). Puis cliquez sur Terminer (2).

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024 : Confirmation
Confirmation

Viotre gemande 3 blen é&é Transmise.

VOUS pourTes (3 retrouEr ST IUNTE FON S/@NCEMENt 8N VOUS rECDNNecmant su

S Terminer 2

5.2.3 Un mail de confirmation vous est adressé pour confirmer que votre modification a bien été

réalisée.

Banyour Menn

L a

le 16 novembre 2023 sous la méme réference 00025220.
Vous trouvere: en piéce jouzte le récapitulany des mformanons modifises
Vous pouvez suivre [éat de votre demande en vous rendant sur la page suivante: ELAN
Cordualement,
A A
o
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