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Partie 1 : Déposer une demande CLAS
Prérequis :
1. Créer un compte personnel
Commencer le dépdt de dossier pendant une campagne d’appel a projet selon les dates
indiquées par votre Caf
3. Pour toute demande, veuillez-vous munir des documents suivants :

Relevé d’'identité bancaire (titulaire du compte, IBAN, BIC)

Numéro de Siret (pour tous les tiers). Si vous ne disposez pas encore de numéro SIRET,
vous devez impérativement le demander aupres de I'INSEE. Attention, un délai de création
est nécessaire.

Pour les associations : Numéro RNA ou récépissé en Préfecture.

Pour les associations -Mutuelle- Comités d'entreprise : une liste datée des membres du
conseil d'administration et du bureau

Pour les entreprises- groupements d'entreprises- sociétés : un extrait K bis du registre du
commerce délivré par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois
Pour les Collectivités Territoriales - Etablissements publics de coopération intercommunale
(EPCI) : Arrété préfectoral portant création d’un EPCI et détaillant le champ de compétence
et le statut pour les établissements publics de coopération intercommunale (détaillant les
champs de compétence)




Etape introductive : Création de la demande

1. Surla page d’accueil de Elan, dans Mes aides (1), cliquez sur Déposer une demande d’aide (2).
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Sélectionnez parmi les téléservices ouverts celui qui correspond a la demande d’aide que vous
souhaitez déposer.

Vous pouver sélectionnar un teléservice parmi la liste des télésenvices disponibies

Recherche par libelie (]
Type de demandeur Asszociation ~

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & |a scolarité" {2024)

PARENTALITE - Aides au fonctionnement des services de proximité
PARENTALITE : Demsnde de Labellisation action REAAP

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024

Page(s}: 1del -




Etape 1 : Choix du financeur

Dans la premiere partie Choix du financeur, saisissez le numéro de département de la Caf aupres
de laquelle vous souhaitez déposer la demande dans Choix de CAF (1), cliquez dans le menu
déroulant sur la Caf affichée (2) puis cliquez sur Suivant (3).

,;,]_AN (o1 | et

() Tesiesu e sors F vessunzatons @ [ verzaes o B messorumens © Mesésmanges P

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2024) : Choix d'un financeur

Chaixdu inanceur présmbue Critbres g élighiied. Vowresiers Votre dassier Réapitutast

Choix dun financeur

@ Conseil : Il faut sélectionner la Caf du département ol se déroule le projet. Par exemple : si un
gestionnaire a son siege dans le département 75 mais que le projet se déroule dans le département 93, il
faut bien sélectionner la Caf 93.




Etape 2 : Préambule

Dans la seconde partie Préambule, vous trouverez :
e Lanote de cadrage locale (1)
o Le référentiel de financement (2)

Aprés avoir lu attentivement le préambule, cliquez sur Suivant (3)

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2024) : INFORMATIONS GENERALES

1 o 3 a 5 5

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

INFORMATIONS GENERALES

&

dans |3 scolarite de leur enfant,

vis pour accompagner les parents

Le Clas est avant tout un dispositif de soutien 3 la parentalit, il s'adresseWtix parents d'enfants scolarisés du Cp 3 la terminale.
Les projets doivent mettre en ceuvre de maniére cumulative les trois axes dintervention prioritaires suivants :

- aupres des enfants et des jeunes ;

- uprés et avec les parents;
- concertation et coordination avec I'école et avec les acteurs socio-éducatifs du territoire.

Les projets doivent répondre aux exigences du référentiel de financement ainsi toute action qui reléverait exdusivement de I'side aux devoirs et du seul sccompagnement au ravail
scolaire, individualisé ou non, sera systématiquement rejetée.

tion sur lhenneur ». En vous

e Suivant @

Sila demande de financement est faite par une autre personne que le représentant 1égal de la structure vous wtiliseres le modéle disponible « d'am

remerciant pour votre implication en faveur des familles,




Etape 3 : Criteres d’éligibilité

Dans la troisieme étape, Critéres d’éligibilité, vous devez répondre aux questions (1) en cochant oui ou
non pour vérifier si vous étes éligible au Téléservice CLAS. Les critéres sont propres a chaque téléservice.

Puis, cliquez sur Suivant (2).

Si vous le souhaitez vous pouvez accéder a la charte nationale de soutien a la parentalité et a celle de

I"accompagnement a la scolarité en cliquant sur les liens disponibles en bas de page (3).

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2024) : Critéres d'éligibilité

a4 Parsager votre demande

Cheix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier

Critéres d'éligibilité

Vérifiez vorre dligibilité pour le dispositif en renseignant les ericéres ci-aprés:

Les champs marqués d'un ¥ sont obligatoires. o

Le projet Clas respecie les principes du contrat d'engagement républicain, d

nationale de soutien 3 la parentalicé et de la charte de I'accompagnement 3

Le projet Clas s'appuie sur un diagrostic

tive les 4 axes dimerventions | O Oui

veloppe de manigre cum

tion avec I'école

des enfants suprés des pa

et parenariat local *

l'accompagnement & la scolarité.

6

Recapitulatif

Pour plus dinfarmations sur les conditions d'accés au dispasicf, cansultez le préambule dans la page précédente, La charte nationale de soutien & la parentalité < la charte de

& Information :

e Sivous n'étes pas éligible, une fenétre s'ouvre pour vous indiquer que vous n'étes pas éligible.
Vous ne pouvez donc pas poursuivre la saisie d'une demande. Vous étes alors invité a

contacter votre Caf.

CRITERES DELIGIBILITE

Les critéres que vous avez saisis indiguent que vous n'étes pas éligible pour ce dispositif.
Vous pouvez prendre contact avec votre CAF en adressant un message 3 votre interlocuteur
de la CAF via une adresse mail disponible dans Ia rubrique AIDE SUR LE SITE du présent
portail

©Fermer

e Sivous étes éligible, votre dossier de demande sera créé une fois que vous aurez passé cette
étape « criteres d’éligibilité ». Lors de I’étape suivante, vous pourrez enregistrer votre
demande et poursuivre votre saisie ultérieurement.




Etape 4 : Votre Tiers

Dans cette quatrieme étape, il existe deux possibilités :

o Le 1°" dép6t de demande (1ler dépot de demande sans étre rattaché a un tiers)

e Le 2" dépdt de demande et suivant (2nd dépdt de demande et suivant)

a. 1° dépot de demande sans étre rattaché a un tiers

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

Certificat d'inscription au répertoire SIRENE

Récépissé de déclaration en préfecture

Statuts datés et signés

Compte de résultat et bilan ou élément de bilan de I'année N-1

() Conseil : Un tiers est considéré comme nouveau tant que les données du tiers renseignées dans
une demande ne sont pas validées par un agent Caf (lors de la prise en charge de la demande).
Ainsi, la 1ere année, I'ensemble des comptes déposant une demande devront renseigner le tiers.




1. Cliquez sur la fleche pour ouvrir le menu déroulant (1), puis sélectionnez le type de tiers (2) que
vous étes ou que vous représentez.

E Choix de la famille

Les champs marqués dun * sont obligatoires.

Je suis ou je représente une) *

Veulliez saisir les informations nécessaires 3 la vérification d'existence du ters.

Domiciiée) @ Enfrance O Alétranger

‘Assocusion
Autres EPCI

Caisse des deoles
CCAS - CIAS

Comité Sentreprise

Communauté d agglamévation
Communauté de communes
Communauté urbaine

Communa

Département

Entreprise

Etablissemant publc natonal
Etablissement scotaire privét
Etablissement scolaine public

[ Groupement de collectivtés
Mutusile ou organisme dassurance

| Caiss de sécurité sociale régime agricole

/

}SL’."“‘"

2. Indiquez la domiciliation de la structure demandeuse en cochant la case correspondante dans
Domicilié(e) (1), renseignez le numéro de SIRET de votre tiers dans SIRET (2), cliquez sur
Enregistrer (3) puis sur Suivant (4).

Choix de la famille

Veuillez sasir les

poes 3

Les champs marqués dun * sont obigatowes.

SIRET

-
ot (0 s 0 prege] 1

2

10




() Conseil : Un contréle automatique est réalisé sur le numéro SIRET.
Si celui renseigné est similaire a un tiers déja validé, on vous propose de vous rattacher a ce tiers.

Il faudra alors attendre que I’administrateur du tiers ait validé votre demande avant de pouvoir
continuer votre saisie.

3. Renseignez les informations demandées (1) et cliquez sur Suivant (2).

E Identification

les informations nécessaires & [a création du demandeur.

Les champ s o

* s0nt oblgatoires.

« Généralités
Je 5uts ou je reprézente unie) * Communauté de communes

Domiciié(e) €n France A rétranger

« Mes Informations personnelies
Nom complet * Madame I

parese deconas —

Téidphone *
Portable 1
Fax
« letiers que je représente >
tr
Raison sociale * 1
SR — —
Sigle
NAF N 1
Site internet { & Format attendu : http://www.exempie.net

@ Conseil : Toutes les rubriques ayant un symbole * doivent obligatoirement étre complétées.
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4. Renseignez |'adresse postale du tiers en remplissant les informations demandées dans Adresse
(1) puis saisir le code postal dans Code postal / ville (2), cliquez sur la commune dans le menu
déroulant (3) qui s'affiche et enfin cliquez sur Suivant (4).

E Adresse du demandeur

Veuillez saisir 'adresse du demandeur

Les champs marqués dun * sont oblgatoires.

Vous #tes domiclé . En France

COMMUNAUTE DF COMMUNES

Adresse *

Ao I
Code postal / Vile * 63700 2
ine
63700 ARS LE

- ° ;

5. Pour désigner le représentant légal de votre tiers, dans Etes-vous ce représentant ? (1)
e Cochez oui si vous étes le représentant légal.

e Cochez non si vous ne I'étes pas. Dans ce cas, remplissez les coordonnées (2) du
représentant légal.

Enfin, cliquez sur Suivant (3).

E Représentant légal

e

Les champs marqués d'un * sont obigatoires.

M)

£tes-vous ce représentant 2 * |;c.\,‘ ® Non I 1
Foncton® FW 7 \

Civineé * Votre choix

Nom *
Prénom * 2
Profession

Adresse électronique * Formtat attendu : nom@mailfr

- #

« Adresse

Adresse identique sutiers @ Oul O Non

© Précédent © Envegstrer
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@ Conseil : Le représentant légal est la personne qui, selon les statuts, a le pouvoir d’engager la personne
morale (le tiers) qu’il représente. Attention il ne s’agit pas de la personne ayant délégation de signature
mais uniquement son représentant.

6. Une fois les données renseignées, un récapitulatif (1) du représentant légal s’affiche.

e Pour ajouter un autre représentant ou une personne qui a délégation de signature
cliquez sur + Créer un nouveau représentant (2). Vous pouvez reprendre la procédure a
la Partie 2 : Création de compte administrateur/signataire du guide 1 : Compte / Tiers /
Partage.

Une fois les représentants identifiés, cliquez sur Suivant (3).

E Représentant

@ Conseil : L'objectif de cette partie est d’informer la Caf sur vos représentants : ces personnes n’auront
pas nécessairement a se connecter a Elan (suivant I'organisation que vous décidez).

Autre représentant = conseiller municipal en charge de I'enfance/jeunesse, le directeur général des
services etc...

Personne qui a la délégation de signature = vice-président, trésorier, directeur, et

13




b. 2" dépot de demande et suivant

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

e Attestation de non-changement de situation (Modéle a solliciter aupres de votre Caf).
e Documents concernés en fonction de votre statut et ceux en cas de changement.

Votre tiers a été validé, les informations du tiers sont rapatriées automatiquement. Il vous suffit de vérifier
que vos informations sur le tiers (1) sont a jour puis cliquez sur Suivant (2).

Votre tiers

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

e Identification \

I

2= - - 9 Adresse principale

Siret : | I— =

Type de ftiers ; - —— .

MAF : 84.11Z - Administration publique générale 1
Sigle :pm

FRANCE
A

=
@

14




Etape 5 : Votre dossier

5.1. Organisation du projet

1. Dans la cinquieme étape Votre dossier, vous devez d’abord présenter I'organisation du projet :

e Dans Intitulé du projet (1), renseignez le titre de votre projet Clas.

e Dans Thématique (2), utilisez le menu déroulant pour sélectionner la thématique
« Relation famille/école ».

e DansFréquence (3) utilisez le menu déroulant pour indiquer s’il s’agit d’une 1°® demande
ou d’un renouvellement.

e Dans Nom de(s) établissement(s) scolaire(s) (4), renseignez les nom(s) des
établissements scolaires concernés par le projet.

Appel 3 projet "Contrat local d'accompagnement 3 la scolarité" (2024) : Organisation du projet

&4 Partager votre demande

2 3 4 o 3

Cheix du financeur Préambule Critéres d*éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Organisation du projet

oo

s informations générales de la demande de subvention

Les champs marqués d'un * sont obligstoires.

Intitulé du projet * [ ]1 Lintitulé de votre projet doit &tre concis
Thématique * Relations Famille / Ecole ‘1 2
Fréquence * [ ‘J 3

Nom de(s) établissement(s) scolaira(s) Vous pouver saisir plusieurs établizsements scolaires.

@ Conseil : Sur différentes questions, vous pourrez cliquer sur le coin en bas a droite pour agrandir la
fenétre de rédaction

15




Dans la partie Description opérationnelle du projet,

Dans la partie sous-partie Informations complémentaires sur le gestionnaire, vous devez
répondre si vous avez ou pas déja déposé une demande de financement sur Elan (1), en fonction
de votre réponse vous n’aurez pas les mémes pieces justificatives a fournir.

Vous devez ensuite décrire I'organisation du projet Clas :
e Dans Nom de la structure porteuse du projet (2) renseignez le nom de la
structure/service (exemple : service enfance/jeunesse, nom du centre social, etc.) qui
porte le projet (notamment si le gestionnaire a plusieurs structures, il faut indiquer le

service déposant).

e Dans Type de structure (3), cliquez sur le menu déroulant pour sélectionner le type de

structure.

o DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET

« Informations complémentaires sur le gestionnaire

Avez-vous déja déposé une demande de financement

surElan?*

Mom de la structure porteuse du projet * [ ”

Type de structure *

5i une demande de financement a déja été déposée sur ELAN au titre de votre tiers, les piéces justificatives relatives au
Tiers ne seront pas obligatoires lors du dépét de cette demande.

En revanche, il vous faudra fournir une attestation de non-changement (madéle a solliciter aupreés de vatre CAF).

Veuillez sélectionner une valeur
1-MJC

2- Centre social / Espace de vie sociale
3- Autre

Dans la partie sous-partie Présentation du projet, sélectionnez la nature de votre projet (4)
(nouveau projet ou renouvellement). Votre choix modifiera les données suivantes a saisir.

e Sinouveau projet alors :

o Dans Diagnostic (5) décrivez les constats et besoins identifiés chez les enfants,
parents, équipes éducatives, les offres et manques du territoire...

o Dans Objectifs (6), présentez les objectifs du projet en lien avec la charte.

o Dans Description (7) précisez la genése du projet, son mode de construction et
de mise en place.

« Présentation du projet
Concernant votre projet, il sagit *

Diagnostic *

Objectifs *

Description *

[ Nouveau projet 4 V]

( )
5

. W,

On peut s‘appuyer le cas échéant sur les diagnostics existants dans le cadre des Ctg, Pedt. cités éducatives. ...

( R
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Si c’est un renouvellement du projet alors :
o Renseignez le numéro Elan de la précédente demande (5).
o Indiquez une synthése de la mise en ceuvre de votre précédent projet (6).

o Dans Diagnostic (7) décrivez les constats et besoins identifiés chez les enfants,

parents, équipes éducatives, les offres et manques du territoire...
o Dans Objectifs (8), présentez les objectifs du projet en lien avec la charte.

o Dans Description (9) précisez la genése du projet, son mode de construction et

de mise en place.

« Présentation du projet

Concernant votre projet, il s'agit *
SOEEERAIEVOtTEpro =t [ Renouvellement 4 V]
MNumérs de la demande précédants * [ 5 ]
Merci d'indiguer une synthése de [2 mise en ;euvre du f
précédent projet: *
Diagnaostic * ( ]
. ),
On peut s‘appuyer le cas échéant sur les diagnostics existants dans le cadre des Ctg, Pedt, cités éducatives, ...
Objectifs ¥ i
L - 2
Description * ( ]
\_

17




Dans la partie Localisation du projet Clas, cochez les cases (1) correspondantes.

Si vous répondez Oui a la question « En territoire rural », une question complémentaire est a
renseigner : vous devez préciser si votre Clas se situe en zone de revitalisation rurale (Zrr). Si vous
avez plusieurs collectifs sur différents sites, vous pouvez cocher plusieurs cases.

Dans la partie Localisation du Clas pour diffusion sur monenfant.fr, indiquez votre
consentement pour le recueil des données sur monenfant.fr (2). Si vous ne consentez pas, vous
n’aurez pas a renseigner les coordonnées de contact.

Ensuite, renseignez I’adresse de la structure (3) dans les champs correspondants.

Enfin, si le projet Clas se déroule dans plusieurs locaux, cochez les différentes cases (4)
correspondantes. Si vous cochez Autre, vous devrez le précisez.

+ Localisation du CLAS

En quartier politique defaville [Qpi7* | O Oui @ Non

Enterritoirerural 7* | ® Ou 2 Non

En zone de revitalisation rurale (Zrr) * 0 Ou

) Non

2 Non

Complément N° de voie "
Veuillez sélectionner une valeur v

Type de voie ® =
e Veuillez sélectionner une valeur ™,

Nom de voie * a

« Typede locaux ol se déroule le CLAS

Dans les locaux de votre structure * O Qu ( Non
Dans les locaux d'un établissement scolaire * O Oui O Nen o
Autres ® D Cu (3 Non

18




@ Conseil : Cette adresse sera géolocalisée dans le site monenfant.fr. Il est important d’étre vigilant et
précis dans la complétude de chaque ligne (n° voie, etc.).

4. Dans la partie Calendrier de mise en ceuvre du projet, cliquez sur les calendriers (1) pour afficher
et renseigner les dates de début et de fin du projet.

Sur les champs relatifs aux semaines (2), renseignez le nombre de semaines d’activité des périodes
de septembre a décembre N puis de janvier a juin N+1.

Le nombre de semaines d’activité total dans I'année s’additionne tout seul (3).

Concernant les champs relatifs aux séances (4), indiquez le nombre total de séances hebdomadaires,
tous collectifs confondus.

Sivous indiquez une durée de séance inférieure a 90 minutes un message apparait pour vous indiquer
gue vous ne respectez pas la réglementation.

« Caolendrier de mise en ceuvre du projet

Date prévisionnelle de début de mise en ceuvre ¥ 01 /0949074 B3

te prévisi ll= de fin de mise = e - =
Date prévisionnelle de fin de mise en ceuvre 11/07/2025 £

ombre de semaines de

Nombre de semaines de Janvier & juiller (Année N+1) ¥ 1

Mombre de semaines d'activité dans l'année @ e

5ile nomibre de semaines d-

tion de senvic

tivité est inférieur 27 semaines, le montant de la pre

proratise.

Nembre de séances hebdomadaires *

Durée moyenne des séances dlas {en minures) * 20 minutes

ale dune séance Clas est de Th30 pour pouvoir bénéficier de la prestation de senvice Clas.

,_
o
o
I
"
]

)
3

Prérequis : Rappel de critére du nombre de semaines d’activité (Cf. Référentiel national) :

Deux séances hebdomadaires d'une heure 30 minutes par seéance sont
proposées pour chague collectif d'enfants, et sur une période de 27 semaines de
fonctionnement annuel, afin de faveriser la progression des enfants et des jeunes.
En milieu rural une séance hebdomadaire de 2 heures consécutives minimum
peut &ire validée.
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5. Dans la partie Encadrement du projet Clas, renseignez les informations concernant le
coordinateur du projet Clas (1).

Ala question sur I'expérience professionnelle d’animation ou d’éducation, si la réponse est oui un
formulaire (2) apparait et doit étre complété.

s Encadrement du projet CLAS

Nom prénom du coordinateur du projec CLAS *

e email du coordinateur *
Téléphone du coprdinateur * o
Nombre d'heures hebdomadaires de coordination * heure(s)

Niveau de formation du coordinateur CLAS 2 *

Expérience professionnelle d'animation ou d'éducation Oui 2 Non
= e
Quelle estla nature de I'expérience 7%

Dans la partie Population cible, cochez les cases correspondantes pour préciser a qui s’adresse le
projet Clas. S’il s’adresse a différents publics, cochez I'ensemble des cases correspondantes.

Sivous cochez « Non » sur les trois premiéres catégories une nouvelle catégorie « Autre public cible »
apparait.

« Population cible

Elementaire ¥ O Qu ® Non
Collége * O Qu ® MNon
Lycée (filigres générales et professionnelles) * O Ou @® MNon

Autre public cible *

Enseignement 3 distance, scolarisation & domicile, etc
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6. Dans la partie Description opérationnelle du projet/Qui sont les intervenants du projet, cliquez
sur le bouton +Ajouter qui se situe au-dessus du tableau.
Renouvelez I'ajout autant de fois qu’il y a d’animateurs dans le projet (tous collectifs confondus).

o DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET - QUI SONT LES INTERVENANTS DU PROJET ?

MNom Salarié nbHS {heure{s)/semaing) Bénsvale nbHS (heure(sl/semaine)

Somme : 0 Somme: 0

Prérequis : Rappel du critéere du nombre d’intervenants/collectifs (Cf. Référentiel national) :

Chague collectif d'enfants doit étre encadré et anime par 2 intervenanis
professionnels et'ou béngvoles.

En milieu rural : lencadrement par un animateur pour chaque collectif inférieur a
8 enfants peut tre valide.

7. Dans la nouvelle fenétre, complétez le formulaire (1) pour chaque animateur du projet.

Concernant le nombre d’heures, si la personne est salariée 4h, indiquez « 4 » dans la ligne
« salariée » et « 0 » dans les lignes « volontaire » et « bénévoles ».
Enfin, cliquez sur Enregistrer (2) pour terminer votre saisie.

e DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET - ANIMATION DE LACTION

MNom *
Salarié nbH5 * Fisirels o
s avinle * ;
Bénevole nbHS heurs(s)/zemains

e | Enregisrer Q Annuler

@ Conseil : Sile ou les animateurs ne sont pas encore recrutés/connus au moment du dépét de la
demande, veillez a renseigner tout de méme une fiche par animateur prévu pour votre projet en les
nommant par exemple : Animateur A, Animateur B, etc...
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8. Le tableau va réaliser automatiquement la somme du nombre d’heures réalisées (1) par type de
statut. Vous pouvez modifier ou supprimer une ligne saisie en cliquant sur les boutons
correspondants (2).

« DESCRIPTION OPERATIONMELLE DU PROJET - QUI SONT LES INTERVENANTS DU PROJET ?

Nom

snimateur A 4 0 H
animateur B 5 0 E H

[ Semme:9 Somme : 6 | o

Salarié nbHS (heure(s)/semaine) Bénévole nbHS (heure{s)/semaine)

9. Dans la partie I’Organisation en collectifs/ Organisation du projet, renseignez le nombre total
prévisionnel d’enfants ainsi que le nombre de collectifs prévisionnels pour I'organisation de ce
projet.

« Organisation du Preojet

Mormbre total prévisionnel d'enfants *

Nombre de collectifs prévisionnels #

Prérequis : Rappel du critére du nombre d’enfants par collectifs (Cf. Référentiel national) :

Un collectif d'enfanis est un groupe constitué de 8 a 12 enfants maximum gui
se reunit durant toute lannée scolaire dans un méme lieuw, accessible aux
parents.

En milieu rural, en raison de la spéciicité territoriale et notamment des
problématiques liees & la mobilité, un nombre minimum de 5 enfants mMinimum
par collectif est accepte.

10. Dans la partie Décrire les différents collectifs du projet, cliquez sur +Ajouter situé juste au-dessus
du tableau, pour intégrer un collectif et afficher le formulaire a remplir.
Renouvelez I'ajout autant de fois qu’il y a de collectifs dans le projet.

o Décrire les différents collectifs du Projet

Colle..,  Local.. | Elém.. | Colle.. | lycd. | Autr.. | Jour? |Tem.. |Jour2  Tem.. |Jour3 | Tem.. | Jourd |Tem.  Vaca.. | Hora..
Som.. | Sem.. Som.. | Som...
10 :0 :0 :0
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11.

Dans la fenétre :

Enfin,

Dans Collectifs d’enfants (1) si vous avez X collectifs, numérotez-les de 1 a ... (ex : collectif
1, collectif 2...).

Dans Localisation (2) renseignez le(s) lieu(x) et I'adresse ou ce collectif se réunit.

Dans les champs ouverts (3) renseignez le nombre d’enfants/jeunes concernés par le
collectif (ex : s’il n’y a que 9 primaires, indiquez 9 dans la ligne Primaire et 0 dans les lignes
colleges, lycées et autres).

Dans Jour (4), choisissez-le ou les jours ou se déroule(nt) le CLAS. Le nouveau référentiel
préconise de ne pas organiser plus de 2 séances par semaine. |l faut renseigner entre une
et trois séances.

Dans Temps (5), sélectionnez I’horaire du CLAS. Le matin correspond au temps hors
temps scolaire (le mercredi ou le samedi) et le soir correspond au temps apres I’école.
Dans Vacances scolaires (6) expliquez si vous proposez un temps pendant les vacances
scolaires (ex : lundi et jeudi pendant les vacances scolaires de février).

Dans Horaires de séances (7), remplissez les horaires (ex : 17h — 18h30).

cliquez sur Enregistrer (8) et Suivant.

DU PROJET - ORGAN:

Cotieciifs dlenfants + | |°

Veuillez sélectionner une valsur v

Veuilles sélectionriar une vaieur ~

Veuiliez sélectionner une valeu v

Horaire des séances ¥ |

o
™
5

£

F
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12. Dans la partie Description des actions Enfants/Parents du projet (page 26 a 30), vous devez
compléter le détail des actions mise en ceuvre dans les zones de commentaire libre (1).
Tous les champs avec une étoile * nécessitent une réponse.
Veillez a bien décrire les actions de votre projet que vous allez mettre en place qui vont au-dela
du socle des exigences de la PS CLAS inscrit dans le référentiel national de financement des CLAS
pour pouvoir bénéficier du bonus enfant.
Les éléments renseignés permettront aux agents CAF de valider ou non I'attribution du bonus.

Complétez les champs a question oui/non (2).
Enfin, cliquez sur Enregistrer (3) et Suivant (4).

Si une participation financiére est prévue, précisez les montants dans Si oui, quel est le montant
de la participation (5).

o LESINTERVENTIONS AUPRES DES ENFANTS/JEUNES

Dans le cadre du référentiel national de l'accompagnement & la scolarité, vous devez :

« Mettre en ceuvre des méthodes et approches susceptibles de faciliter l'acquisition des savoirs et de développer leur autonomie

Dézaillez I'ensemble

Vous pouvez saisir encore 4000 caractéres

« Elargir leurs centres dintérét et promouvoeir leur apprentissage de la citoyenneté par une cuverture sur les ressources culturelles sociales et conomiques
de leur environnement

Détaillez I'ensemble des modal don prévues

ecdesjeunes*

aupres de

» Mettre en valeur leurs compétences et acquis

Déraillez I'ensemble des modalités de mi

24




« Mesurer leur progression

Deéaillez I'e

tes de mise 'en ceuvre

prévu;

P
» Mesurer leur assiduité a laction
de mise en ceuvre
prévues ¥
4
» POUR BONIFICATION DE LA PS CLAS - Décrire votre projet etfou actions spécifiques d'ouverture culturelle et/ou éducative
L porte un pro O Ou & Non
organisé
de matériel péd. O Ou Non
O QOu ® Non
O Non
tfou projets culturels ou
sportifs *
t/ou actions spécifiques *
o )
e LES INTERVENTIONS AUPRES DES PARENTS
Dans le cadre du reférentisl national ccompagnement a la scolarité, vo
« Renforcer le rdle des parents et les soutenir dans la relation avec leur enfant
lez l'ensemble des modalités d ton prévues
des pare *
e
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« Soutenir les parents dans la relation avec I'école

ez l'en

emble des modalités d'in ntion prévues
auprés des par *

2
» Faciliter l'orientation des parents vers d'autres acteurs ou actions susceptibles de soutien @ la parentalité
Détaillez
Ve
« Evaluer les actions proposées aux parents
'ensemble des modalités de mise en ceuvre
préviues
4

« POUR BONIFICATION DE LA PS CLAS : Décrire votre projet spécifique construit avec et pour les parents

L'acrion Clas perte un pro O Oui Non
d'sccompagnement des parents des enfani
organise sur ['année scolaire *
ion d'accompagnement des parents mobilise O Ou O Non
intervenants extérieurs qui générent un colt
supplémentaire & l'action * e
fiques d'accompagnement (0 Oui (O Nom
sont mises en place [sccés sux droits en lisn av
& Nen

@ Enregistrer

o Suivant @
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LES ACTIONS DE CONCERTATION ET DE COORDINATION AVEC L'ECOLE

cadre du référentiel national

Collaborer avec les établissements scolaires

Détaillez I'e en euvre

prévues *

compagnement a la scolarité, v

£y

Faciliter la relation Porents#Enseigncnts

.

LES ACTIONS DE CONCERTATION ET DE COORDINATION AVEC LES AUTRES ACTEURS DU TERRITOIRE

s Dons le cadre du référentiel national de faccompagnement a la scolarité, vous inscrivez votre projet en complémentarité avec

Un contrat éducarif local (CEL) ou projet éducat:

Participez-v

Pourgquei 7 ¥

Ou

Nen

Non
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» PARTICIPATION DES FAMILLES

« Participation financiére des tamilles

Est-il prévu une participation financiére des familles 7 %

Si oui, quel est le montant de I participation ? #

Si oui, I'adhésion 4 la structure est-elle obligacoire 7 %

Montant de I'adhésion * e

o LIBRE EXPRESSION

s Libre expression

Quelle:

De quel accompagnement souhaitez-vous bénéficier 7

5.2. Budget

1. Dans la partie Budget prévisionnel du projet :
e Dans Période (1) sélectionnez la période sollicitée « Annuelle ou ponctuelle » ou
« Pluriannuelle ».
e Dans Millésime (2), cliquez sur les calendriers pour afficher les années et sélectionner
I’année souhaitée.

Veillez a saisir le bon millésime qui correspond a la premiere année. (Exemple : projet sur année
scolaire 2024/2025, il faut donc saisir le millésime 2024).

Budget prévisionnel du projet

Précisions a I'attention du dépositaire de la demande :
« Saisir obligatoirement le millésime, le millésime correspond & la premiére année de l'exercice année scolaire.
Exemple pour l'année scolaire n / n+1
Le millésime est n

* La somme de la subvention CLAS Caf + autre financement Caf doit étre inférieure ou égale a 80% du coit global du projet
* Lasubvention CLAS Caf comprend la prestation de services et les banus
+ Les contributions des comptes 86 et 87 doivent &tre identiques

Les champs marqués d'un * sont obligatoires,

e [ @
Milesims e
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@ Conseil : $'il s’agit d’un projet pluri annuel, vous devez indiquer la durée en nombre d'années puis
compléter un budget prévisionnel pour chacune des années

Rappel :
e La somme de la subvention CLAS Caf + autre financement Caf doit étre inférieure ou égale a 80%
du co(t global du projet.
e Pensez a bien valoriser I'ensemble de vos dépenses notamment ceux liés aux bonus
enfants/parents : frais de formations, achats de matériels, frais de déplacements des bénévoles
etc.

Prérequis : Pour déterminer le montant prévisionnel du financement Clas, il faut appliquer le calcul suivant.
Attention : la formule est applicable seulement s'il y a au moins 27 semaines. Sinon cela sera
proratisé.

Pour la PRESTATION DE SERVICE :
Déterminer le prix de revient d'un collectif si 27 semaines minimum :
Montant total des charges (hors bénévolat) / Nombre de collectifs = a
* siainférieur a 8 487 € (Baréme national 2024) alors a * 32,5 % * nombre de collectifs
* siasupérieur a 8 487 € (Bareme national 2024) alors 8 487 € * 32,5% * nombre de collectifs

Pour les BONUS :
Nombre de bonus enfants et parents * collectifs * 329 € (Bareme national 2024) = b

Total financement a solliciter=a+b

2. Pour solliciter I'aide d’un autre partenaire financier

Cliquez sur I'icbne Ajouter un financeur, &

Vous pouvez ensuite saisir le département et sélectionner celui qui correspond au département
sollicité.

@ Important : Si vous ne trouvez pas le partenaire financeur rapprochez-vous de votre référent
Caf et surtout ne sélectionnez pas un partenaire financeur qui n’est pas de votre département.
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« Charges « Produits
60 - ACHATS 0,00 €TTC
0,00 €
604 - Achat d'études et de Prestations
de services 70623 - Prestation de service CAF 0,00€
606 - Achats non stockés de matiéres et = o
. CAF-26-DROME
fournitures
60X - Autres Comptes = 70624 - Fonds d'accompagnement CAF
&1 - SERVICES EXTERIEURS 0.00 € TTC 70642 - Participations familiales
611 - Sous-traitance générale 708 - Produits des activités annexes
613 - Locations mobiliéres et 74 - SUBVENTIONS D'EXPLOITATION 000€
immobiliéres
741 - Subventions et prestations de
614 - Charges locatives - service versées par I'Etat : préciser le(s) 000€ &
ministére(s)
61X - Auti t
HHERCampe 743 - Subventions et prestations de
. . 0,00€ | &+
service départementales
TRES SERVICES EXTERIEURS 0,00 €TTC
7451 - Subv d'exploitation et PS versées
621- Personnel intérimaire et détaché {y par des organismes nationaux (dont PS 0,00€ | &
N— - MSA, SNCF)
compris mécénat de compétences)
62X - Autres comptes 7452 - Subventions d'exploitation Caf

@ Conseil : C’'est lors de la saisie du budget que vous pouvez solliciter d’autres partenaires financiers du
dispositif (Exemple suivant les départements : Msa, Conseil départemental, Politique de la ville etc.).

Votre dossier sera automatiquement envoyé au partenaire, s’il est désigné partenaire financeur, lorsqu’un
agent Caf prendra en charge la demande. C’'est pour cela qu’il ne faut pas sélectionner un partenaire qui
n’est pas de votre département.

& Conseil : Afin d’apporter des précisions sur les montants saisis, notamment pour avoir un détail des
dépenses prévues pour le projet Clas et ses bonus, ou bien encore afin de préciser les partenaires
financeurs si votre Caf ne les a pas créés en tant que tels, ayez le réflexe d’insérer un commentaire en
cliquant sur I'icone Ajouter une précision.

Prestations de services

Achat matiéres et fournitures

@ Information : Le bénévolat n’est pas pris en compte dans le cadre du financement et n'est donc pas
comptabilisé dans le total des charges ou le total des produits.
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3. Vous pouvez maintenant remplir I'onglet budgétaire.

Le budget prévisionnel doit contenir I'ensemble des dépenses et recettes du projet (tous collectifs
confondus).

Dans Prestation de service CLAS CAF (1), vous pouvez renseigner le montant de la subvention PS
CLAS CAF soit 32,5% du budget dans la limite du prix plafond ET le(s) bonus enfants et/parents.
Dans Subvention d’exploitation CAF (2), vous pouvez saisir les autres financements Caf pergus

Pour toutes les subventions, veillez a préciser en cliquant sur la bulle (3), les financeurs qui ne

[ ]

(Exemple : aide sur fonds locaux, etc.).
[}

sont pas dans la liste.
[ ]

Vous disposez d’une zone de saisie libre aprés la ligne des totaux, pour apporter des précisions

sur vos comptes de charges ou de produits (4).
e Enfin, cliquez sur Enregistrer (5) et Suivant (6).

60 - ACHATS 0,00 € TTC bietabiads MCIONT = EEn.
000 E
604 - Achat d'études et de Prestations
Seservices 70623 - Prestation de service CAF 0.00€
606 - Achats non stockés de matigres et 7 -
i CAF-26-DROME I:l
fournitures
60X - Autres Comptes 70624 - Fonds d’ accompagnement CAF
&1 - SERVICES EXTERIEURS 0,00 €TTC 70642 - Participations familiales
@11 - Sous-traitance générale 05~ Produfis des sceivitis anrexes
613 - Locations mobiliéres et 74 - SUBVENTIONS D'EXPLOITATION 2 000,00 €
immobiliéres
741 - Subventions et prestations de
614 - Charges locatives service versées par I'Etat : preciser le(s) 000€ &+
ministére(s)
61X - Autres comptes . .
743 - Subventions et prestations de
. 000E &
service départementales
82 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS 0,00 €TTC
7451 - Subv d'exploitation et P5 versées
621- Personnel intérimalre et détaché y par des organismes nationaux (dont P5 000€ £
compris mécénat de compétences) MEA, SNCF)
62X - Autres comptes 7452 - Subventions d'exploitation Caf 200000= =
742 - Subventions et prestations de
) b L service regionales
624 - Impdts et taxes ligs aux frais de 744 - Subventions et prestations de
personnel service communales
= i ! itati
638 - Autres impéts et taxes 746 - Subventions d'exploitation et
prestations de service des EPCI
{intercommunalite)
G4 - CHARGES DE PERSONNEL 000 £TTC

641 - Frais de personnel

645 - Charges de securité sociale et de

prévoyance

648 - Autres charges de personnel

747 - Subventions d'exploitation et
prestations de service verseées par une
entreprise

T481 - Subventions d'exploitation
regues de ['Union Européenne

T488 - Subventions d'exploitation
regues d'autres entites publiques
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RES CHARGES D GESTION

75 - AUTRES PRODUTTS DE GESTT

COURANTE CEANTE
651 -furtres charges e pestion = 754 - Ressources liges 3 la générosite du
courants .

public

0.00€

661 - Charges financigres - 761 - Produits financiers

671- Charges exceptionnalles

78 - REPS
PROVI

68 Autres - Dotations aux provisions et e
- 781 - Reprise sur amortissements,

68 - DOTATIONS AUX AMORTISSEMENTS 0,

depréciations
depreciations et Provisions

681 - Dotations aux amortissements
SFERT DE CHARGES 000E

69 - IMPOTS BENEFICES

791- Transfert de charges

691 - Participation des salariés - Impdts
10ONS VOLONTAIRES EN m

0.00€

sur les benéfices et assimilés

LONTAIRES 0,

- CONTRIBU

870 - Dons en nature

B60 - Secours en nature
871 - Prestations en nature

861- Mise a disposition gratuite de

biens et de services 875 - Bénévalat

864 - Personnel Bénévole

TOTAL CHARGES 0,00 € TTC TOTAL PRODUITS 2 000,00 €

gcizians Compléments précisi

Compléments pri ns

chargss produits

L'attention du demandeur st appeiée sur le fait gue les indication

de justificatifs. Aucun document complementaire ne sera demande

we] dans

minima une inform

93-01. prev

Pour les contributions volontaires. iz plan comptabls des associztons, iszu du réglement CRC

t "au pied” du compte de res;

| =rnexs 8T Une poEsiD nEcFiption en compiabilite maiz en engsgements "hors bilan”

|- i e SRR 6

Lors du dép6t d’un plan de financement prévisionnel, il vous est demandé de fournir un budget équilibré.
Un message d’alerte s’affiche et vous propose soit d’équilibrer le budget s’il ne I’est pas soit de poursuivre
le dépobt avec un budget déséquilibré. Cependant, il est vivement recommandé de transmettre un budget

équilibré. X
PLAN DE FINANCEMENT PREVISIONNEL

guilibrer votre budget.

32




5.3. Domiciliation bancaire

1. S’il s’agit de la 1°* demande et/ou que votre tiers n’est pas validé :
e Dans Domiciliation bancaire a I’étranger (1) si votre compte bancaire est en dehors de
I’espace de paiement en Euros, cliquez sur oui, sinon cliquez sur non.
e Renseignez vos informations bancaires dans les champs ouverts (2).
e Insérez le scan de votre RIB en cliquant sur Ajouter (3) puis cliquez sur Enregistrer (4) et

Suivant (5).

Domiciliation bancaire

Les champs marqués 'un * 50t obligatoires

e Vous pouvez ajouter une i en i le

ci-dessous

Titulsire du compte *

AN 5

Bice

+ Veulliez joindre votre relevé didentité bancaire.

© Relevé didentité Bancaire®

C—JE

5i votre domiciiation bancaire 8 changé. pense: b la mettre  jour

(o ) (D)

4 5

2. Sivotre domiciliation bancaire a déja été approuvée par la Caf lors d'une précédente demande,
vérifiez I'exactitude des données préremplies et cochez la case Sélectionner (1) pour choisir le

compte bancaire souhaité.

Si votre domiciliation bancaire a changé, pensez a la modifier en cliquant sur Utiliser une nouvelle

domiciliation bancaire (2).

E Domiciliation bancaire

. i la que vous itez utiliser

ES  Compte CENTRE DE LRE OU BATTOR

BAN : FR76 1382 5002 0008 0017 4117 412

-

' O Uriliser une nouvelle domiciliation |
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5.4. Pieces justificatives

Prérequis : Vous devez transmettre I'ensemble des pieces justificatives suivantes si c’est votre premiere
demande sur Elan :

e Certificat d’inscription au répertoire SIRENE

e Récépissé de déclaration en Préfecture

e Statuts datés et signés

e Liste datée du conseil d’administration et du bureau

e Compte de résultat et bilan de I'année N-1

e Budget prévisionnel de la premiére année

Formats acceptés : PDF, DOC, DOCX, PNG, JNP, JPEG, XLS et XLSX

1. Sivous déposez une demande pour la 1°" fois avec votre compte personnel sans étre rattaché a
un tiers validé :

e Dans la partie Pieces justificatives, cliquez sur Ajouter pour accéder aux documents de
votre ordinateur et insérer la piéece justificative. Lorsque la piéce est bien insérée, un
message « déposé » apparait.

Vous pouvez supprimer la piéce et la remplacer par une autre en cas d’erreur.

E Piéces justificatives

PO e Aen. a. bva. Soen

@ Information : Si vous avez déja transmis une demande ou vous déposez une demande pour la 1™ fois
avec un tiers validé, vous pouvez rapatrier les documents déja validés via votre porte documents.

Seuls les comptes de résultat/le bilan de I'année N-1 sont a fournir chaque année.

Ainsi qu’en fonction de la nature du tiers :

Pour les associations -Mutuelle- Comités d'entreprise une liste datée des membres du conseil
d'administration et du bureau est a joindre dans tous les cas.

Pour les entreprises- groupements d'entreprises- sociétés un extrait K bis du registre du commerce délivré
par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois est a joindre dans tous les cas.
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e

2. Pour ce faire, cliquez sur Porte documents (1) ou si les pieces justificatives n’ont pas déja été
transmises lors d’'une précédente demande cliquez sur +Ajouter (2).
Lorsque la piece est bien insérée, un message « déposé » apparait.

Vous pouvez supprimer la piéce et la remplacer par une autre en cas d’erreur.

E Piéces justificatives

© Certificat dinscription au répertoire SIRENE®

SuNan
1, doc. docx. .pog. Jpg. Jpeg

InCollage 20211202 164059454 resized_ 20211202 044258138 jpg (191.78 Ko) - 21/07/2022 16:1S

[iFec]

@ Porte documents
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Etape 6 : Récapitulatif et attestation

@ Information : Dans cette 6eme étape, plusieurs possibilités sont proposées en fonction de s’il s’agit
de la premiére demande ou d’un 2" dépdt de demande et que vous ayez ou pas un compte signataire

au sein de votre tiers:

6.1. 1% demande -> votre tiers n’est pas encore validé et par défaut il n’existe pas encore de compte
signataire rattaché au tiers.

6.2. Un 2nd dépot de demande et suivant -> votre tiers a été créé et validé lors d’'une demande
précédente et il existe des comptes utilisateurs rattachés au tiers.

6.2.1 Vous étes un compte non-signataire et votre tiers a un compte signataire rattaché ->la
demande doit étre transmise au compte signataire pour validation/attestation

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers
6.2.3 Vous étes un compte signataire -> vous pouvez valider/attester la demande
6.2.3.1 Transmise par un collaborateur non-signataire

6.2.3.2 Déposée par vous-méme
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6.1. 1¢© demande

1. Pourtransmettre votre demande, s’il s’agit de la 1¥ fois, vous pouvez télécharger le récapitulatif
des informations saisies en cliquant sur le bouton Récapitulatif des informations saisies (1).
Puis, cliquez sur ICI (2) pour télécharger I’Attestation sur ’honneur (3) a compléter, a signer puis
a charger sur Elan en cliquant sur +Ajouter (4).

Vous pouvez modifier les personnes ayant accés a cette demande en cliquant sur Gérer I’acces a
la demande (5).
Enfin, cliquez sur Transmettre (6).

B Récapitulatif des informations saisies

Veulliez déposer attestation de déclaration sur fhoaneur

© Attestation de déclaration sur rhonneur® 2 4

En 2 INTMeLtre”, VOUS reconnalsses ave aissance du référentiel national de financement des Contrats locaux d'accompagnement A la scolarité par les
caf
/otre Cemance sera a mise se en charge t 3 ervice

mptes reliés 3 ce tiers. VOus pouve: dés 3 présent modifier les personnes ayant accés 3 cette demande. ou

=
- | = s
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2. Une fenétre de confirmation s’ouvre, vous avez acces au récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif
de la demande (1), cliquez sur Terminer (2)

Confirmation

Votre demande 3 bien été transmize.

Les champs margués d'un * sont obligatoires.

1

3 Récapiulatif de la demande

VOUS POUITeX 18 FeTTOUVEr 8T SUNTE SON SVANCEMENT 8N VOUS FECONNECTINT SUF Co T8

@ Attention : Si vous oubliez d’appuyer sur Terminer, la demande ne sera pas transmise.
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6.2 Un 2" dépdt de demande et suivant

6.2.1. Si vous étes un compte non-signataire et que votre tiers a un compte signataire rattaché

1. Si vous n’étes pas le compte signataire et que vous souhaitez transmettre la demande a un
compte signataire de votre structure pour validation, vous pouvez accéder au récapitulatif en
cliguant sur Récapitulatif des informations saisies (1), sélectionnez le signataire dans Compte
signataire (2) puis cliquez sur Transmettre (3).

&4 Dariazer vorre demande
Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
Récapitulatif
Le fien ci-aprés vous permet d'éditer un récapitulatif de votre demande. |l vous sers automatiquement envoye par mall dés transmicsion de vatre ism;"db

Les champs marqués d'un * sont abligamoires

L] Récapitulatif des informations saisies

otre tiers, il vous faut donc transmetire la demande & un compre pouvant atester sur

J 2

tional de financement des Contrats locaux d'accompagnement 3 la scolarité par les caf

ra visible par mus les compres reliés 3 ce tiers. Vous pouves dés 3 présent modifier les personnes syant scoés § cetce demande ou

Gérer Faccés & la demande
3

de vos demandes.
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Votre demande a été transmise au compte signataire de votre structure.
Cliquez sur Terminer.

Appel & projet "Contrat local d’accompagnement a la scolarité” (2024) : Confirmation

Transmission pour attestation

Votre demande 3 bien €18 ransmise au compie signataire de voire structure,

‘ Une fois l'sttestation sur 'honneur apposés pat le compte signataire, votre demands sera transmise aus services de la collectivit.

La demande apparait avec le statut En attente d’attestation.

‘ l A N c af [E-pace portents de projets

o Mes sollicications @ [ Mes aides v () Mes documents ©) Mes échanges N - — ‘."

C 0

B

Bienvenue sur le Portail des Aides

Mesdemandes (D) Pars

Appel a projet “Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2024) -
A AT | UL ] - test (00030467)

Le compte signataire regoit un mail I'informant qu’une demande est transmise pour attestation.

Bonjour,

Une demande pour votre structure vient de vous &tre transmise pour attestation.
Vous pouvez attester sur 'honneur les informations de cette demande en suivant le lien : hitps:/cnaf formation mgcloud fr/aides/#/cnaficonnecte/dashboard/sollicitations?active Tab=attestations

Cordialement,
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6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers

Cf 6.1
6.2.3 Si vous étes le compte signataire

Vous avez regu un mail vous informant qu’un collaborateur vient de vous transmettre une demande pour
attestation.

1. Consulter la demande soumise par un collaborateur

Vous pouvez la retrouver sur la page d’accueil de votre espace personnel au niveau du Tableau de
bord (1) : Pour visualiser la demande qui est En attente d’attestation (2).

Prenez note du numéro de la demande (3).

Pour visualiser la synthése /demande/documents (4).

Pour gérer les acces ... (5).

K: I- A N Caf Eopete e lradl e peviets

- —
1 # Mes salliciestions B Mesniles v B Mesdocuments @ Mesechanges ) =

‘60

Bienvenue sur le Portail des Aides

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mesdemandes () Paragies svec mo

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scelarité" (2024) - 4 B 5
. LY e R - testf(00030467) 3 —

Créde e jouci 18 3uri 2024 3 11:07

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2024) - (3 ver)
ey BT ORI T - test (00030466) I

Prisssncharze  Frise en charge la mercredi |

7auil 202431928 v

Soit vous pouvez la retrouver au niveau de Mes sollicitations (1) dans la partie Attestations (2). Puis
cliquez sur Voir la demande (3).

{E L A N Caf ‘ Espace porteurs de projets

Q) Tableau de bord 1 [ Mesaides [ Mes documents ©) Mes échanges e

Mes sollicitations

mzndus par Stephanie DANJOU pour Iz demands Appel 3 projet Contrat focal
* (2024) - N WS TSRS - test {00030467)
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Vous pouvez ensuite visualiser la demande.

# Modifier

3 3 Cemand cus ts
Synthise Demanae Dezurhen
e Organisation du projet
Réfgrance 00030467
Inticulé du projet : test
Thamatique Relations Famille / Ecole
Fréguence - Premidre demands
Maom dels) 'éablissementis) scolairels): test
Compte signztaics udlizd - Maonsieur [ 1

& Modifier

2. Modifier la demande soumise par un collaborateur

Sur la page d’accueil, dans le menu Mes sollicitations (1),
Cliquez sur I'onglet Attestations (2),

Cliquez sur Voir la demande (3),

Le compte signataire peut consulter et modifier la demande en cliquant sur le bouton Modifier

(4).

Q) Tableau de bord [ Mesaides v [ Mes documents ©y Mes échanges

Mes sollicitations

scolarité” (2024) -3

aendus par Stephanis DANJOU pour |a demand Appel & projet "Cantrat lacal
2 S S TR - test (00030467)

(D Tableau de bord & Mes sollicitations @ [ Mesaides v [B Mes documents ©) Mes échanges

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) (00025163)

@ -

e Organisation du projet

00025163

test api du 06/07/23 sigle
Relations Famille / Ecole
Premiere demande

[2 Récapitutatif de la demande]

Madame Fabienne TESTAPI (assoapi20fr.org)

tat Brtestpng
® Actions requises
I Demar pleces @ dification €
e Demandes de complément de piéces traitées
Objet de la demande Date
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ywiloads/recapitulatif depot_ CLAS |

= v 7 Dessiner <& m Lire & haute voix = 4 kg

“ELA N Caf Récapitulatif

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité™ (2023)
Rédtrence de ia demande : 00025156

Transmise be : 28092023
Transmise e : ZB0S023

Demandeur
Raison sociale |
Téiéphons I Gl

SIRE
NAF : 94 997 - Autres organisations fonchonnant par
achésion volontaire

Informations complémentaires sur le gestionnas -

Nom da la structure poreuss du projet lestapl

Type de structure | CCAS/ICIAS

Avezvous dbfh déposé une damanda de financement sur Elan 7 Ou

3. Attester la demande soumise par un collaborateur

Pour accéder a la demande « en attente d’attestation » :
» 1 possibilité :
Directement via le lien du mail

Lorsqu’un collaborateur non-signataire de votre structure a déposé une demande de financement
CLAS et gu’il vous a transmis la demande pour attestation sur I’honneur, vous recevez un mail
vous invitant a valider la demande. Cliquez sur le lien.

Bonjour,

Une demande pour votre structure vient de vous étre transmise pour attestation
Vous pouvez attester sur I'honneur les informations de cette demande en suivant le lien : https://cnaf-formation.mgcloud fr/aides'# cnaf'connecte 'dashboard attestations ' mesAttestations

Cordialement,
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»  2¢me possibilité :

Sur la page d’accueil, dans le menu Mes sollicitations (1),

Cliquez sur I’onglet Attestations (2),
Cochez sur Une attestation sur I’honneur est attendue par « ... » pour la demande CLAS 2024

pour sélectionner la demande (3).

ﬁ: LA N Caf | Espace porteurs de projets
= BiEgEE) ne= iemm seews - I

|

Bienvenue sur fe Portail des Aides

Vst nipan perianngl s n BseR rapide b ot Savs (ghassnn,
demandes de francernent par thémbtique. vai Fiz de discussien

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mo demanses (B Famagess svde o

Mes sollicitations

Compléments Piéces & fournir Justifications Attestations| €

2

Une attestation sur 'honneur est attendue pa RN > Jemande Appel a projet “Contrat local
[3 o’ d'accompagnement a la scolarité” (2023) - I - test 2 compte signataire % Voir la demande \
(00025183) g v

Une attestation sur 'honneur est attendue pinRRNRNN |2 demande Appel 3 projet “Contrat local ) R
4 d'accompagnement a |a scolarité” (2023) - INEEEEEEEGEG__—_——— - test api du 06/07/23 sigle > P W\
(00025163) oir la demande

Cliquez sur Attester les demandes sélectionnées (4)

) Tatleau se bord ’ : o [ s aides v B mes documents @ wes echanges @ ety -

Mes sollicitations

amestaticns @

e OEUX o4 3

a4




Cochez sur J’'atteste sur I’honneur de I'exactitude des informations transmises (5),
Cliquez sur Confirmer (6),

ELANCef

() Tableau de bord & Wes wiictations @ [0 Mesaides » B Mes documents © Mes echanges @

‘ Espace porteurs de projets

Mes sollicitations

Complémants Dibces b fourmir

Attestations @

] o Attester bes demandes séhecionnées

1 demande stlectionnée X
e DELX pous 13 demande Appel & projet “Contrat local
ur Thanneur de fexactmude des informations IG) - test apl dhu 06107123 sighe P

Enfin, cliquez sur Terminer (7).

Confirmation

ation a bien été transmise aux services de la collectivité.

e Lliste des demandes transmises aux services de la collectivité

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - | ) - t<<t 2 compte signataire

Pour chaque demande, un courriel de confirmation de dépdt va étre envoyé 3 l'usager ayant créé la demande.
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En retournant Sur la page d’accueil, dans le menu Mes aides (1),
Cliquez sur I'onglet Mes demandes (2).

Vous pouvez constater que le statut de la demande est passé de
Demande transmise (3).

Pour avoir le pdf de la demande : Cliquez sur Voir (4).
Cliquez sur Récapitulatif de la demande (5).

E l A N Caf | Espace porteurs de projets

[ Tableau de bord

& Mes sollictations @ [:] [8) Mes documents Q Mes echanges

Mes demandes de subvention ou de la%ellisltion

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) -
I - <! 2 compte signataire (00025183)

3

2 fpud 1453 W

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) -
I, - test compte signataire (00025181)

Demanda

w  Dbposbe le feudi 31 200t 2023200117 v

: En attente d’attestation a

() Tableau de bord

&F Messollickations @ [ Mes aldes '~ [B Mesdocuments O Mes échanges

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) (00025183)

i Synthise Demande Doauments

» Organization du projet

Réfarence 00025153

test Zcompte signataire
Relations Famille / Ecole
Renouvellement (ou poursiite)
& sécaptutacit de a demande] 5

Madame Fabienne TESTAPI {asseapi2ir.org)
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4. Attester une demande déposée par vous-méme

4.1. Lorsque vous avez déposé le dossier en tant que compte signataire, nous n’aurez pas besoin
de vous déconnecter.

Au sein du récapitulatif, vous pouvez télécharger le récapitulatif des informations en cliquant sur
Récapitulatif des informations (1), cochez Je déclare sur I’honneur I'exactitude des informations
fournies (2).

Puis cliquez sur Transmettre (3) pour envoyer la demande.

Récapitulatif

Le lien ci-aprés vous permet d'éditer un

itulatif de votre demande. Il vous sers sutomastiquement envoyé par mail dés tranzmizsion de votre demands.

[B Récapitulatif des information:

2 *Ja déciare sur 'hanne

tude des informations fournies.

érentiel national de financement des Contrats locaux d'accompagnement & Ia scolarite par les caf

sile sera visibie pa

compres religs 5 oo tiers Vous pouves 9iT 5 prézent modifier les personnes syant acces 5 ceme demaEnde. ou

Gérer 'accés a la demande
(7 i)

3 K
& &)

2z lizte de vas dem

4.2. Une fenétre de confirmation s’ouvre, vous avez accés au récapitulatif en cliquant sur
Récapitulatif de la demande (1), puis cliquez sur Terminer (2).

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2024) : Confirmation

Confirmation

Vaotre demande 3

['* Récapitulatif de la namanrjsJ 1

Vous pourrez a3 retrouver ets

TS 20 SVENCEMENt SN VOUS FeConneciant Sur e Sie

(4
© Terminer l
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Partie 2 : Reprendre une demande

1. Pourreprendre une demande, vous pouvez y accéder de deux fagons qui sont :

» 1 possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du tableau de bord dans Mes demandes de subventions
ou de labellisation, cliquez sur Reprendre.

' lA N Caf Espace porteurs de projets
:] & Vs socravons 03 Mesoes v B ves documents Q Mes achnges ~y

i ° Bienvenue sur le Portail des Aides

Appel & projet "Contrat local d’accompagnement & |a scolarité” (2023) -

Appel & projet "Contrat local d"accompagnement & la scolarité” (2023) - > -
t dépdt de demande (00025178)

»  2¢me possibilité :

Dans le menu Mes aides, cliquez sur Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en
cours.

I“ l A N Caf Espace porteurs de projets

s solchanns B s dosmenss CH—

¢ [Swm s demandes &'side tu reprendrs unk Laisie en couls ]

Deposer ine domands o aide i desi dias

“ SR B Vst s (e e, o
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Pour revenir sur votre demande et poursuivre la saisie, cliquez sur le bouton Reprendre.

lAN Céif Espace parteurs de projets

0 Tatboan de bord & Mes solicagions v B 1 documancs G Mes echanges i} _ =

Mes d i ek ton ou de labelli

iipﬂ L] nruirt “Contrat local d'a«ompaﬁemenl A la scolarite” (2023)-

Srbn bt s 35 .

Appel & projet “Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - > -
G} - Test dépbt de demande (00025178)
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Partie 3 : Supprimer une demande

Pour supprimer une demande, vous pouvez y accéder de deux fagons qui sont :

» 1 possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du Tableau de bord (1) dans Mes demandes de subventions
ou de labellisation, cliquez sur ... (2).

FLANCE
| =
L M5 sollicitatons [ Mes aides B Mes documenns o Mes ddhanges gy

| Espace porteurs do projets

Mes d des de sub ion ou de labelli

e gomasnses (5

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité™ (2023) - [D 2

Appel & projet "Contrat local d’accompagnement & la scolarité” (2023) - B vor ) e

I Tt d¢p0t de demande (00025178)

Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton Supprimer.

D ;

& Partager
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»  2¢me possibilité :

Dans le menu Mes aides, cliquez sur Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en cours.

£ LA N CBf Espace porteurs de projets
& Visoichycns B e dctiess O M tcbunges

¢ [ Sulire maua&-mmusa‘e-de AL PRARAYE WE LTS CEAHE. ]

Deposer ine domands o aide tall des Aides

“ AR G AR (e T

Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton ... et le bouton supprimer.

l A N Caf Espace porteurs de projets

O tovasarsod £ Vst i B e docans 2 s acarges »,_ 4

Mes d des de sub lon ou de iabelli

A 14 ijet "G local o itk larivé” (2023)
ppel & projet “Contrat local d accompagnemen a scolarité” . # Neperice [
e = v—

Appel a projet “Contrat local d'accompagnement a fa scolarite” (2023) -
I | - Test dépat de demande (00025178)

Bt A Ceotee i w4 amin 214 VB3 W

D ;

& Partager

B supprimer
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Partie 4 : Contribution

Prérequis : Vous avez créé et déposé un dossier sur Elan et votre dossier a été pris en charge par un agent
Caf.

@ Conseil : La partie contribution vise I'ensemble des étapes qui suivent le dépot du dossier. En effet,
une fois le dossier déposé, un agent Caf peut vous demander de compléter votre dossier par I'apport
d’informations ou de documents complémentaires.

Sous-partie 1 : Prise en charge

Une fois qu’un agent Caf aura pris en charge votre demande, le statut de la demande passe de I'état
Transmise a Prise en charge.

Mes demandes de subvention ou de labellisation
Mes demanides (D Partagées aves mo
-
itré = 5
Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) -
C Cride 3idd
Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - >
A - oSt clépot de demande (00025178)
Demande vanemise  Déposée e jeudi 24 21326 v
Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - T
A - t<st date justification (00025172)
jattibe Jumitie be prudl 17 200z 202341425 v
Appel & projet "Contrat local d'accompagnement i la scolarité” (2023) - )
A, - ¢ 5t api du 06/07/23 sigle (00025163)
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Sous-partie 2 : Compléter ou modifier les pieces justificatives

1. Vous avez recu un mail vous demandant de compléter ou modifier les piéces justificatives.

.

AX
3

te
AT

AN - Votre cemande

o

Beegoar Madame

La demande que vous avez transmise 3 5os serces mest pas compléte Ces infoemations sont nécessaes A [imstruction de voure demande

Afin de posvou Imstruire

o Récepuse de Secharation es prefectase
o Lute danée du consedd & admimsitranion et du beres

Nous testons 3 1 ctre entiete Engoutice pous tes coeipiements & mIoMmations que | ou fEfener Utes
En vous remerciant pour votre coaflance

B s

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Petsczae en hape de la demagide ¢ Srancemenl

Madame Fabiesne IMBURCHIA

us 1m7tons 3 bies voulorr 12 compléter en nows FetoGTANt les oéces MANGUABtes 0% non conformes s astes

2. Pour reprendre une demande, une fois arrivé sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous

avez deux possibilités qui sont :

» 1 possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du Tableau de bord (1) dans Mes demandes de subvention
ou de labellisation, cliquez sur Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre

demande « plus de détails » du dossier concerné (2).

-\ (¢ ——

1

F Vs solliciations @

[ Messides v B Mesdoauments ©) Meséchanges

Bienvenue sur le Portail des Aides

S ——.

Mes demandes de subvention ou de labellisation ( # sicoser e sears

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2024) - G
o i ] R . test (00030466)

-

L

e

Puis, cliquez sur Fournir les documents (3).

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mesdemandes (3 Farszdesavecmel

Des docume:

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2024) -
el i oy, T - test (00030466)

Frizsencharss  Friseen charsele mercrsdi 17 avil 202431923 ¥

Uns 50 plusieurs sctisms 597 requises s7n de BAUUSIr traiter ust demands. A Maing S détsils

sont aemandés
08 # Fournir les decuments 3




»  2me possibilité :

Dans le menu Mes sollicitations (1), cliquez sur I'onglet Pieces a fournir (2).
Puis, cliquez sur le bouton Fournir les documents (3). Il indique que vous avez regu un message
de demande de compléments transmis par un agent Caf.

E I- A N caf Expace povtasrs de projets

) Tasiesu sebors es soci B s sosmens @ Mes scnanges

3. Apres avoir cliqué sur Fournir les documents, dans la partie Demandes de compléments sur les
pieces, vous trouvez la liste des piéces a fournir dans Liste des pieces (1).
Vous pouvez répondre en cliquant sur le bouton Répondre (2).

Demandes de compléments piéces sur demande

Demandes de compléments sur les piéces

Objet de la demande Date Etar Répondre

Demande de pléces complémentaires par Stéphanie DANJOU

Liste des pléces :
18 avr. 2024 10:08:38 Recue
: ewsiian, | 1 - (@2
I'établ; public
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4. Dans la fenétre Répondre, vous avez la possibilité de déposer les nouvelles piéces en cliquant sur
+Ajouter (1) pour déposer un nouveau document ou sur Porte documents (2) pour sélectionner
depuis le porte documents le document souhaité.

Pour supprimer un document, cliquez sur le bouton poubelle (3).

Enfin, cliquez sur Valider (4).

REPONDRE

Les piéces c-dessous ant &té jugées non conformes. Mero den Géposer de nouvelles.

doc2.pdf (1.01 Mo) - 01/08/2022 11:52 1 2

© Liste datée du conseil dadministration et du bureau*

docd.pdf (1.01 Mo) - 01/08/2022 11:52

5. Le bandeau Validation confirme que la demande de pieces a bien été transmise a la Caf.

Demandes de compléments piéces sur demande

Demandes de compléments sur les piéces

& Validation X

Votre répanse 3 bien €té transmise

Objet de la demande Date Etat Répandre

Demande de piéces complémentaires par Stéphanie DANJOU

Liste des pieces:
18 avr. 2024 10:20:47 Envoyée
o Arrété préfectorsl decréation

o Statuts de I'établissement public
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Sous-partie 3 : Echanges avec un agent Caf

Hypothése 1 : Vous souhaitez envoyer un message a un agent Caf sur Elan

1. Lors du dépot de dossier, a partir de I'étape 4 « votre tiers », en bas a droite de I'écran, cliquez
sur Echanges de la demande.

Appel & profet Controt kocal @ occompagnenment & 1o scokorts’ (2072) - Votre ters

——— o— R - ——— r—

2. Unonglet s’ouvre, cliquez sur + Nouvel échange.

Appel & projet “Controt local doccompognement & la scokarite” (2022

B P v 6 g e v v—

n Votre tiers
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3. Dans la partie Nouvel échange, sur le menu déroulant Catégorie, cliquez sur la fleche (1) puis sur
Agents et porteurs de projet (2).
Dans le champ Objet (3), précisez I'objet de votre message puis dans le champ Votre message (4)
rédigez votre message.
Enfin, cliquez sur Envoyer (5).

T
Catégorie Agents et porteurs de projet
2 Agents et porteurs de projet
Objet* 3 r— ]
Votre message *
Formst v B I YU E F A E|E A ez B

5

Hypothése 2 : Vous souhaitez répondre a un message envoyé par un agent Caf sur Elan

1. Vous recevez un mail qui contient un lien vous informant qu’une demande d’échange est créée
sur votre espace.

Bosjos Macane I
Une Semande ¢'échange “Agents et porteurs de projet - Question sur 1a descriptiom & projet” vient d étre créée sur 1a demande “Appel & projet “Contrat local & accompagnement 4 la scolarite” (2022) - CENTRE
SOCIAL

Vous poutez accéder & votre espace perscanel afin de lre vos nm

Cordnalement,

ALLOCATIONS
FAMILIALES
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2. Dans I'accueil de la plateforme Elan, cliquez sur le menu Mes Echanges (1) puis sur la fleche afin
d’ouvrir 'échange dans une nouvelle fenétre (2).

L’enveloppe permet de marquer comme lu ou non lu (3).

L lANcaf Espace porteurs de projets

o Vet solctaons 0 s des v B v sooumee

i P Biervenue sur le Portail des Aides

Mes d des de ou de labell

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2023) - pre—

F I.A N Cdf Expace postaurs de prejes

e D s sinuie e ~ I -

Centre des échanges

a

Une fenétre s’ouvre ol vous pouvez répondre directement depuis Elan a I’agent Caf en rédigeant
votre réponse dans le cadre blanc (1). Pour envoyer la réponse, cliquez sur Envoyer (2).

@ Question surla description du projet

02082022 143202 IS
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Sous-partie 4 : Demande de modification d’informations

1.

Vous avez recu un mail vous demandant d’apporter des modifications a votre demande
accompagnée d’un lien.

Bosjour Monsieur [

L'agent instructeus soubaite que vous apportiez des modifications & la demande Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2024) - L] . - test (00030466) transmise le 17 aveil 2024,

N s it & rous sonmster e suvsnd ELA.

Une fois connecté, vous pourrez apporter les modifications sur

Ex vous remerciant pous votre confiance,

e,
W
o

[ALLOCATIONS.
FAMILIALES

2. Une fois arrivé sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous avez deux possibilités qui sont :

» 1 possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du Tableau de bord (1) dans Mes demandes de
subventions ou de labellisation, cliquez sur Une ou plusieurs actions sont requises afin de
pouvoir traiter votre demande « plus de détails » du dossier concerné (2).

Cliquez sur Modifier (3).

abléau de be l1 # Messolicitations @ [ Mesaides v B Mes documents ©) Meséchanges g, e s T

Bienvenue sur le Portail des Aides

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mes demandes @

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2024) - (2 ve ,) o
2 o 1 - test (00030466) T
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»  2me possibilité :

Dans le menu Mes sollicitations (1), dans la partie Compléments (2), cliquez sur Modifier (3).

Hf l A N Caf Espace porteurs de projets

() Tableau de bord ions @ 1 [ Mesaides v B Mesdocumencs ©) Mes échanges

3 T -
Mes sollicitations

fon vous st demandé 2
S ——— - et (00030466)

13 projet *Contrat

3. Apres avoir cliqué sur Modifier, vous accédez a la partie a modifier.
N’oubliez pas d’enregistrer en bas de page.
Puis cliquez sur Suivant.

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2024) : Description des actions Enfants/Parents

Description des actions Enfants/Parents

‘ Les champs margués d'un * sont obligatoires.

o LESACTIONS DE CONCERTATION ET DE COORDINATION AVEC L'ECOLE

Dans le cadre du référeptiel national de 'accompagnement 2 1s scolarité, vous deves :

« Collaborer avec les stablissements scolaires :

Ciérailiez Menzemble des modsiitss de mize =
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4. Une fois les modifications apportées, deux hypotheses pour la nouvelle transmission du dossier
en fonction si vous étes le compte signataire ou pas.

4.1.Hypothése 1 - Si vous étes le compte signataire qui répondez a la demande de modification :
Vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif des informations

saisies (1).
Cochez sur Je déclare sur I’honneur I'exactitude des informations fournies (2) et enfin, cliquez
sur Transmettre (3).

Récapitulatif

€ par mail dés transmission de yoire demande.

o B Récapitulatif des informations saisies ] 1

2[ O *Jedéclare sur hennaur lexacitude des informations fourniss. ]

tiel national de financement des Contrats locaux d'ac nt 3 la scolarité par les caf

econnaissez avoir pris connaissance du

&t prise en charge pour Nstruction gar n

sent modifier les personnes syant sccés & cene demande. ou
Gérer l'accés 3 la demande

—
= =)
e

visioie partous les compras relids & ce tiers
vos demandes.
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4.2.Hypothése 2 - Si vous étes un compte non-signataire qui répondez a la demande de

modification :

Veuillez sélectionner le Compte signataire (2) pour pouvoir lui transmettre la demande.

Enfin, cliquez sur Transmettre (3).

&4 Partager votre demande
Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votrs tiers Votre dossier Récapitularif
Récapitulatif
votre demande. Il vous sera sutomatiguement envoyé par mail dés transmission de votre :Enzqdl«\»

[B Récapitulatif des infarmations saisies

s, il vous faut €5 demande 5 un compre pouvant

gnataire pour v

J2

| national de fin, des Contrats locaux d'sccompagnement 3 Is scolsrité par les caf.

tacces 5 osme demands ou

Gérer Faccas 3 la demande

&5 2 présent modifier les parsonnes &

La demande est bien transmise pour attestation. Cliquez sur Terminer.

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2024) : Confirmation

Transmission pour attestation

Votre demande s bien été tranzmize au compte signataire de votre structure

station sur 'hanneur 2pposés par le campre signataite, votre demandse sers transmise aux services de |s collectivité.

‘ Une fois I's

© Terminer
=

Attention dans ce cas : L'état de la demande est a I'état Prise en charge et non En attente
d’attestation lorsque vous avez transmis au compte signataire pour une modification.
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Le compte signataire recoit un mail I'informant qu’une demande d’attestation est en attente
ainsi qu’un lien lui permet d’accéder directement a Elan.

Bonjour,

Une demande pour votre structure vient de vous étre transmise pous attestation
Vous pouvez attester sus Ihonneur les informations de cette demande en suivant le hm[mm cnaf-for: mgcloud fr aides = cpaf connects dashboard mesA Ok ]

Cordialement,

Dans le menu Mes sollicitations (1), dans I'onglet Attestations (2) du c6té du compte signataire,
cliquez sur Voir la demande (3).

F: L A N c ﬁf ‘ Espace porteurs de projets

() Tableau de bord 1 3 Mesaides ~ @ Mes documents ) Mes échanges ” — N
Mes sollicitations
: 2

Complements maces 3 foummic

Une stestation sur Inonneur est amendue par Fabienne DEUX pour (s demance Appel b projet “Contrat local
o daccompagnement & Ia scalarit” (2023) test 2 compte signataire
100025183

Unie attestation sur Fhonnsur est sitendue par Fablenne DEUX pour 2 demande Appel & projet “Contrat local
& daccompagnement & la scolarlte (2023) - AR - {5t ap| du 06/07/23 sigle >
100024163 (

Dans le récapitulatif de la demande, vous pouvez télécharger le récapitulatif en cliquant sur
Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Modifier (2).

@ Modifier
Synthése Demande Documents -

s Organisation du projet

Raferance - 00030467

Insitulé du projet: test

Relations Famille / Ecole

Fréguence: Premiére demande
tablissementis) scofaire{s} - test
demande d'aide - [ 7] Recapitulatif de Ia demande) ] 1

Monsieur m—— ——— T I S T

® Actions requises

E} Contributions pour modification
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Vous pouvez alors consulter et modifier les informations (1), puis n’oubliez pas d’Enregistrer en
bas de page puis cliquez sur Suivant.

1 2 3 4-- = 5

s e o
Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers — Récapitulatif

Organisation du projet

de |a demande de subvention

Veuillez saisirfes

Les champs marqués d'un * sont abligatoires

Intitulé du projer rest
Thématique * Relations Famille / Ecole ik
Fréquence Bremigre demande i

ouz pouves saisi plusieurs établizzements scoisires

Nom deis) Iétablizsamentis] scolaire{s}

Une fois les modifications apportées, vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en

cliqguant sur Récapitulatif des informations saisies (1).
Cochez ensuite la case Je déclare sur I’honneur I’exactitude des informations fournies (2).

Puis, cliquez sur Transmettre (3).

Récapitulatif

L llen ci-2prés vous permet o'édier un récapitulatt de vorrs demands. | vous $203 sUTomEtiguEmEnt & ssion o2 vorrs demands.

Les champs marqués d'un * sont abligatoires.

nationsl da financement des Contrats Incaux d' ent & Ia scolarité par les caf.

Gérer Facces & la demande

——————
3
(e
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5. Dans l'onglet Confirmation, vous pouvez télécharger le récapitulatif de la demande en cliquant
sur Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Terminer (2).

.\, [0: i e———

(D) Teblesu debord o Mes soliciations @ [ Mesaides v B Mesdocumens @ Mes échanges. "’ "-'; {’. = :;_.

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” {2024) : Confirmation

confirmation

=)

6. Vous recevez un mail confirmant I'enregistrement des informations

Bonjour Monsteur L . EETInE

La modification de votre demande a bien &té enregistrée le 17 avril 2024 sous la méme référence 00030466
Wous trouverez en pidce jointe le récapitulatif des informations modifides.

Wous pouvez suivre 'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante: ELAN,

Cordialement,

o *.
W W

O
o

ALLOCATIONS
FAMILIALES
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