
GUIDE D’UTILISATION 

CREER LES UTILISATEURS  

 Fournisseur de données d’activité, 

financières et approbateur 



 

 

 

 

 

Cliquer sur OK 



 

 

 

       

 

 

Cliquer sur 

PARTENAIRES 



 

 

 

 

 

 

Cliquer sur  

MON COMPTE PARTENAIRES 



 

 

 

 

 

Indiquer  

l’identifiant et le mot de passe  

Cliquer sur Connexion 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquer sur  

Consulter les conventions 



 

 

 

 

 

 

 

 

Apparait votre structure 



 

 

 

 

 

Dans le menu déroulant, Cliquer 

sur Utilisateurs 



 

 

 

 

 

 

 

 Cliquer sur Créer un utilisateur 



 

 

 

 

 

 
Compléter les éléments 

demandés et Valider 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Ajouter l’utilisateur créé  à un 

groupe 



 

 

 

 

 

 

 

 

Sélectionner AFAS-DECLARER 

Puis cliquer sur «  Ajouter au groupe » 



 

 

 

 

 

 

 

 

Sélectionner Administration des profils 



 

 

 

 

 

Descendre le curseur afin de faire 

apparaitre le bouton  

« Affecter un rôle à un utilisateur 

habilité » 



 

 

 

 

 

Cliquer sur 

Affecter un rôle à un utilisateur habilité 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dans le menu déroulant, sélectionner 

votre nom de structure 

 

Dans le menu déroulant, choisir le nom de 

l’utilisateur 

 

Dans le menu déroulant, sélectionner le 

rôle à affecter à l’utilisateur : soit 

fournisseur de données d’activité, soit 

fournisseur de données financières, soit 

approbateur. 

 

Date du jour mise par défaut (conserver 

cette date) 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Renouveler l’étape autant de fois que nécessaire pour les autres rôles et les autres activités 

Dans le menu déroulant, sélectionner le 

type d’activité : ALSH 

 

Dans le menu déroulant, sélectionner la 

nature activité : PERI ou EXTRA ou accueil 

adolescents. 

 

Sélectionner « des activités » et cocher 

« sélectionner toutes les activités » 

 

A COMPLETER EN PLUS  POUR LES 

ALSH QUI ONT DES LIEUX 

D’IMPLANTATION : 

Sélectionner « des lieux d’implantation » 

et cocher « sélectionner les lieux 

d’implantation » ou bien le lieu 

d’implantation que vous souhaitez 

affecter à cet utilisateur. 

 

IMPORTANT : A chaque fois que l’on 

sélectionne « des activités » ou « des lieux 

d’implantation », cliquer sur « Afficher les 

activités » 

 

Cliquer sur « enregistrer » 

 



A noter pour le rôle d’approbateur : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Quand l’approbateur est créé par 

le partenaire, une validation de la 

CAF est nécessaire. 

L’approbateur ne reçoit pas de 

message quand la CAF a validé ! 
 



Quand tous les utilisateurs sont créés et ont un/des rôles, quand l’approbateur est validé par la CAF,  

La CAF vous transmets l’appel de déclaration : l’approbateur reçoit un message sur son adresse mail. 

 

Pour toutes questions sur cette étape vous pouvez contacter le Pôle Partenaires : 

Par mail : 

 

 

 

Par téléphone : 

 

Mélanie Garrigues, 05 65 77 82 18 
Monique Besse, 05 65 77 82 13 
Carine Hernandez, 05 65 77 83 38 

 

afc.cafrodez@caf.cnafmail.fr 


